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1. OBJETIVO 

Proporcionar una guía detallada al ciudadano inscrito en el sistema RUNT sobre el menú 

Información Guía de Movilización dentro de la APP RUNT. 

2. CONSIDERACIONES 

2.1. Consideraciones de Ingreso, autenticación y Usuarios. 

- El dispositivo debe contar con acceso a internet para poder ingresar en la APP RUNT. 

- Se debe tener instalada la aplicación en el Dispositivo Móvil.  

- El usuario debe estar inscrito en el sistema RUNT, en estado ACTIVO.  

- El usuario debe estar registrado previamente, ya sea desde la APP RUNT o Portal 

Ciudadano. 

- Para realizar la impresión de la Guía de Movilización o Tránsito de la Maquinaria, la 

solicitud debe encontrarse en estado Aprobada y Pendiente por Imprimir. 

- La solicitud de Guía de Movilización o Tránsito de la Maquinaria debió ser 

previamente creada por el ciudadano desde los portales habilitados de autogestión, ya 

que si se realiza por medio de alguno de los demás actores habilitados o por otro ente 

no autorizado, el ciudadano no podra visualizar esta información en la APP. 

- Para que el usuario pueda visualizar el Certificado de guía de Movilización o Tránsito 

de la Maquinaria, el dispositivo deberá contar con una APP que le permita ver archivos 

PDF, teniendo en cuenta que la mayoría de dispositivos cuentan con estas aplicaciones 

por defecto, si no llega a tener dicha aplicación deberá instalar una. 

- Este proceso inicia después de que el usuario de la APLICACIÓN MÓVIL, que se 

encargará de realizar el trámite o solicitud se encuentre autenticado, es decir, ha 

ingresado su usuario y contraseña (Ver instructivo RUNT2-IN-781 Instructivo de 

autenticación de ciudadano) 
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2.2. Funcionamiento de campos y botones. 

- El botón  permite consultar la solicitud de Guía de Movilización o Tránsito 

de la Maquinaria que se vaya a consultar. 

- El botón  se utiliza para limpiar los filtros de búsqueda sin salir de la 

funcionalidad. 

- El botón  que se encuentra una vez el sistema retorna la información de la 

solicitud de Guía de Movilización o Tránsito de la Maquinaria, almacenará dicha guía 

en el dispositivo móvil donde se generó el ingreso a la APP RUNT.  

- Cuando el ciudadano ingrese por primera vez a esta funcionalidad y trate de imprimir un 

archivo, la APP le solicitará permisos de administración de archivos, para que se puedan 

guardar correctamente. 

 

 

(Imagen 1) 
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2.3. Errores que el sistema puede presentar. 

- Cuando se ingresa un Nro. de Solicitud que no existe o no está en estado Pendiente 

por Imprimir, la APP mostrará la siguiente pantalla.  

 

 

(Imagen 2) 

 

2.4. Glosario de abreviaturas y términos técnicos. 

- Guía de Movilización: Se trata de un permiso de movilidad en el cual se garantiza el 

desplazamiento de una maquinaria dentro del territorio Nacional. 

- PDF: Formato de documento portátil. 
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3. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO 

A continuación, se genera una descripción paso a paso para la impresión de la Guía de 

Movilización o Tránsito de la Maquinaria desde la APP RUNT. 

Paso 1. 

Una vez dentro de la aplicación nos mostrará la siguiente pantalla de Bienvenida, se debe dar 

clic en la opción Trámites , ubicada en la parte inferior.  

 

(Imagen 3) 
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Paso 2.  

Una vez el usuario se encuentra dentro de la pantalla de Trámites, se debe seleccionar la opción 

Guía de Movilización.    

 

(Imagen 4) 
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Paso 3. 

La aplicación presenta los  formularios Datos Solicitud y Datos de la Maquinaria, los cuales 

traen los campos Tipo de Documento, Nro. de Documento, Nro. de Solicitud, Nro. Único de 

Identificación, Nro. de Motor, Nro. de VIN, Nro. de Chasis y Nro. de serie. 

Los campos Tipo de Documento y Número de Documento se deben diligenciar, 

independientemente de la consulta que se realice; en cuanto a los Datos de la Maquinaria, se 

deben diligenciar únicamente uno de estos datos. 

 

(Imagen 5) 
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Paso 4. 

Se diligencia el Número de Documento, Tipo de Documento y un campo relacionado a los 

Datos de la Maquinaria, seguidamente, se debe dar clic en el botón Buscar.  

 

 

(Imagen 6) 
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Paso 5. 

A continuación, el sistema presenta el resultado de la consulta, se muestra el Nro. Solicitud, 

Nro. Único de Identificación, Serie, Motor, Chasis y VIN pertenecientes a la maquinaria. A 

continuación, se debe dar clic en el botón Imprimir.  

 

(Imagen 7) 

Paso 6. 

Finalmente, en el dispositivo móvil se almacena el PDF con la información de la Guía de 

Movilización o Tránsito de la Maquinaria como se muestra a continuación.  

 

(Imagen 8) 
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4. CONTROL DE CAMBIOS  

Control de cambios 

Versión Elaboró Revisó Aprobó Fecha Descripción  

1 Analista de Pruebas 
Coordinador de 

Pruebas 

Jefe de 

Producto 
23-12-2024 

Elaboración Inicial del 

documento.  

2 Analista de Pruebas 
Coordinador de 

Pruebas 

Jefe de 

Producto 
27-01-2025 

Se realizan los ajustes 

solicitados por interventoría 

 

 

 

 


