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1. OBJETIVO

Proporcionar una guia detallada al ciudadano inscrito en el sistema RUNT sobre los menus

de

y
dentro de la

2. CONSIDERACIONES

2.1.

Consideraciones de Ingreso, autenticacion y Usuarios.
El dispositivo debe contar con acceso a internet para poder ingresar en la
Se debe tener instalada la aplicacion en el
El usuario debe estar inscrito en el sistema RUNT, en estado

El usuario debe estar registrado previamente ya sea desde la o el

Este proceso inicia después de que el usuario de la aplicacién mévil, que se encargara
de realizar el tramite o solicitud, se encuentre autenticado, es decir, ha ingresado su

usuario y contrasenia (

).
El ciudadano debe generar un para realizar la
solicitud.
Para realizar la solicitud de el

ciudadano debe realizar el pago del CUPL generado con la tarifa vigente para este
tramite.
La maquinaria a la cual se le solicita la

debe estar asociada al ciudadano que realiza la solicitud.
Si la Maquinaria no cuenta con los datos completos, la APP permitira realizar el tramite
correspondiente.
El campo de debe venir previamente
cargado con la informacion correspondiente, en caso contrario, el ciudadano deber
seleccionarlo manualmente de la lista desplegable habilitada.
Si el ciudadano ingresa manualmente el campo mencionado en el numeral 3.4 de las
presentes consideraciones, tambien debe dilienciar el campo con el

, ya sea 0 segun corresponda.
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2.2. Funcionamiento de campos y botones.
El botén permite realizar todas las consultas para la
El botén dentro de la funcionalidad de , se utiliza

para limpiar los filtros de busqueda sin salir de la funcionalidad.

El botdn dentro de la funcionalidad de

, Se utiliza para limpiar los filtros de blsqueda sin salir de la funcionalidad.

Cancelar
El botén - dentro de la funcionalidad de diligenciamiento de los datos para la

, Se utiliza para retornar al mend inmediatamente anterior.

El botén

del formulario para la solicitud de
, Se utiliza para finalizar el tramite.
Al consultar una gue no cuente con los datos completos, pero en el sistema

RUNT se encuentra habilitada para el diligenciamiento del formulario para ingresar la

informacion faltante, el ciudadano podra visualizar el botén , el cual despliega

la pantalla en la cual el usuario podra diligenciar los datos para completar el tramite de
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- Cuando se han diligenciado los datos de la
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(Imagen 1)

, se visualiza el bot6n

, el cual permite registrar los datos faltantes y poder continuar con la solicitud de

A jar CUPL
- El botén se utiliza para habilitar el campo de diligenciamiento de

2.3. Glosario de abreviaturas y términos técnicos.

: Comprobante Gnico de pago.

: Se trata de la empresa

asociada en el sistema RUNT la cual administra el dispositivo GPS con la cual cuenta la

maquinaria.

desplazamiento de una maquinaria dentro del territorio Nacional.

: Se trata de un permiso de movilidad en el cual se garantiza el
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2.4.

Errores que el sistema puede presentar

- Pararealizar la consulta de un ciudadano, debe estar previamente resgistrado en el

sistema RUNT y su estado debe ser

puede continuar mostrando la siguiente pantalla.

, de lo contrario, la APP le informa que no

r =
No se encontré registrado en RUNT el ciudadano con
tipo de identificacion Cédula Ciudadania y nimero de
identificacion 1192921186, o se encontré en RUNT,
pero no se encuentra en estado ACTIVO
Aceptar
i
(Imagen 2)
- Cuando no se ingresa ningun dato para la consulta de los la APP
informa que no puede continuar mostrando la siguiente pantalla.
= |
Se requiere por lo menos 1 filtro de blusqueda
Aceptar
(Imagen 3)
- Cuando se ingresa un numero de que no cumple con las restricciones

correspondientes, la APP informa que no puede continuar mostrando la siguiente

pantalla.
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Motivos de rechazo:

1. La(s) liquidacion(es) 6000000000828466864 no se

encuentra pagada o ya se encuntran utilizadas

Aceptar
(Imagen 4)
- Al momento de registrar una con una
gue no cuenta con la parametrizada, la APP informa que no

puede continuar mostrando la siguiente pantalla.

-
QA

La subpartida arancelaria registrada para la
maquinaria identificada con el nimero Unico de
identificacion MA058429 no se encuentra
parametrizada para permitir el trdmite de Guia de

Movilizacion
Aceptar

(Imagen 5)
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3. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO

A continuacion, se genera una descripcidn paso a paso para la impresién de la
desde la

Paso 1.

Una vez dentro de la aplicacién, se mostrara la siguiente pantalla de , se debe dar

=]
Tramites

, Ubicada en la parte inferior.

RUNT

clic en la opcién

Te damos la Bienvenida!

GQTJQ TBEJKWQ CMFM CB8QPQ

Cambiar Contraseiia

Cerrar Sesion

(Imagen 6)
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Paso 2.

Una vez el usuario se encuentra dentro de la pantalla de

RUNT

Tramites

Acceda a tode 1a Informacion historica registrads en el RUNT &
través de nuestra Aplicacion
Ellja la consulta que desea realizar

=Q

Crear Solicitud PCR Mis Solicitudes PCR
Guia de Movilizacién Consultar ciudadano

=]

Trémites

(Imagen 7)

, Se debe seleccionar la opcion
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Paso 3.

La APP muestra la pantalla con los campos

como campos obligatorios, seguido el campo

editable ya que trae la informacién relacionada a los campos anteriores.

Una vez se ingresan los datos de

en el botén

y

para que se visualice el nombre de la persona o Razon Social.

Cuando se visualice el nombre, el ciudadano podra volver a dar clic en el botén

poder continuar.

¢ RUNT

Consultar ciudadano ingreso permiso de
movilidad

Ingresar datos ciudadano

(Cédula Cludadania v]
Himero de documento
(‘-Eﬁlﬂbs'l J

(Imagen 8)

, el cual viene como no

, el ciudadano deberé dar clic

, para
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Paso 4.

La APP muestra una pantalla con los campos

1 y

El ciudadano Gnicamente debe diligenciar

< RUNT

Solicitar guia de movilizacién o transito de
la maquinaria

Datos de la maquinaria

MA3B9B9S

G

o Motor

)
o vin J
)
)

(=)

=

Nro de Chasis

=

(= )

o de Serie

(Imagen 9)

de estos datos para dar clic en el boton
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Paso 5.

A continuacién, la APP presenta una ventana con los datos requeridos para realizar la solicitud

de

El usuario debe diligenciar los datos segun corresponda y dar clic en el botén

< RUNT < RUNT

Solicitar guia de movilizacion o transito de
la maquinaria

Datos basicos

Nro.{<) de CUPL
(600000000082721863 )

Nro.(s) de CUP!
(600000000082721863 )

Agregar CUPL

Qamz/zau |

6!0 de identificacion o serie del GPS de fabrica )

(Iméagenes 10, 11y 12)

¢ RUNT

Guia de movilizacién

Departamento de origen

&\mmqusa

uncipio de orige

)

z

J

ABEJORRAL - EL CAIRO

Departamento de destina

LArauca

Muncipia de destino

)

)

LARAUCA - SANTA BARBARA

Descripeian de la Ruta

Euta de muestra

Uso

i

15/300

Uso de muestra

-
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Paso 6.
Una vez se da clic en el botén se muestra el siguiente mensaje informando que la
creacion de solicitud de fue creada

exitosamente.

Al

Se realizo con éxito el registro de la solicitud de guia
de movilidad con el numero de solicitud 218581915.
para su impresion por favor tener en cuenta este

numero

(Imagen 13)
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4. CONTROL DE CAMBIOS

Control de cambios

Version Elaboro Reviso6 Apro - escripcion

Coordinador de Jefe de Elaboracién Inicial del
Analista de Pruebas 23-12-2024
Pruebas Producto documento.
) Coordinador de Jefe de Se realizan los ajustes
2 Analista de Pruebas 27-01-2025 o ) i
Pruebas Producto solicitados por interventoria
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