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1 OBJETIVO 

Proporcionar una guía detallada al funcionario autorizado para el ingreso al aplicativo Consulta Fichas 

Técnicas de Homologación y realizar el procedimiento de descarga de esta.  

 

2 CONSIDERACIONES DEL PROCESO 

A continuación, se describe el procedimiento que debe seguir un usuario del sistema para realizar la 

solicitud de Consulta Fichas Técnicas de Homologación, la cual está asociada a un solicitante y a un 

resultado.  

   

• La descripción de este proceso inicia después que el usuario del sistema RUNTPRO, que se 

encargará de la realización del trámite, solicitud o consulta se encuentra autenticado, es decir, ha 

registrado su usuario, contraseña y ha validado su identidad de acuerdo con el instructivo (RUNT2-

IN-006 Instructivo Autenticar Usuario). 

 

• La presentación de los procedimientos cuenta con el mismo orden del menú que se visualiza dentro 

de la aplicación RUNTPRO. 

 

• El sistema mostrará los campos obligatorios con asterisco (*), un mensaje informativo y cambiando 

de color (rosa), y no permitirá continuar con el proceso si estos no han sido diligenciados. 

 

 

• En los campos de fecha, se presenta el ícono  que permite buscar una fecha. De clic sobre 

este ícono y el sistema despliega una ventana con el mes y el día actual. 
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Con los botones  y  puede desplazarse un mes adelante y atrás. Con el botón   se 

despliegan el listado de años para selección según se requiera.  

 

Una vez se selecciona el año, se muestran los meses; debe seleccionar el requerido.  
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Al dar clic sobre la fecha deseada, el sistema transfiere la información al campo desde el cual se hizo 

el llamado. 

 

• El símbolo       antepuesto a un campo indica que el campo es de doble digitación. Si el 

campo no coincide, luego de digitar la información dos veces, cambia a color rosado 

, si las dos digitaciones coinciden, el campo cambia a color verde 

. 
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3 DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO 

Esta consulta permite al ciudadano o actor respectivo, consultar y descargar una Ficha Técnica de 

Homologación creada en el proceso FTH en línea. Para realizar la consulta Consulta Fichas Técnicas de 

Homologación. 

 

Para realizar la consulta de Fichas Técnicas, se deben tener en cuenta que estas, deben ser las 

registradas a través del sistema RUNTPRO (FTH en línea) y que hayan sido Aprobadas por el Ministerio 

de Transporte. 

 

Para realizar el proceso siga los siguientes pasos: 

Paso 1. Ingreso a la funcionalidad 

Ingrese a la página Web del Registro Único Nacional de Tránsito RUNT https://www.runt.gov.co/  

 

Imagen 1. 

Paso 2. Opción del menú  

En la página principal, sección Actores, seleccione Ciudadanos.  

 

Imagen 2. 

https://www.runt.gov.co/
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Ubique en la parte derecha de la pantalla el icono Consulta Ficha Técnica de Homologación y seleccione 

Consulta Ficha Técnica de Homologación y de clic en el botón  

 

Imagen 3. 

 

 

Imagen 4. 

 

Paso 3. Diligenciado de formulario  

El sistema despliega el respectivo formulario de consulta, en el cual se debe ingresar el número de Ficha 

Técnica de Homologación que se va a consultar.  
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Imagen 5. 

Diligencie los datos básicos Número FTH  

 

Imagen 6. 
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De clic en Consultar Información, si la información ingresada es correcta, el sistema despliega 

la información de la Ficha Técnica.  

 

Imagen 7. 

Nro.Ficha: Número único asignado a una ficha 

Clase homologión: Categoría o tipo de homologación que se ha realizado 

Tipo modalidad: Especifica el tipo o modalidad del proceso o servicio en cuestión 

Clase vehiculo: Categoría o tipo de vehículo según características específicas 

Fecha aprobación: Fecha en la que se aprobó formalmente la homologación 

Botón descarga: Permite a los usuarios descargar un documento, archivo o informe relacionado con la 

ficha 
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Paso 4. Descarga de FTH 

Verifique la información retornada en pantalla y de ser correcta descargue el documento, dando clic en el 

icono , el sistema descarga el documento en formato .pdf  

 

Imagen 8. 

El botón  sirve para hacer una nueva petición de información adicional 

después de haber recibido una respuesta de la consulta anterior. 
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De clic en el documento descargado para visualizar la información.  

 

Imagen 9. 
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 Imagen 10. 
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4 CONTROL DE CAMBIOS 

Control de cambios 

Versión Elaboró Revisó Aprobó Fecha Descripción 

1 
Analista de 

Pruebas 

Coordinador de 

Pruebas 

Jefe de 

Producto 
05/08/2024 

Elaboración inicial del 

documento. 

2 
Analista de 

Pruebas 

Coordinador de 

Pruebas 

Jefe de 

Producto 
26/08/2024 

Actualización de 

instructivo según 

observaciones 

recibidas. 

 


