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    1    OBJETIVO 
Proporcionar una guía detallada a los usuarios autorizados del sistema RUNTPRO, con el objetivo 

de realizar el ingreso de los datos específicos.  Cargar archivos de migración RNA. 

    2   CONSIDERACIONES DEL PROCESO 
A continuación, se describe el procedimiento que debe seguir un usuario del sistema para Cargar 

archivos de migración RNA, los cuales están asociados a una entidad. 

- La descripción de este proceso inicia, después que el usuario del sistema RUNTPRO que se 

encargará de la realización del trámite, solicitud o consulta se encuentra autenticado, es decir, ha 

registrado su usuario y contraseña. Una vez ha validado su identidad de acuerdo con el instructivo 

(RUNT2-IN-006 Instructivo Autenticar Usuario).  

- La presentación de los procedimientos cuenta con el mismo orden del menú que se visualiza 

dentro de la aplicación RUNTPRO. 

- Para la construcción del archivo de migración y su estructura interna el formato estándar se puede 

encontrar en: www.runt.gov.co / Actores /Organismos de Tránsito / Formatos / Formato 

Estándar RNA Final. 

- Para ingresar a la ruta mencionada anteriormente se deben realizar los siguientes pasos. 

 

• Seleccionamos la opción Actores y damos clic en organismos de Tránsito. 

 

 

 

 

 

 

http://www.runt.gov.co/
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• Buscamos la opción Formatos que esta al final de la página y damos clic en ir al listado. 

             

• Luego buscamos el Formato Estándar RNA Final. 

 

 

• Descargamos el Formato Estándar RNA Final, este por defecto queda almacenado en la 

carpeta de descargas. 
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• Nos posicionamos en la hoja ESTANDAR RNA del Formato Estándar RNA Final. 

 

El Formato RNA_ESTANDAR_FINAL.XLS   consta de diferentes secciones con el detalle de los 

campos requeridos para cada cargue: 

 

• Información de vehículos. 

 

En esta sección se describen los campos necesarios para el cargue de migración de vehículos previos 

al establecimiento de la concesión RUNT, el archivo debe ser guardado localmente y ser cargado en 

la funcionalidad RUNTPRO con el nombre y extensión 11001000MVEHI.DAT, en donde para el 

ejemplo dado el 11001000 hace referencia al organismo de tránsito donde se realiza el cargue. 
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• Información de propietarios actuales 

 

En esta sección se describen los campos necesarios para el cargue de propietarios, el archivo debe 

ser guardado localmente y ser cargado en la funcionalidad RUNTPRO con el nombre y extensión 

11001000MPROP.DAT, en donde para el ejemplo dado el 11001000 hace referencia al organismo de 

tránsito donde se realiza el cargue. 

 

• Información de tramites 

 

 

En esta sección se describen los campos necesarios para el cargue de tramites que tiene asociado el 

vehículo, el archivo debe ser guardado localmente y ser cargado en la funcionalidad RUNTPRO con 

el nombre y extensión 11001000MTRVE.DAT, en donde para el ejemplo dado el 11001000 hace 

referencia al organismo de tránsito donde se realiza el cargue. 

 



Cargar archivos de migración RNA 

 

RUNT2-IN-521 Versión: 2 21-06-2024 

 

7 RUNT2-IN-521 Cargar archivos de migración RNA V2.docx Uso Público 
 

• Información de medidas cautelares 

 

 

En esta sección se describen los campos necesarios para el cargue de medidas cautelares que tiene 

asociado el vehículo, el archivo debe ser guardado localmente y ser cargado en la funcionalidad 

RUNTPRO con el nombre y extensión 11001000MCAUT.DAT, en donde para el ejemplo dado el 

11001000 hace referencia al organismo de tránsito donde se realiza el cargue. 

 

• Información de cancelación 

 

En esta sección se describen los campos necesarios para el cargue de cancelación del vehículo, el 

archivo debe ser guardado localmente y ser cargado en la funcionalidad RUNTPRO con el nombre y 

extensión 11001000MCANC.DAT, en donde para el ejemplo dado el 11001000 hace referencia al 

organismo de tránsito donde se realiza el cargue. 

• Información adicional de prendas 

 



Cargar archivos de migración RNA 

 

RUNT2-IN-521 Versión: 2 21-06-2024 

 

8 RUNT2-IN-521 Cargar archivos de migración RNA V2.docx Uso Público 
 

En esta sección se describen los campos necesarios para el cargue de prendas que tiene asociado el 

vehículo, el archivo debe ser guardado localmente y ser cargado en la funcionalidad RUNPRO con el 

nombre y extensión 11001000RUNTPREN.DAT, en donde para el ejemplo dado el 11001000 hace 

referencia al organismo de tránsito donde se realiza el cargue. 

 

• Información adicional de radicaciones de cuenta 

 

En esta sección se describen los campos necesarios para el cargue de Radicados de Cuenta que tiene 

el vehículo, el archivo debe ser guardado localmente y ser cargado en la funcionalidad RUNTPRO con el 

nombre y extensión 11001000RUNTRADI.DAT, en donde para el ejemplo dado el 11001000 hace 

referencia al organismo de tránsito donde se realiza el cargue. 

 

             Consideraciones generales para tener en cuenta: 

- Los siguientes archivos son obligatorios para poder realizar el cargue de migración en RNA: 

mprop.dat - mtrve.dat- mvehi.dat. 

- Los archivos deben estar en formato .dat. 

- Los caracteres de separación deben ser con separador de cero y espacio. 

- El nombre del archivo debe tener la siguiente estructura:  
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    3   DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO 
Esta funcionalidad permite iniciar el proceso para Cargar archivos de migración RNA. 

Para realizar el proceso de migración siga los siguientes pasos. 

 

Paso 1 

Para realizar el proceso de cargar archivos de migración RNA, seleccione el icono de menú que 

se presenta en la pantalla principal o el que está ubicado en la parte superior izquierda de la 

pantalla para desplegar las opciones correspondientes. 

 

Paso 2 

Seleccione la opción Migración del menú principal 
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De clic en la opción Migración RNA.  

 

 

El sistema muestra la siguiente pantalla: 

 

Migración RNA 

Seleccionar archivo: 

Botón que permite seleccionar los archivos en formato .dat.  

Cancelar: 
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Botón que permite limpiar la informacion previamente cargada. 

Aceptar 

Botón que se habilita cuando se seleccionan archivos para el cargue. 

 

 

Paso 3 

De clic en el botón , el sistema muestra la siguiente pantalla con la ubicación de 

los archivos a seleccionar: 

 

 

 

Abrir: 

Botón que permite abrir los archivos para el cargue de migración. 

Cancelar: 

Botón que permite cancelar y volver a la página principal. 

 

 

 

Al seleccionar el archivo de migración en formato .dat de la ubicación del equipo aparece la siguiente 

pantalla: 
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          Se habilita el botón  al dar clic el sistema muestra en pantalla una ventana    

           indicando que se firmará digitalmente la información enviada. 

 

 

Seguido de esto seleccionar el botón , nuevamente el sistema mostrará otra ventana, la 

cual indica que se debe seleccionar el certificado. 

 

El sistema presenta una nueva ventana emergente, de clic en el botón Aceptar. 
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El sistema presenta una nueva ventana emergente, donde se debe seleccionar la firma digital del 

usuario autenticado. 
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Seleccione la firma correspondiente y de clic en  

Si el usuario da clic en el botón , el sistema muestra un mensaje indicando que NO 

se firmaron los datos. 

 

De clic en el botón  

Nota: Cuando se firma la solicitud, lo que se está haciendo es utilizar la firma digital de la persona 

que la está registrando, para tener la trazabilidad del trámite y asegurar que la transacción es 

realizada por un usuario autorizado en el sistema, el cual se hace responsable por la información 

enviada en dicha solicitud o transacción. 

De clic en el botón , con lo cual se está permitiendo la activación de la firma digital; el 

sistema despliega una ventana para el registro de la clave del certificado digital: 
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Digite la clave del certificado digital y dé clic al botón . Recuerde que el certificado 

es único e intransferible. 

Una vez firmada la solicitud por el usuario, el sistema presenta los archivos agregado(s). 

 

Al seleccionar el  botón de tipo checkbox se habilitan las opciones Eliminar y eliminar todo  este 

permite seleccionar cada uno de los archivos a eliminar: 

 

 

 



Cargar archivos de migración RNA 

 

RUNT2-IN-521 Versión: 2 21-06-2024 

 

16 RUNT2-IN-521 Cargar archivos de migración RNA V2.docx Uso Público 
 

Paso 4 

Después de agregar los archivos obligatorios, de clic en el botón Aceptar seguido de esto   

el sistema mostrara en pantalla el número de solicitud asociado al                                                                  

cargue: 

 

 

           

 

 

Al dar clic en la opción  retorna a la pantalla de inicio: 

     

 

 

Seguido de esto el sistema envía un mensaje con el número de solicitud y la fecha del cargue al actor que 

realizo dicho proceso. 
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4   CONTROL DE CAMBIOS  
Control de cambios 

Versión Elaboró Revisó Aprobó Fecha Descripción 

1 Analista de pruebas 
Coordinador de 

pruebas 
Jefe de producto 06/06/2024 

Elaboración inicial del 

documento. 

2 Analista de pruebas 
Coordinador de 

pruebas 
Jefe de producto 21/06/2024 

Se realizan las 

modificaciones indicadas por 

la interventoría 
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    1    OBJETIVO 
Proporcionar una guía detallada a los usuarios autorizados del sistema RUNTPRO, con el objetivo 

de realizar el ingreso de los datos específicos.  Cargar archivos de migración RNA. 

    2   CONSIDERACIONES DEL PROCESO 
A continuación, se describe el procedimiento que debe seguir un usuario del sistema para Cargar 

archivos de migración RNA, los cuales están asociados a una entidad. 

- La descripción de este proceso inicia, después que el usuario del sistema RUNTPRO que se 

encargará de la realización del trámite, solicitud o consulta se encuentra autenticado, es decir, ha 

registrado su usuario y contraseña. Una vez ha validado su identidad de acuerdo con el instructivo 

(RUNT2-IN-006 Instructivo Autenticar Usuario).  

- La presentación de los procedimientos cuenta con el mismo orden del menú que se visualiza 

dentro de la aplicación RUNTPRO. 

- Para la construcción del archivo de migración y su estructura interna el formato estándar se puede 

encontrar en: www.runt.gov.co / Actores /Organismos de Tránsito / Formatos / Formato 

Estándar RNA Final. 

- Para ingresar a la ruta mencionada anteriormente se deben realizar los siguientes pasos. 

 

• Seleccionamos la opción Actores y damos clic en organismos de Tránsito. 
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