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1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los usuarios de Empresas de Transporte registrados y
activos en el portal empresarial, para realizar la Autenticacion en el sistema.

2. Descripcion

A continuacion, se describe el procedimiento que debe seguir un usuario para Autenticarse
en el sistema.

Es importante tener en cuenta que:

e El usuario debe estar registrado y activo en el sistema.
e El usuario debe contar con una contrasefia vigente para acceso al sistema.
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2.1.Autenticar usuario Portal Empresarial

A través de esta funcionalidad, el sistema permite autenticar a los usuarios de las empresas
de transporte registrados en el sistema “Portal empresarial”.

Para autenticar un usuario se deben seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Para iniciar el proceso de autenticacion de un usuario, ingrese a www.runt.com.co ingrese al
actor Empresas de Transporte.

NUESTROS ACTORES ®

El RUNT es una plataforma que interactia con multiples actores. Para acceder a la informaciéon mas
relevante para usted, haga clic en la opcién que se ajuste a su perfil:

ORCRORORONG

Ciudadanos  Organismos  Direcciones Otros Ministerio de Empresas
de transito territoriales actores transporte de
transporte

De clic en Portal Empresarial que aparece en el modulo de Planilla de Viaje Ocasional.

Portal Empresarial

Ingrese aqui

El sistema habilita un nuevo formulario donde mostrara las politicas de ingreso a las
aplicaciones RUNT, seleccione la opcion “Aceptar”
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Preguntas frecuentes | Contactenos

RUNT unﬂ

Portal Empresarial

Politica de ingreso a las aplicaciones RUNT

Conozca la declaracion de la Politica de los Sistemas de Gestion de Calidad y Seguridad de la Informacion de la Concesion RUNT S A.

MNos comprometemas a gestionar en linea los tramites de transito y transporte concesionados de forma segura, oportuna y segun las disposiciones
legales vigentes. Nos esforzaremos por lograr la satisfaccion de nuestros clientes a través del desarrollo del talento humano, la actualizacion de
tecnologias, la gestion de los riesgos de los activos de informacion y la mejora continua de los Sistemas de Gestion de Calidad y Seguridad.

Aceptacion politicas de Proteccion de datos Personales vy Sensibles del Sistema HQ-RUNT
Para ingresar al aplicativo HQ-RUNT, es necesario que Ud. conozca la Politicas de tratamiento de la informacion personal de la CONCESION RUNT
S.A, que se encuentran publicadas en este link, Si acepta las condiciones alli expuestas, haga clic en Aceptar, de lo contrario informenos a traves del

procedimiento establecido en dicho documento.

El sistema habilita un nuevo formulario para el ingreso de la informacién del usuario Empresa
gue va a ingresar al portal empresarial.

Portal Empresarial

LOGIN PORTAL EMPRESARIAL

Tipo de Documento Numero de documento
Nit ~ 900977
Contrasefia

ssnssane

Captcha
Registrarse
™

Olvido la clave
\/ No soy un robot
reCAPTCHA

Privacidad - Términos

La movilidad Mintransporte ‘ RUNT

4190 BID Nar ke

es de todos
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Ingrese los datos requeridos y seleccionar la opcion “Ingresar”

Tipo documento:

Campo obligatorio. Lista de seleccidén. Corresponde al tipo de documento del usuario que

se va a autenticar en el sistema.

Numero de documento
Campo obligatorio. Corresponde a el numero de documento del usuario que se
autenticar en el sistema de acuerdo con el tipo de documento seleccionado.

Contrasefa
Campo obligatorio. Corresponde a la contrasefa del usuario que se va a autenticar
sistema.

Captcha
Campo obligatorio. Permite confirmar que el proceso lo estéa realizando una persona.

Ingresar:
Permite validar la informacion ingresada para permitir el acceso al portal empresarial.

Registrarse:
Permite registrarse o crearse como usuario del sistema en el portal empresarial

Olvido Clave:
Permite restaurar la contrasefa de un usuario creado en el sistema.

Si los datos de usuario y contrasefa ingresados son correctos el sistema mostrara la
siguiente ventana:

-

RUNT unu

Portal Empresarial

Empresa Transporte

N-900977 TRANSPORTES ESPECIALES Y DE v

SELECCIONE MODULO

Planillas de viaje ocasional -

© BAESETEEE  RUNT

va a

en el
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Empresa Transporte:
Lista las empresas en las cuales el usuario autenticado se encuentra registrado o con
permisos para acceder a los médulos de gestion.

Seleccione Médulo

Corresponde a los modulos disponibles para la empresa autenticada y disponibles de
acuerdo con la habilitacion de la empresa de Transporte. Se debe seleccionar el médulo
al cual se desea ingresar.

Planillas de viaje ocasional
Este mdédulo permite a las Empresas de Transporte de

Radio de Accion Distrital Municipal o Metropolitano Individual y Mixto ingresar al modulo
de Planillas de Viaje Ocasional y generar los procesos correspondientes.

Para ingresar al médulo requerido de clic sobre el botdn respectivo y el sistema habilitara las
opciones para generar el proceso correspondiente.

Salir

i |
H:‘::::;':" Solicitud Planilla Usuario Empresa | Liquidacion Consultar Planillas Cargue Archivos Activar prestador Reportes

Nota: El sistema muestra las opciones de menu de acuerdo con los permisos que tenga
asignados el usuario para la empresa y modulo seleccionados anteriormente. El proceso
de PVO no tiene cambios funcionales.
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