RUNT

REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO

Cargue contrato por vinculacion y
administracion de flotas y/o
prestacién de servicio

Proceso Asociado: Gestion
de Desarrollo

Codigo: RUNT.I.597

Version: 2

Pagina: 1de 14

CONTROL DE CAMBIOS

., . Fecha de Descripcion de las
Version Elaborado por Revisado por Aprobado por aprobacion Modificaciones
Diana Milena Jenny Cifuentes | Giovanna Galvis Elaboracién inicial del
1 Sanchez / Analista / Ana!lsta de / Directora de 12-08-2022 documento
de Pruebas Requisitos desarrollo
evolutivo
Actualizaciéon de la imagen
Estructura de archivos
planos. Donde se ajusta la
descripcion  de:  Nombre
. . ) . . quienes firman  contrato,
2 Diana Milena Jenny Cifuentes | Giovanna Galvis 08-11-2022 Fecha inicio y fin y Validacion
Sanchez / Analista / Analista de / Gerente de firmas; y se adiciona
de Pruebas Requisitos Proyecto RUNT restriccion en: Tipo y nimero

de documento, Nombre,
Direccion, Teléfono y Correo
del propietario.

1 I RUNT.I1.597 Cargue contrato por vinculacion y administracion de flotas y o prestacion de servicio V2 I Uso Publico




. ., Proceso Asociado: Gestion
Cargue contrato por vinculacién y | de pesarrollo
R U NT administracion de flotas y/o Cédigo: RUNT.1.597
REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO prestacién de SerViCiO Version: 2
Pagina: 2de 14

TABLA DE CONTENIDO

1. OBJETIVO 3
2. DESCRIPCION 3
3. ESTRUCTURA DE ARCHIVOS PLANOS DE CONTRATO DE VINCULACION Y ADMINISTRACION DE FLOTAS Y/O

PRESTACION DE SERVICIO 4
4. CARGUE DE ARCHIVOS PLANOS DE CONTRATO DE VINCULACION Y ADMINISTRACION DE FLOTAS Y/O PRESTACION DE
SERVICIO 5

2 I RUNT.I1.597 Cargue contrato por vinculacion y administracion de flotas y o prestacion de servicio V2 I Uso Publico



. ., Proceso Asociado: Gestion
Cargue contrato por vinculacién y | de pesarrollo
R U NT administracion de flotas y/o Cédigo: RUNT.1.597
REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO prestacién de SerViCiO Version: 2
Pagina: 3de 14

1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a las Empresas de Transporte para realizar el cargue de
archivos planos del contrato por vinculacion y administracion de flotas y/o
prestacion de servicio, que posee un vehiculo con la entidad.

2. Descripcién

A continuacion, se detalla el procedimiento que debe seguir una Empresa de Transporte
para realizar el cargue de archivos planos del contrato por vinculacion vy
administracion de flotas y/o prestacion de servicio, el cual esta asociado a un
solicitante y a un resultado.

Para realizar este proceso es importante tener en cuenta que:

e La descripcion de este proceso inicia después que el usuario de la plataforma, que
se encargard de la realizacion del tramite o solicitud, se encuentra autenticado, es
decir, ha registrado su usuario y contrasefia (RUNT.I.603 Ingreso modulo TO
portal empresarial).

e EIl tipo de contrato que tiene el vehiculo con la Empresa de Transporte debe
corresponder con uno de los siguientes:

1 = Por vinculacién y administracion de flotas
2 = Por prestacion de servicio

Es importante aclarar que, cuando el propietario del automotor no es la empresa
de transporte debe tener los dos tipos de contrato y cuando el propietario es la
empresa de transporte solo debe tener el contrato por prestacidén de servicio.
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3. Estructura de archivos planos de contrato de vinculacién y
administracién de flotas y/o prestacién de servicio

Estructura de archivo plano de contratos Empresa de Transporte
Tipo de Campo
CampoiDescripcion Obligatorio T Caracter Longitud Contenido
ipo .
P Separacion
Registro de control
. . - - El valor maximo de registros por archivo que se recibe es de
Mimero de registros 5 Numérico T <pipes= 7
g PR 5999999 registros.
Corresponde a la fecha hasta la cual se remite el Gtimo registro
Fecha de corte 5 Mumérico T =pipes= ] a cargar, no debe ser mayor a la fecha de carga y debe ser
superior a 01/01/1900
NIT de la Empresa 3 Numérico F <pipes= 15 Nit de la Empresa de Transporte
Campos del archivo
Secuencia de validacion s Numérico T" <pipes> 15 Secuencia gue inicia en 1 ¥ numera los registros en el archivo.
Mombre de la Empresa N Alfanumérico T <pipes: 100 Mombre/Razdn Social de la Empresa de Transporte
Direccion de la Empresa N Alfanumérico T <pipes> 100 Direccion de la Empresa de Transporte
Telefono de la Empresa N Numérico " =pipes= 30 Teléfono de la Empresa de Transporte
Correo Empresa N Alfanumérico " =pipes= 70 E-mail de la empresa de Transporte
Tipo de reporte
] . . C: Creacion.
Tipo de cargue 5 Alfanumerico T <pipes> 1 .
P g PP M: Modificacion.
E. Eliminacion.
Fecha firma contrato N Fecha T <pipss> ] Fecha de suscripcion del contrato en formato AAAAMMDD
MNombre guienes firman contrato N Alfanumérico " =pipes= 300 Hombre completo ',jﬂl rE.:DrE.‘SE.‘I'Itﬂ'I'It& legal de la Empresa de
Transporte y propietario del vehiculo o del contratante
Fecha inicio Fecha T <pipes> a Fecha de inicio de vinculacién o prestacion del servicio en
5 formate AAAANMNMDD
Fecha fin Fecha F <pipes> a Fecha fin de vinculacion o terminacion de la prestacion del
servicio en formato AAAANNMDD
Duracién contrato N Mumérico T <pipes> 2 Mimero de meses de duracidn del contrato de vinculacion
Placa 5 Alfanumerico T" <pipes> Placa del vehicule, sin espacios y sin caracteres especiales
. .. - Debe corresponder con el codige de las clases de vehiculos
Claze delvehiculo N Numérico T <pipes: 3 . P g
parametrizadas en el RUNT
Tipo de documento propietario N Alfanumérico T <pipes> 1 Tipe de documento del prulpletsrlu del.vlehlculu. ne aplica cuando
el contrato es por prestacion de servicio.
NGmero de documento propietario N Numérico T <pipes> 15 Namero de |dent|ﬁu:au:|ar_|ldel pl'l:IpIEFE.rICI. no aplica cuando &l
contrato es por prestacion de servicio.
Nombre propietario N Alfanumérico T <pipes> 100 Nombre completo del prup!gtarlu del v.e|.1|culu. ne aplica cuande
el contrato es por prestacion de servicio.
Direccién propietario N Alfanumérico T <pipes> 100 Direccion del prupletarlu:l_ ldel '\.fehlc:u!uzlj no aplica cuando el
contrato es por prestacion de servicio.
Teléfono propietario N Numérico T <pipes> a0 Telfafunu del propietario, debe tener mm',:'. minime 7 d.lglrtus. no
aplica cuando €l contrato es por prestacion de servicio.
Correo propietario N Alfanumérico T <pipes> 70 E-mail del prup|_e.tar|c| del vghmulu, no aplica cuando el contrato
es por prestacion de servicio.
Tipo de contrato que tiene el vehiculo con la Empresa de
Transporte:
Tino contrato g Numérico SR — 1 Debe corresponder con uno de los siguientes:
w P 1 = Por vinculacion y administracion de flotas (Cuando el
vehiculo no es de la empresa)
2 = Por prestacion de servicio
Ndmero de contrato N Alfanumerico T <pipes= 50 MNimero de contrato generado por la Empresa de Transporte
El contrato debe estar firmado por el representante legal y el
alidacion firmas N Alfanumérico T <pipes> 1 (lo=) propietario (s) del vehicule o contratante, donde:
S = Cumple
N = No cumple
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4. Cargue de archivos planos de contrato de vinculacion vy
administracion de flotas y/o prestacion de servicio

A través de esta funcionalidad, se permite al usuario de una Empresa de Transporte
realizar el cargue de archivo plano de la informacion del contrato de vinculacién y

administracién de flota y/o prestacion de servicio de los vehiculos.

El proceso inicia después que el usuario de la Empresa de Transporte ingresa con su
usuario y contrasefia al portal empresarial.

Para iniciar con el cargue del archivo plano, por favor, realice los siguientes pasos:

Paso 1

Seleccione la opcién Contratos.

RUNT

REGISTRO UNICO NACIONAL Df TRANSITO

Progunias recuanss | Contctenas

Bienvenid@, al portal TO

La movilidad Mintransports
$ es de todos

EMPRESA DE
TRANSPORTE DIANA
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De las opciones desplegadas, seleccione la opcion Cargar contratos

Progunas frecuencs | Comienas

RUNT

REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO

EMPRESA DE
TRANSPORTE DIANA

Contratos ~ | Tarjeta Operacion ~ [ Mis solicitudes ~ ' Gestion

=

Cargar pdf contratos

Paso 2

La movilidad
es de todos

L]

Mintransporte

El sistema presenta una pantalla para la busqueda y seleccion del archivo con el(los)
contrato(s) a cargar.

RUNT

REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO

v]]s
b

EMPRESA DE
TRANSPORTE DIANA

Cargue de contrato(s)

Archivo de placas:

Seleccione...

°|
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Cargue de contrato(s)

Archivo de placas: Campo obligatorio. Corresponde al campo para seleccionar el
archivo plano que contiene los contratos de vinculacion de uno o varios vehiculos. El
archivo debe ser: Documento de texto .txt, que no supere los 5 MB.

Guardar: Opcién que permite enviar el archivo seleccionado.

Cancelar: Opcion que permite cancelar el proceso de cargue.

Paso 3
De clic en la opcién . El sistema despliega la siguiente ventana emergente:
€ Abrir X
<« v A « DESARROLLO » CONTRATOS v D 2 Buscar en CONTRATOS
Organizar = Mueva carpeta == « [ 9
~ o . .
[ Este equipo MNombre Fecha de medificacidn Tipo
‘. Descargas PDF 28/01/2022 11:23 a. m. Carpeta de arch
@ Daocumentos D Mueve documento de texto 18/01/2022 11:45 3. m. Documento de
I Escritorio D Planc para contratos 20/01/2022 448 p. m. Documento de
= I D SVS496_1 26/01/2022 10:40 a. m. Documento de
magenes

= 9 D SV5496_1_primero 21/01,/2022 5:50 p. m. Documento de
b misica 5] swri20_1 28/01/2022 11:39 3. m Documento de
_J Objetos 3D [E swriz202 28/01/202211:23a.m.  Documento de
B Videos D TUP139_1 14/02/2022 12:32 p. m Documento de
=2 Disco local (C2) D WCMOBS_1 28/01/2022 11:39 a. m. Documento de
= Disca local (D) D WCMOBE_2 28/01/2022 11:32 a. m Documento de
= dsanchez (\\10.1

== Documentos Co v < >

MNombre de archivo: | w | Tedes los archivos ~

Busque y seleccione el archivo que desea cargar y de clic en el boton 22" M|
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€ Abrir x
1 « DESARROLLO » CONTRATOS ~ [} 2 Buscar en CONTRATOS
Organizar = Mueva carpeta ==~ [ e
I Este equipo 2 Mambre Fecha de modificacién Tipo
* Descargas PDF 28/01/2022 11:23 a. m. Carpeta de arch
Documentos MNueve documento de texte 18/01/. Documento de
B Escritorio Plano para contratos 20 022 4:48 p. m. Docurmento de
5V5496_1 2022 10:40 a. m. Docurmento de
[&] Imagenes . .
SV5496_1_primero 21/01/2022 5:50 p. m. Documento de
b Misica SWT120_1 28/01/202211:39a.m.  Documento de
B Objetos 3D SWT120.2 28/01/202211:22a.m.  Documento de
m Videos TUP139 1 14/02/2022 12:32 p. m. Documento de
5 Disco local (C:) WCMOBS_1 Documento de
— Disce local (D:) WCMODES_2 Documento de
= dsanchez (\\10.1
== Documentos Co v < >
Mombre de archivo: |TUP13‘3_1 V| |Todos|osarchivos V|
| Abrir | | Cancelar |

El sistema retorna a la pantalla principal de la funcionalidad con el archivo anteriormente
seleccionado.

Fragurtas ecuenies | Conticloncs

REC/STRD UMICD NACIONAL DE TRANSITD n n H

L EMFRESA DE
sl TRAMSFORTE DIARA

Cargue de contratolis)

Archivo de placas:

Cfakepath\TUP139_1.bxt Seleccione...

Guardar § Cancelar

&
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Paso 4

Seleccione la opcion m

Nota: Para continuar con el proceso, verifigue que la aplicacién denominada APl BRIDGE
RUNT se encuentre instalada y se active en la barra de tareas del equipo.

El sistema despliega una ventana para seleccionar el certificado del usuario autenticado,

en caso contrario, seleccione la aplicacion APl BRIDGE RUNT e inmediatamente el
sistema habilita la siguiente ventana emergente.

B Certificados — O

Seleccione el Certificada

e66e69c7-acTd-4d93-a5df- 113268407941
DC=net + DC=windows + Emisor: M5-Organization-Access + OU=82dbacad-3e81-46ca-9c73-0950c12acald7
Desde: 14/12/2021 11:53:40 a. m. Hasta: 14/12/2031 12:23:40 p. m.

C=C0, 5=Cundinamarca, L=Begeta D.C, OU=Emitido per Andes SCD Cra 27 86 43, T=PJ - Departamento de sistemas, &
C=C0, L=Bogota D.C., O=Andes 5CD, OU=Divisicn de certificacion entidad final, Emisor: CA ANDES SCD S.A. Clase Il vz
Desde: 9/08/2019 10:26:30 2. m. Hasta: 8/08/2022 10:26:30 a. m.
C=C0, S=Cundinamarca, L=Bogcta D.C, OU=Persona Matural Emitido por Andes SCD Cra 27 86 43, SERIALNUMBER=1"
C=C0, L=Bogota D.C,, O=Andes 5CD, OU=Division de certificacion entidad final, Emisor: CA ANDES SCD S.A. Clase Il vz
Desde: 9/08/2019 10:51:06 a. m. Hasta: 6/12/2022 10:51:06 a. m.

Seleccionar Cancelar

Seleccione el certificado correspondiente y de clic en el boton (222920 o] sistema
despliega una ventana para el registro de la clave privada del certificado digital.
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Se estén firmando datos con su clave privada de intercambio X

Una aphcacidn est solctando acceso a un lemento
protegido

Contraseda para:

Oave privada de CryptoAP :

[[] Recordar contrasena

G| [Dames:

. . . .y Cancel . .
De lo contrario, si selecciona la opcion , €l sistema retorna a la pantalla anterior
generando el siguiente mensaje:

RUNT

REGISTRD DONICO NACIONAL DE TRANSITO

FIRMA

Error en proceso de firmado, No puede continuar con el registro

Paso 5

Digite la clave del certificado digital y de clic al boton . El sistema genera un

mensaje de cargue informando que el archivo fue recibido exitosamente y le asigna un
namero de registro:
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EMPFRESA DE
TRANSFORTE DIANA

Cargue de contrato(s)

El archivo se ha recibido comrectamente con el ndmero de registro 171

Nota: Cuando se firma la solicitud, lo que se esta haciendo es utilizar la firma digital de la
persona que esta registrando la solicitud, para tener la trazabilidad del tramite y asegurar
gue la transaccion es realizada por un usuario autorizado en el sistema, el cual se hace
responsable por la informacién enviada en dicha solicitud o transaccion. Recuerde que el
certificado es Unico e intransferible.

Paso 6

Una vez generado el mensaje, en la pantalla principal de la funcionalidad, se habilita la

., . . ., Actualizar |
seccion de los registros cargados junto con la opcién .
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REGISTRO ONMEO NACIONAL DE TRANSITD u n H

EMPRESA DE
TRANSPORTE DIANA

Cargue de contrato(s)

El archivo se ha recibido corectamente con el némero de registro 164

Archivo de placas:

Selecdone...
=
Registro de cargues
Nro. de Fecha inicio Fecha fin Total de registros Total de registros Total de registros Fesultade  Acciones
registro recibidos exitosos fallidos
164 14,/02/2022 14/02,/2022 1 1 [ EXITOSCO =
173zzz 173222
163 14/02/2022 14/02/2022 1 ] 1 FALLIDO: @
173007 1730307

n 2 Siguiente =

Registro de cargues

Nro. de registro. Campo no editable. Corresponde al nimero consecutivo asignado por
el sistema al cargue realizado.

Fecha inicio: Campo no editable. Corresponde a la fecha en la cual se realiz6 el cargue
del archivo. El formato corresponde a dia/mes/ afio/ hora militar/minuto/segundo.

Fecha Fin: Campo no editable. Corresponde a la fecha en la cual se terminé el cargue
del archivo. El formato corresponde a dia/mes/ afio/ hora militar/minuto/segundo.

Total de registros recibidos: Campo no editable. Corresponde al nimero de registros
reportados en el archivo.

Total de registros exitosos: Campo no editable. Corresponde al total de registros
cargados de manera exitosa.

Total de registros fallidos: Campo no editable. Corresponde al total de registros
cargados de manera fallida.
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Resultado: En esta columna se muestran los siguientes valores: EXITOSO cuando el
registro cumple con todas las validaciones de manera exitosa o FALLIDO cuando el
registro no cumple con todas las validaciones o presenta alguna inconsistencia.

@

Acciones Corresponde al botdbn que permite a la empresa de transporte
descargar el resultado del cargue realizado.

Actualizar: Corresponde al botén que permite actualizar el estado del cargue de los
registros.

Paso 7

De clic en el botén para que el sistema actualice el estado del o los cargue(s).

. . o .
Cuando el archivo tenga un resultado, seleccione la opcion y el sistema, en la parte
inferior de la pantalla, muestra el archivo:
Cargue de contratols)
El archivo se ha recibido comectamente con el ndmero de registro 171
Archivo de placas:
Seleccione.
=3
Registro de cargues
Mro. de Fecha inicio Fecha fin Total de registros Total de registros Total de registros Resultado  Acciones
registro recibidas exitosos fallidos
164 14/02/2022 14/02/2022 1 1 0 EXTOSO @
17:32:22 1732:22
163 14/02/2022 14/02/2022 1 o 1 FALLIDO (o]
17:30:07 17:30:07
E 164 10gmxt ~
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De clic sobre el archivo y el sistema le permitira visualizar el log(s) con el resultado del
procesamiento.

j ™184_Log: Bloc de notas

Archive  Edicién  Formate Ver Ayuda

1|20220214| 900866123
1|EMPRESA DE TRANSPORTE DIANA|CALLE 5 # 1A 12|1111111|mile@gmail.com|C|20226214 |CESAR JIMENEZ GLORIA CHAVEZ|20220214|28230214|12|TUP139|6|C|35111]

GLORIA CHAVEZ|CALLE 1 # 1A 12]|1111111|dian.sanz@runt.com.co|1|DIAGRE7|S Be registré el contrato del vehiculo satisfactoriamente

Esta operacion de descarga se puede ejecutar cuantas veces se requiera.

Con la generacion y visualizacién del respectivo reporte de log, termina el proceso de
cargue de archivos plano de contrato de vinculacion.
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