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1. Objetivo 

Proporcionar una guía detallada a los funcionarios para realizar el proceso de Cambiar un 
propietario migrado. 

 

2. Alcance 

Inicia con la validación de los datos asociados a la placa del automotor registrado en RUNT, al 
cual se requiere realizar el cambio de los propietarios migrados. Permitiendo registrar, 
modificar y eliminar propietarios mediante la funcionalidad llamada Modificar Propietarios 
Migrados. 

 

3. Descripción 

A continuación, se detallan los procedimientos a realizar por parte de un funcionario previamente 
autorizado para contar con la funcionalidad habilitada y poder generar el cambio de los 
propietarios migrados al automotor que así lo requiera. 

Revisión de la consistencia de la información  

 
Se debe tener en cuenta que inicialmente el sistema valida que el automotor se encuentre 
registrado en el RUNT y pertenezca a RNA. 
 
Adicionalmente, estos automotores deben cumplir las siguientes características, requeridas para 
que se habilite la funcionalidad y se permita la modificación de los propietarios: 
 

1. El número de placa ingresada debe corresponder a la autoridad de tránsito del usuario 
logueado. 

2. El automotor que exista en el RUNT debe estar en estado Activo y se encuentre Migrado. 
3. El formato de la placa debe corresponder a los parametrizados para RNA. 
4. La fecha de matrícula debe ser menor o igual al valor del parámetro.  

(valor inicial 02/11/2009). 
5. El vehículo solo debe contar con los trámites aprobados parametrizados. 

(Trámites permitidos: Revisión técnico-mecánica y Certificado de tradición). 
6. La licencia de tránsito debe estar “Activa” asociada al vehículo. 
7. La fecha de inicio de propiedad debe ser menor o igual al valor del parámetro. (valor 

inicial 02/11/2009). 
8. El vehículo no debe ser de Carga. (El sistema realiza la verificación cuando el parámetro 

de validación se encuentra en estado “Activo”). 
9. El vehículo no se debe encontrar en proceso de Postulación o No se encuentre Postulado. 
10. El vehículo no se debe encontrar en un proceso de Postulación CREI, si se encuentra 

solo debe contar con los estados de Postulación parametrizados para realizar el cambio. 
(Estados: “CANCELADA o ANULADA o VENCIDA o RECHAZADA”). 

11. El estado de la propiedad debe ser “Activo”. 
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12. El vehículo no debe tener una prenda migrada y que se encuentre sincronizada con 
garantías mobiliarias. 

13. Para la placa ingresada, el acto administrativo debe encontrarse asociado para el vehículo 
y la autoridad de tránsito del usuario logueado, y encontrarse en estado “No Utilizado”. 

14. El tipo y número de documento del nuevo propietario deben ser diferentes a los 
recuperado como propietario(s) actual(es).  

15. El tipo y número de documento del nuevo propietario debe encontrarse registrado en el 
sistema en estado “Activo”. 
 

En el caso que el automotor presente diferencias con las características y las condiciones que 
debe cumplir, la funcionalidad no se habilita. El sistema emite tras la validación de la placa, un 
mensaje de alerta informando el requisito que el automotor no cumplió y no se podrá realizar 
cambio de propietarios a ese automotor. 
 
Nota Importante:  
La funcionalidad solo permitirá la cantidad de modificaciones permitidas, por lo cual, inicialmente 
solo podrá realizar una sola vez la modificación de los propietarios migrados. Debe validar 
cuidadosamente la información registrada en el proceso, antes de finalizar y guardar los cambios.  
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4. Cambiar Propietario Migrado 

 
Esta funcionalidad permite al usuario autenticado y autorizado, modificar la información de un 
propietario migrado registrado en el sistema RUNT.  
 
Para realizar la modificación de propietario, por favor realice los siguientes pasos: 
 
Paso 1 
 
Del menú principal seleccione Radicar/Entregar – Registrar Solicitud – Modificar propietarios 
migrados 

 

 
 

El sistema despliega el siguiente formulario donde puede visualizar: 
 
El botón “Volver al Menú Principal”:  
Para salir de la funcionalidad.  
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Y la sección “Modificar Propietarios Migrados”:  
Para realizar la búsqueda del automotor.  
 

 
 
Diligencie la placa del automotor a la cual se requiere modificar los propietarios, por medio de la 
pantalla “Filtros de búsqueda”, en el campo “Placa”. Seguidamente, dar clic en el botón 
“Buscar”. 

 
El sistema valida que se haya registrado la información obligatoria en el campo “Placa”: 
 

 
 

Para el caso que no se ingrese información acorde al formato del campo, el sistema despliega el 
respectivo mensaje de alerta. En tal caso, verifique la información diligenciada (Ejemplo): 
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Si la información que se valida del automotor con la placa ingresada no cumple con las demás 
validaciones que se realizan para permitir la modificación de los propietarios, el sistema no 
permitirá ningún proceso sobre este. El sistema despliega el respectivo mensaje de alerta. En tal 
caso, verifique la información diligenciada (Ejemplo): 
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Si la información que se valida del automotor con la placa ingresada cumple con las demás 
validaciones que se realizan para permitir la modificación de los propietarios, el sistema habilita 
la ventana “Resultado” para el registro, modificación y eliminación de los propietarios migrados:  
 

 
 

En la pantalla desplegada puede visualizar la siguiente información: 
 
Acto administrativo:  
Campo obligatorio. Número del acto administrativo o tutela que se generó para la modificación de 
propietarios de la placa consultada. 
 

• Información Vehículo: 
Nro. Placa: 
Modo no editable. Número de placa del vehículo consultado. 
 

• Información Propietario:  
Tipo documento:  
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Modo no editable. Tipo documento que corresponde al propietario actual del vehículo consultado. 
 
N°. documento: 
Modo no editable. Número de documento del propietario actual del vehículo consultado. 

Nombre: 
Modo no editable. Nombre ó Razón Social que corresponde al propietario actual del vehículo 
consultado. 
 
Fecha inicio: 
Modo no editable. Fecha de inicio de propiedad, de la persona propietaria actual del vehículo 
consultado. 
 
Tipo propiedad: 
Modo no editable. Tipo de propiedad, del propietario actual del vehículo consultado. 
 
 
Estado propiedad: 
Modo no editable. Estado de propiedad actual del vehículo consultado. 
 
Proindiviso: 
Modo editable. Si el Proindiviso tiene el check seleccionado corresponde a Si es proindiviso, si no 
se encuentra seleccionado corresponde a No es proindiviso. 
 
Botones de Acción: 
Botones para las opciones de Editar y Eliminar, sobre los propietarios que se listen en la 
pantalla. 
 
Botón “Agregar Propietario”:  
Dar clic en el botón, para agregar el nuevo propietario que se requiera registrar al automotor. 
 
Botón “Cancelar”:  
Dar clic en el botón, para “Cancelar” acciones en la pantalla “Resultado” y regresar a la pantalla 
de “Filtros de búsqueda”: 
 
 

Nota: Para el uso correspondiente de los cambios requeridos tenga presente: 
1. Si requiere modificar (reemplazar) propietarios, se debe eliminar el (los) 

propietario(s) existente(s) que se listan en pantalla y agregar el (los) nuevo(s). 
2. Si se requiere modificar (corregir) la información de inicio de propiedad o proindiviso, 

se debe editar sobre el propietario que lo requiere. 
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Paso 2 
 
Agregar propietarios 
 
Mediante el botón “Agregar Propietario” el sistema abre la ventana en la cual se debe 
diligenciar la información del documento de la persona que se requiere validar para registrar 
como el(los) nuevo(s) propietario(s): 
 

 
 

Para salir de la pantalla debe dar clic en el botón “Cancelar”. 
 
Para consultar al nuevo propietario, debe seleccionar el “Tipo Documento” en la lista e ingrese 
el “Nro. Documento” y seguidamente seleccione el botón “Consultar”.  El sistema valida que 
se haya registrado la información obligatoria: 
 

 
 

 
 
Si la información que se valida al documento ingresado no cumple con las validaciones que se 
realizan para permitir el registro del nuevo propietario, el sistema no habilita la información de la 
persona y no permite su registro. El sistema despliega el respectivo mensaje de alerta. En tal 
caso, verifique la información diligenciada (Ejemplo): 
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Si la información que se valida al documento ingresado cumple con las demás validaciones que 
se realizan para permitir el registro del nuevo propietario, el sistema recupera la información de la 
persona consultada:  
 

 
 

En la pantalla “Registrar Propietario” desplegada puede visualizar la siguiente información: 
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Tipo Documento: 
Modo no editable. Tipo documento que corresponde al nuevo propietario que se requiere 
registrar al vehículo. 
 
Nro. Documento: 
Modo no editable. Número de documento que corresponde al nuevo propietario que se requiere 
registrar al vehículo. 
 
Nombre ó Razón Social: 
Modo no editable. Nombre o Razón Social que corresponde al nuevo propietario que se requiere 
registrar al vehículo. 
 
Y se habilitan los campos:  
  
Nueva fecha inicio: 
Campo obligatorio. Fecha de inicio de propiedad para la persona que se requiere registrar al 
vehículo como nuevo propietario. Seleccione con el ‘mouse’ en la parte superior del calendario, 
año, mes y día requerido. 

 
Para seleccionar una nueva fecha de diferente año y/o mes, de clic en el nombre del 
mes,  se desplegará el listado de los meses.  
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Si desea también cambiar el año, de clic en el año, se desplegarán los años, para su 
selección.  

     
 
 
Seleccione la fecha de inicio de propiedad, teniendo en cuenta que la fecha del inicio de la 
propiedad debe ser menor o igual a la fecha parametrizada como permitida. De lo 
contrario el sistema emite mensaje de alerta. En tal caso, verifique la información 
diligenciada (Ejemplo): 
 

 
 

Proindiviso: 
Modo editable. Se debe seleccionar el check lo cual corresponde a Si es proindiviso, si no se 
selecciona corresponde a No es proindiviso. 
 
Botón “Cancelar”:  
Dar clic en el botón, para “Cancelar” el registro del propietario y salir de la pantalla. 
 
Botón “Agregar”:  
Dar clic en el botón, para “Agregar” el nuevo propietario al automotor. 
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Al dar clic en el botón “Agregar” el sistema lista el propietario agregado en la pantalla 

“Resultado”: 

 

 
 
 
Paso 3 

 
Editar  

Para realizar la edición de un propietario, debe dar clic en el botón “Editar”  de la columna 
final, de la fila del propietario que lo requiera:  
 

 
 
El sistema abre la ventana en la cual se puede modificar la información de “Nueva fecha inicio” 
y “Proindiviso”, del propietario seleccionado en la lista. 
 
Visualizará la información de: 
 
Tipo Documento: 
Modo no editable. Tipo documento del propietario seleccionado de la lista. 
 
Nro. Documento: 
Modo no editable. Número de documento del propietario seleccionado de la lista. 
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Nombre ó Razón Social: 
Modo no editable. Nombre ó Razón Social del propietario seleccionado de la lista. 
 
Fecha inicio propiedad: 
Modo editable. Fecha de inicio de propiedad del propietario seleccionado de la lista. 
 
Estado propiedad: 
Modo no editable. Estado de propiedad actual del vehículo. 
 
Proindiviso: 
Modo editable. La selección del check corresponde a Si es proindiviso, si no se selecciona 
corresponde a No es proindiviso. 
 
Nueva Fecha Inicio: 
Modo editable. Campo que permite editar la fecha de inicio de propiedad del propietario 
seleccionado de la lista. 
 

 
 

Nota: La fecha del inicio de la propiedad debe ser menor o igual a la fecha parametrizada 
como permitida. De lo contrario el sistema emite mensaje de alerta. En tal caso, verifique 
la información diligenciada (Ejemplo): 
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Botón “Cancelar”:  
Dar clic en el botón, para “Cancelar” los cambios y salir de la pantalla. 
 
Botón “Aceptar”:  
Dar clic en el botón, para “Aceptar” los cambios realizados al propietario del automotor. 
 

Una vez selecciona la opción, el sistema solicitará confirmación para la edición del 
propietario seleccionado.  

 

 
 
Al realizar la modificación del propietario, visualice la información en la lista de propietarios de la 
pantalla “Resultado”. 
 
 
Eliminar 

Para realizar la eliminación de un propietario, debe dar clic en el botón “Eliminar”  de la 
columna final de la fila, del propietario que lo requiera: 
 

 
 

Una vez selecciona la opción, el sistema solicitará confirmación para la eliminación del 
propietario seleccionado: 
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Botón “Cancelar”:  
Dar clic en el botón, para “Cancelar” la eliminación del propietario y salir de la pantalla. 
 
Botón “Aceptar”:  
Dar clic en el botón, para “Aceptar” la eliminación del propietario del automotor. 

 
Nota: Cerciórese de la eliminación que está procesando, el sistema validará que el 
automotor tenga registrado por lo menos un propietario para guardar los cambios 
realizados.  
  

 
 

Al realizar la eliminación del propietario, este se elimina de la lista que se visualiza en la pantalla 
“Resultado”: 
 

 
 
 
Paso 4 
 
Una vez se haya registrado, modificado o eliminado los propietarios de acuerdo, al procedimiento 
requerido, debe diligenciar el número de acto administrativo o tutela. 
 
Si la información del acto administrativo o tutela no es correcta, o no corresponde a la misma 
autoridad de tránsito que se requiere realizar el cambio de propietario, el sistema genera el 
mensaje de alerta (Ejemplo): 
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Si la información del acto administrativo o tutela es correcta, el sistema habilita el botón “Enviar” 
en la pantalla “Resultado” para finalizar el proceso y guardar los cambios realizados al 
automotor: 
 

 
 
 
Paso 5  
 
Para finalizar el proceso de Cambiar Propietarios Migrados, se debe dar clic en el botón 
habilitado “Enviar”. 
 
El sistema solicita la confirmación de los cambios que se hayan realizado sobre el automotor: 
 

 
 
Puede seleccionar: 
 
Botón “Cancelar”:  
Dar clic en el botón para para salir de la pantalla y no guardar los cambios realizados sobre los 
propietarios del automotor. El sistema regresa a la pantalla “Resultado” y puede continuar 
realizando cambios de propietarios del automotor o salir de la funcionalidad. 
 
Botón “Aceptar”:  
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Dar clic en el botón, para confirmar y guardar los cambios realizados sobre los propietarios del 
automotor, el sistema solicitará la firma digital al proceso: 
 

 
 

Seleccione la firma digital del usuario autenticado. Una vez se firma digitalmente el proceso, el 
sistema emite mensaje de confirmación exitosa de la actualización realizada de los propietarios 
del automotor (Ejemplo): 

 

 
 
El sistema valida la cantidad de modificaciones parametrizadas permitidas, seguidamente emite 
mensaje de alerta (Ejemplo): 
 

 
 

Nota: El sistema realiza la misma validación de cantidad de modificaciones 
parametrizadas permitidas en el caso que vuelva a realizar la consulta del vehículo desde 
“Filtros de búsqueda”. 

 
El sistema muestra en la pantalla “Resultado” el listado de 5 propietarios por página, acorde a la 
gestión realizada de agregar, editar o eliminar, con la información no editable: 
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Se habilitan los botones: 
 



 

Cambiar Propietario Migrado 

Proceso Asociado: Gestión 
de software  

Código: RUNT.I.415 

Versión: 1 

Página:  22 de 22 

 

22 RUNT.I.415  Cambiar Propietarios Migrados RNA V1 Uso Público 

 

 “Numeración de páginas”:  
Una vez se numeren hasta 5 páginas, se puede navegar por los botones izquierda y derecha, 
para pasar a las páginas posteriores o inferiores. 
 

 “Regresar”: 
El sistema regresa a la sección principal “Modificar Propietarios Migrados”. 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


