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1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los funcionarios para realizar el proceso de Cambiar un
propietario migrado.

2.Alcance

Inicia con la validacion de los datos asociados a la placa del automotor registrado en RUNT, al
cual se requiere realizar el cambio de los propietarios migrados. Permitiendo registrar,
modificar y eliminar propietarios mediante la funcionalidad llamada Modificar Propietarios
Migrados.

3. Descripcién

A continuacion, se detallan los procedimientos a realizar por parte de un funcionario previamente
autorizado para contar con la funcionalidad habilitada y poder generar el cambio de los
propietarios migrados al automotor que asi lo requiera.

Revisién de la consistencia de la informacién

Se debe tener en cuenta que inicialmente el sistema valida que el automotor se encuentre
registrado en el RUNT y pertenezca a RNA.

Adicionalmente, estos automotores deben cumplir las siguientes caracteristicas, requeridas para
que se habilite la funcionalidad y se permita la modificacién de los propietarios:

1. El niumero de placa ingresada debe corresponder a la autoridad de transito del usuario
logueado.

2. El automotor que exista en el RUNT debe estar en estado Activo y se encuentre Migrado.

3. Elformato de la placa debe corresponder a los parametrizados para RNA.

4. Lafecha de matricula debe ser menor o igual al valor del parametro.
(valor inicial 02/11/2009).

5. El vehiculo solo debe contar con los tramites aprobados parametrizados.
(Tramites permitidos: Revisién técnico-mecanica y Certificado de tradicién).

6. La licencia de transito debe estar “Activa” asociada al vehiculo.

7. La fecha de inicio de propiedad debe ser menor o igual al valor del pardmetro. (valor
inicial 02/11/2009).

8. El vehiculo no debe ser de Carga. (El sistema realiza la verificacion cuando el parametro
de validacién se encuentra en estado “Activo”).

9. El vehiculo no se debe encontrar en proceso de Postulacién o No se encuentre Postulado.

10. El vehiculo no se debe encontrar en un proceso de Postulacion CREI, si se encuentra
solo debe contar con los estados de Postulacién parametrizados para realizar el cambio.
(Estados: “CANCELADA o ANULADA o VENCIDA o RECHAZADA”).

11. El estado de la propiedad debe ser “Activo”.
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12. El vehiculo no debe tener una prenda migrada y que se encuentre sincronizada con

garantias mobiliarias.

13. Para la placa ingresada, el acto administrativo debe encontrarse asociado para el vehiculo
y la autoridad de transito del usuario logueado, y encontrarse en estado “No Utilizado”.
14.El tipo y numero de documento del nuevo propietario deben ser diferentes a los

recuperado como propietario(s) actual(es).
15. El tipo y nimero de documento del nuevo propietario debe encontrarse registrado en el
sistema en estado “Activo”.

En el caso que el automotor presente diferencias con las caracteristicas y las condiciones que
debe cumplir, la funcionalidad no se habilita. El sistema emite tras la validacién de la placa, un
mensaje de alerta informando el requisito que el automotor no cumplié y no se podra realizar
cambio de propietarios a ese automotor.

Nota Importante:

La funcionalidad solo permitira la cantidad de modificaciones permitidas, por lo cual, inicialmente
solo podra realizar una sola vez la modificacién de los propietarios migrados. Debe validar
cuidadosamente la informacion registrada en el proceso, antes de finalizar y guardar los cambios.
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4. Cambiar Propietario Migrado

Esta funcionalidad permite al usuario autenticado y autorizado, modificar la informacién de un
propietario migrado registrado en el sistema RUNT.

Para realizar la modificacion de propietario, por favor realice los siguientes pasos:
Paso 1

Del menu principal seleccione Radicar/Entregar — Registrar Solicitud — Modificar propietarios
migrados

Registro Unico Nacional de Transito

Mend ¥
Inscribir Bienvenido:

Administracién General Entidad:

Convenios Sede:

Version:
Consulta Informacién

Reportes

Incorporar
Autorizaciones/Certificaciones

I Radicar/Entregar
Liquidar Solicitud

| Registrar Solicitud |

Automotores

Cambiar
Carroceria _
Cancelacién por

traspaso
indeterminado

Matricula inicial
vehiculos de
seguridad del
estado

Modificar
propietarios
migrados

Modificar tipo
locatario

El sistema despliega el siguiente formulario donde puede visualizar:

El botén “Volver al Menu Principal”:
Para salir de la funcionalidad.
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Y la seccion “Modificar Propietarios Migrados”:
Para realizar la busqueda del automotor.

RULRNIT
= Registro Unico Nacional de Transi Volver al Menu Principal
Modificar Propietarios Migrados

Y Filtros de busqueda

Placa: ‘

Buscar

Diligencie la placa del automotor a la cual se requiere modificar los propietarios, por medio de la
pantalla “Filtros de busqueda”’, en el campo “Placa’. Seguidamente, dar clic en el botén
“Buscar”.

El sistema valida que se haya registrado la informacién obligatoria en el campo “Placa”:

Y Filtros de busqueda
Placa: ‘

Campo obligatorio

Buscar

Para el caso que no se ingrese informacion acorde al formato del campo, el sistema despliega el
respectivo mensaje de alerta. En tal caso, verifique la informacién diligenciada (Ejemplo):

Placa: | Ad |

No es un formato de placa valido.

Placa: | 654654 |
No es un formato de placa valido.

Placa: | ADFADF |
No es un formato de placa valido.
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Si la informacion que se valida del automotor con la placa ingresada no cumple con las demas
validaciones que se realizan para permitir la modificacién de los propietarios, el sistema no
permitird ningln proceso sobre este. El sistema despliega el respectivo mensaje de alerta. En tal
caso, verifique la informacion diligenciada (Ejemplo):

Placa:

| 458 |

Mensaje de pagina web

| El vehiculo ingresado no se encuentra registrado.

Placa:

BEX981 |

Mensaje de pagina web

| El estado del vehiculo ingresado es diferente a ACTIVO.

Placa:

0594

Mensaje de pigina web

| El vehiculo no se encuentra asociado al organismo de
Y transito.

Placa:

BEM143

Mensaje de pagina web

| El vehiculo ingresado registra tramites posteriores,
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Placa:
RAS058
Mensaje de pagina web
La fecha de matricula inicial para el vehitulo de placas
! RAS058, superior al permitida.
Placa: LKF101 |
Mensaje de pagina web
| El vehiculo ingresado se encuentra postulado,
Placa:
SGI200
Mensaje de pagina web
1 El vehiculo ingresado es de carga.
[ Mo permitir que esta pagina cree mas mensajes Aceptar
Placa: AEE082
Mensaje de pagina web
| Mo se permiten mas modificaciones sobre el vehiculo
H ingresado.
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Placa: SHM706

Mensaje de pagina web

El vehiculo ingresado registra una prenda en garantia
! mobiliaria.

Si la informacion que se valida del automotor con la placa ingresada cumple con las demas
validaciones que se realizan para permitir la modificacion de los propietarios, el sistema habilita
la ventana “Resultado” para el registro, modificacion y eliminacion de los propietarios migrados:

Resultado

Y Acto administrativo

Acto administrativo:

£ Informacion Vehiculo

Nro. Placa: AHE405 Agregar Propietario

£ Informacién propietarios

Tipo documento N®. documento Nombre Fecha inicio Tipo propiedad Estado p iedad Proindivi: Accion

CEDULA CIUDADANIA 52420740 YOLANDA MARIA NDIA PAREDES VELA 07/05/2005 PROPIO ACTIVO M

£ %

Enviar Cancelar

En la pantalla desplegada puede visualizar la siguiente informacion:

Acto administrativo:
Campo obligatorio. Namero del acto administrativo o tutela que se generd para la modificacion de
propietarios de la placa consultada.

e Informacién Vehiculo:
Nro. Placa:
Modo no editable. Numero de placa del vehiculo consultado.

e Informacion Propietario:
Tipo documento:
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Modo no editable. Tipo documento que corresponde al propietario actual del vehiculo consultado.

N°. documento:
Modo no editable. Nimero de documento del propietario actual del vehiculo consultado.

Nombre:
Modo no editable. Nombre 6 Razén Social que corresponde al propietario actual del vehiculo
consultado.

Fechainicio:
Modo no editable. Fecha de inicio de propiedad, de la persona propietaria actual del vehiculo
consultado.

Tipo propiedad:
Modo no editable. Tipo de propiedad, del propietario actual del vehiculo consultado.

Estado propiedad:
Modo no editable. Estado de propiedad actual del vehiculo consultado.

Proindiviso:
Modo editable. Si el Proindiviso tiene el check seleccionado corresponde a Si es proindiviso, si no
se encuentra seleccionado corresponde a No es proindiviso.

Botones de Accién:
Botones para las opciones de Editar y Eliminar, sobre los propietarios que se listen en la
pantalla.

Boton “Agregar Propietario”:
Dar clic en el botén, para agregar el nuevo propietario que se requiera registrar al automotor.

Botén “Cancelar”:
Dar clic en el botén, para “Cancelar” acciones en la pantalla “Resultado” y regresar a la pantalla
de “Filtros de busqueda”:

Nota: Para el uso correspondiente de los cambios requeridos tenga presente:

1. Si requiere modificar (reemplazar) propietarios, se debe eliminar el (los)
propietario(s) existente(s) que se listan en pantalla y agregar el (los) nuevo(s).

2. Si se requiere modificar (corregir) la informacion de inicio de propiedad o proindiviso,
se debe editar sobre el propietario que lo requiere.
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Paso 2
Agregar propietarios

Mediante el botéon “Agregar Propietario” el sistema abre la ventana en la cual se debe
diligenciar la informacion del documento de la persona que se requiere validar para registrar
como el(los) nuevo(s) propietario(s):

__—— e
Registrar Propietario

T Filtros de bisqueda
Tip Detuments ~Seleccione una opcidn—- | i, Ceurments:

Consular Cancalar

Para salir de la pantalla debe dar clic en el botén “Cancelar”.

Para consultar al nuevo propietario, debe seleccionar el “Tipo Documento” en la lista e ingrese
el “Nro. Documento” y seguidamente seleccione el botén “Consultar”. El sistema valida que
se haya registrado la informacién obligatoria:

Tipo Documento |—-Seleccione una opcion--

El tipo de
documento es
obligatorio

Nro. Documento:

El nimero de
documento es
obligatorio.

Si la informacién que se valida al documento ingresado no cumple con las validaciones que se
realizan para permitir el registro del nuevo propietario, el sistema no habilita la informacion de la
persona y no permite su registro. El sistema despliega el respectivo mensaje de alerta. En tal
caso, verifique la informacion diligenciada (Ejemplo):
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Registre @
(
/

Y Filtros de

Cargando informacién por favor espere.

Tipo Documento

Cédula Ciudadania Nro. Documento:

Consultar Cancelar

Mensaje de pagina web

Mo se encuentrd registro de la persona ingresada con tipo y
numero de documento,

Registrar Propietario

Y Filtros de busqueda
Tipo Documento

Cédula Ciudadania Nro. Documento:

1024535271

‘ Consultar Cancelar

El nimero de documenta ya fue ingresado.

Si la informacién que se valida al documento ingresado cumple con las demas validaciones que

se realizan para permitir el
persona consultada:

registro del nuevo propietario, el sistema recupera la informacion de la

Reqistrar Propietario

Y Filtros de busqueda
Tipe Documente:
CEDULA CIUDADANIA

Nombre 6 Razén Social:
LILIANA CASTILLO

Proindiviso:

|

Nro. Documento:
1024535271

Nueva fecha inicio:

02/11/2009

Agregar Cancelar

En la pantalla “Registrar P

ropietario” desplegada puede visualizar la siguiente informacion:

12|
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Tipo Documento:
Modo no editable. Tipo documento que corresponde al nuevo propietario que se requiere
registrar al vehiculo.

Nro. Documento:
Modo no editable. Namero de documento que corresponde al nuevo propietario que se requiere
registrar al vehiculo.

Nombre 6 Razén Social:
Modo no editable. Nombre o Razdn Social que corresponde al nuevo propietario que se requiere
registrar al vehiculo.

Y se habilitan los campos:

Nueva fecha inicio:

Campo obligatorio. Fecha de inicio de propiedad para la persona que se requiere registrar al
vehiculo como nuevo propietario. Seleccione con el ‘mouse’ en la parte superior del calendario,
afio, mes y dia requerido.

Para seleccionar una nueva fecha de diferente afio y/o mes, de clic en el nombre del
mes, se desplegard el listado de los meses.

Nueva fecha inicio:

02/11/2009

« 2009 »

Ene Feb

Nueva fecha inicio:

‘ 02/11/2009]

« | Noviembre 2009 |»

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

n
[es)

29

)
N
N

18 3 4 5 6 7

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

| |
| |
| |
[s 9 10 11 12 13 14]
| |
| |
| |

29 30 1 2 3 4 5
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Si desea también cambiar el afio, de clic en el afio, se desplegaran los afos, para su

seleccion.
Nueva fecha inicio: Nueva fecha inicio:
| 021172009 | 02/11/2009
E 2009 ﬂ « 2000-2009 »
Ene Feb 1999 2000

Seleccione la fecha de inicio de propiedad, teniendo en cuenta que la fecha del inicio de la
propiedad debe ser menor o igual a la fecha parametrizada como permitida. De lo
contrario el sistema emite mensaje de alerta. En tal caso, verifique la informacién
diligenciada (Ejemplo):

Mensaje de pagina web

La fecha seleccionada es mayor a la fecha permitida
02/11/2009

Proindiviso:
Modo editable. Se debe seleccionar el check lo cual corresponde a Si es proindiviso, si no se
selecciona corresponde a No es proindiviso.

Boton “Cancelar”:
Dar clic en el botén, para “Cancelar” el registro del propietario y salir de la pantalla.

Boton “Agregar”:
Dar clic en el boton, para “Agregar” el nuevo propietario al automotor.
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Al dar clic en el boton “Agregar” el sistema lista el propietario agregado en la pantalla

“Resultado”:

I Resultado

Y Acto administrativo

Acto administrativo:

Infermacion Vehiculo

Nro. Placa:

= Informacion propietarios

-

ipo N,

CEDULA CIUDADANIA 194522

CEDULA GIUDADANIA 10245352

Nombre

NH NN

LILIANA CASTILLO

BAIZ03

Fecha inicio Tipo propiedad

30/09/1991 PROPIO

02/11/2009

Agregar Propietario

Estado propiedad

ACTIVO

ACTINO

Proindiviso Accion

" s %

L%

Enviar Cancelar

Paso 3

Editar

rd
Para realizar la edicion de un propietario, debe dar clic en el boton “Editar” I—

final, de la fila del propietario que lo requiera:

de la columna

= Informacién propietarios

Tipe documento N°. documento

CEDULA CIUDADANIA 194522

CEDULA CIUDADANIA 10245352

Nombre

NN NN

LILIAMA CASTILLO

Fecha inicio Tipo propiedad

30/09/1991 PROPIO

0211/2009

Estado propiedad

ACTIVO

AGTIVO

Proindiviso Accion

" s ox

£ %

El sistema abre la ventana en la cual se puede modificar la informacion de “Nueva fecha inicio”
y “Proindiviso”, del propietario seleccionado en la lista.

Visualizara la informacion de:

Tipo Documento:

Modo no editable. Tipo documento del propietario seleccionado de la lista.

Nro. Documento:

Modo no editable. Nimero de documento del propietario seleccionado de la lista.

15|
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Nombre 6 Razon Social:
Modo no editable. Nombre 6 Razén Social del propietario seleccionado de la lista.

Fechainicio propiedad:
Modo editable. Fecha de inicio de propiedad del propietario seleccionado de la lista.

Estado propiedad:
Modo no editable. Estado de propiedad actual del vehiculo.

Proindiviso:
Modo editable. La seleccion del check corresponde a Si es proindiviso, si no se selecciona
corresponde a No es proindiviso.

Nueva Fecha Inicio:
Modo editable. Campo que permite editar la fecha de inicio de propiedad del propietario
seleccionado de la lista.

Modificar Propietario

Y Datos del Propietario

Tipo documento: Numero documento:
CEDULA CIUDADANIA 194522

Nombre propietario 6 Fecha inicio propiedad:
Razon social: 30/09/1991

NN NN

Estado propiedad: Nueva fecha inicio:
ACIVD 02/11/2009
Proindiviso:

™

Aceptar Cancelar

Nota: La fecha del inicio de la propiedad debe ser menor o igual a la fecha parametrizada
como permitida. De lo contrario el sistema emite mensaje de alerta. En tal caso, verifique
la informacién diligenciada (Ejemplo):

Mensaje de pagina web

I La fecha seleccionada es mayor a la fecha permitida
02/11,/2009
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Botén “Cancelar”:
Dar clic en el botén, para “Cancelar” los cambios y salir de la pantalla.

Botén “Aceptar”:
Dar clic en el boton, para “Aceptar” los cambios realizados al propietario del automotor.

Una vez selecciona la opcién, el sistema solicitard confirmacion para la edicién del
propietario seleccionado.

Modificar Propietario

Sefior usuario esta seguro de modificar el propietario seleccionado.

Aceptar Cancelar

Al realizar la modificacion del propietario, visualice la informacion en la lista de propietarios de la
pantalla “Resultado”.

Eliminar

. . .y . . . U T » x
Para realizar la eliminacion de un propietario, debe dar clic en el boton “Eliminar ] de la
columna final de la fila, del propietario que lo requiera:

= Informacién propietarios

Tipo documento N°. documento Nombre Fecha inicio Tipo propiedad Estado propiedad Proindiviso Accion
CEDULA CIUDADANIA 194522 MM NM 30/09/1991 PROPIO ACTVO N

S Ox
CEDULA CIUDADANIA 10245352 LILIANA CASTILLO 02/11/2009 ACTIVO 5 ’ "

Una vez selecciona la opcién, el sistema solicitard confirmacion para la eliminacién del
propietario seleccionado:

Modificar Propietario

Sefior usuario esta seguro de remover el propietario seleccionado.

Aceptar Cancelar
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Botén “Cancelar”:
Dar clic en el botén, para “Cancelar” la eliminacién del propietario y salir de la pantalla.

Boton “Aceptar”:
Dar clic en el boton, para “Aceptar” la eliminacion del propietario del automotor.

Nota: Cerciorese de la eliminacion que esta procesando, el sistema validara que el
automotor tenga registrado por lo menos un propietario para guardar los cambios
realizados.

Mensaje de pagina web

| Se debe registrar por lo menos un propietario para el
H vehiculo seleccionado,

Al realizar la eliminacion del propietario, este se elimina de la lista que se visualiza en la pantalla
“‘Resultado”

£ Informacion propietarios
Tipo documento N°. documento Nombre Fecha inicio Tipo propiedad Estado propiedad Proindiviso Accion
CEDULA CIUDADANIA 10245352 LILIANA CASTILLO 02/11/2009 ACTIVO s 7 "

Una vez se haya registrado, modificado o eliminado los propietarios de acuerdo, al procedimiento
requerido, debe diligenciar el nimero de acto administrativo o tutela.

Si la informacion del acto administrativo o tutela no es correcta, o no corresponde a la misma
autoridad de transito que se requiere realizar el cambio de propietario, el sistema genera el
mensaje de alerta (Ejemplo):

Mensaje de pdgina web

| El nimero de acto administrativo no es valido
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Si la informacién del acto administrativo o tutela es correcta, el sistema habilita el botén “Enviar”
en la pantalla “Resultado” para finalizar el proceso y guardar los cambios realizados al

automotor:

Y Acto administrativo

Acto administrativo:

£ Informacion Vehiculo
Nro. Placa:

£ Informacion propietarios

Tipo documento

CEDULA CIUDADANIA 1024535271

N°. documento

354321098765432109876543208

AAB340

Nombre Fecha inicio

PEDRO IGNACIO QUINTERO MEJIA 0171172009

ACTIVO

Resultado

Agregar Propietario

Estado propiedad

Proindiviso Accion

Pl

Enviar Cancelar

Paso 5

Para finalizar el proceso de Cambiar Propietarios Migrados, se debe dar clic en

habilitado “Enviar”.

el botén

El sistema solicita la confirmacion de los cambios que se hayan realizado sobre el automotor:

Confirmar Transaccion.

Sefior usuario esta seguro de realizar la actualizacion.

Aceptar

Cancelar

Puede seleccionar:

Boton “Cancelar”;

Dar clic en el botdén para para salir de la pantalla y no guardar los cambios realizados sobre los
propietarios del automotor. El sistema regresa a la pantalla “Resultado” y puede continuar
realizando cambios de propietarios del automotor o salir de la funcionalidad.

Botén “Aceptar”:
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Dar clic en el boton, para confirmar y guardar los cambios realizados sobre los propietarios del
automotor, el sistema solicitara la firma digital al proceso:

Seguridad de Windows >

Seleccione un certificado

NOMBRES APELLIDOS PERTENENCIA 2

btiid  Emisor: GSE SUBDOD1_CO
Vélido desde: 1/08/2018 hasta 31/07,/2020

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Mas opciones

Aceptar Cancelar

Seleccione la firma digital del usuario autenticado. Una vez se firma digitalmente el proceso, el
sistema emite mensaje de confirmacion exitosa de la actualizacion realizada de los propietarios
del automotor (Ejemplo):

Mensaje de pagina web

I Se realizd la actualizacidn de los propietarios de forma
exitosa.

El sistema valida la cantidad de modificaciones parametrizadas permitidas, seguidamente emite
mensaje de alerta (Ejemplo):

Mensaje de pagina web

I Mo se permiten mas modificaciones sobre el vehiculo
ingresado.

Nota: El sistema realiza la misma validacion de cantidad de modificaciones
parametrizadas permitidas en el caso que vuelva a realizar la consulta del vehiculo desde
“Filtros de busqueda”.

El sistema muestra en la pantalla “Resultado” el listado de 5 propietarios por pagina, acorde a la
gestion realizada de agregar, editar o eliminar, con la informacién no editable:
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RUORNIT

onal de Tran

Registro Unic:

Volver al Menu Principal

Resultado

£ Informacion Vehiculo

Nro. Placa: AHEA405

£ Informacién propietarios

Tipo documento N°. documento Nombre Fecha inicio Estado propiedad Proindiviso
CEDULA CIUDADANIA 2995890 SERGIO ANTONIO SILVA TARAZONA 0710512005 ACTIVO N
CEDULA CIUDADANIA 1024535271 PEDRO IGNACIO QUINTERO MEJIA 021172009 ACTIVO S
NIT 8300515831 X0 021172009 ACTIVO s
CEDULA DE EXTRANJERIA 345896 ARCENIO JOSE AVELLANEDA AVELLANEDA 02/11/2009 ACTIVO S
PASAPORTE 220407453 ISABEL MARIA NGOMEZ ESGUERRA LEO 02/11/2009 ACTIVO 5

Regresar
. - 2 s

DURT

Registra Unico Nacional de Transite Volver al Menu Principal

Resultado

£ Informacion Vehiculo
Nro. Placa: AHE405
£ Informacién propietarios
Tipo documento N°. documento Nombre Fecha inicio Estado propiedad Proindiviso
TARJETA DE IDEMTIDAD 94110902438 TERESA DEL NINO JESU SERNA DE GONZALEZ 02112009 ACTIVO s

CARNET DIPLOMATICO 1075211484 CLARA INES ARAQUE TAMAYO 02/11/2009 ACTIVO s

REGISTRO CIVIL 94070803890 02111/2009 ACTIVO s

Regresar
o 1 n .

Se habilitan los botones:

21 I RUNT..415 Cambiar Propietarios Migrados RNA V1 I Uso Publico



Proceso Asociado: Gestion

de software
Cambiar Propietario Migrado Codigo: RUNT.I.415

REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO Ver§I0n2 1
Pagina: 22 de 22

« 2 »
n “Numeracién de paginas”:
Una vez se numeren hasta 5 paginas, se puede navegar por los botones izquierda y derecha,
para pasar a las paginas posteriores o inferiores.

Regresar
: “Regresar”:

El sistema regresa a la seccion principal “Modificar Propietarios Migrados”.
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