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1. Objetivo 

Proporcionar una guía detallada a los usuarios autorizados del sistema HQ-RUNT, para 
realizar la Asociación de la Ficha Técnica de Homologación, actualización de capacidad de 
carga, puertas, marca, línea, carrocería y/o pasajeros.  

2. Alcance 

Inicia con el ingreso a la opción de menú Asociar FTH y termina con la actualización de la 
información en pantalla de la FTH, capacidad de carga, carrocería, puertas, marca, línea y/o 
pasajeros.  

3. Descripción 

A continuación, se detallan las diversas actividades a realizar por parte del actor para 

realizar la actualización y Asociación FTH. 

Es importante tener en cuenta que: 

• La presentación del procedimiento está en el mismo orden en el cual el menú se 

visualiza dentro de la aplicación HQ-RUNT. 

• Los campos de color salmón que aparecen dentro de la pantalla son obligatorios, el 

no ingreso de información en los mismos, genera un mensaje informativo y no permite 

continuar con el proceso. 

 

• La descripción de este proceso inicia luego que el usuario del sistema RUNT, que se 

encargará de la realizar la Modificación, se encuentra autenticado, es decir ha 

registrado su usuario, contraseña y huella digital (RUNT.I.14 Ingreso Aplicativo HQ-

RUNT). 
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4. Asociar FTH 

Esta funcionalidad permite Asociar la Ficha Técnica de Homologación a una camioneta de 

servicio público que ya fue matriculada en el sistema. De igual forma la actualización de 

Capacidad de carga.  Para realizar la asociación siga los siguientes pasos: 

Paso 1 

Del menú principal seleccione la opción Incorporar Autorizaciones certificaciones/ 

Registro de Información/Asociar FTH 

 

El sistema despliega un formulario para ingresar el número de placa a modificar.  
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Paso 2 

Ingrese el número de placa del vehículo.  

 

Con el número de placa ingresado, el sistema verifica que el vehículo sea de clase 

Camioneta, de servicio Público, que se encuentre en estado Activo y que tenga trámite 

de Matrícula Inicial registrado en el sistema y que tenga asociada una FTH de Chasis. 

Si no cumple con esa condición, el sistema generará un mensaje indicando. 

 

De lo contrario habilita un formulario para el ingreso de la información. 
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Para iniciar con el proceso, debe ingresar el número del acto administrativo, el cual 

debe estar registrado en el sistema, en estado No utilizado para la placa ingresada. De 

lo contrario se generará un mensaje indicando que el acto administrativo ingresado no 

es válido.  

 

Una vez ingresado el acto administrativo existente en el sistema y estado No Utilizado,  

el sistema habilita los campos de FTH de carroceria, capacidad de pasajeros y número 

de puertas. Información que debe ser ingresada, para realizar la actualización.  

 

Ingrese el número de Ficha Técnica de Homologación de Carrocería, la cual debe tener 

asociada la del chasis, debe existir en el sistema y ser para carrocería. De lo contrario el 

sistema lo indicará a través de mensajes de advertencia: 
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Una vez sea exitosa la validación de FTH, se permite ingresar los valores de puertas y 

pasajeros y se habilita el botón Modificar . 
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Ingrese la información obligatoria y de clic en el botón Modificar, el sistema solicita que 

se firme digitalmente la transacción.  

 

Una vez firmada la transacción, se muestra de manera no editable, la información 

actualizada, es decir Carrocería (de acuerdo a la FTH), Capacidad de carga ( de 

acuerdo a la Carga útil calculada de la FTH de carroceria), Número de Puertas (de 

acuerdo al valor ingresado por el actor) y Número de pasajeros ( de acuerdo al valor 

ingresado por el actor).  
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De clic en  para realizar la modificación de otro vehículo o clic en 

 para retornar al menú principal de HQ-RUNT.  
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5. Modificación Marca y Linea 

Esta funcionalidad Asociar FTH permite a un vehículo de servicio público o particular 

modificar la marca y línea. De igual forma la actualización de Capacidad de carga, 

Puertas y pasajeros.  Para realizar la asociación siga los siguientes pasos: 

Paso 1 

Del menú principal seleccione la opción Incorporar Autorizaciones certificaciones/ Registro 

de Información/Asociar FTH 

 

 

El sistema despliega un formulario para ingresar el número de placa a modificar.  
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Paso 2 

Ingrese el número de placa del vehículo.  

 

Con el número de placa ingresado, el vehículo se encuentre en estado Activo Si no 

cumple con esa condición, el sistema generará un mensaje indicando. 
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De lo contrario habilita un formulario para el ingreso del Acto Administrativo. 

 

Para iniciar con el proceso, debe ingresar el número del acto administrativo, el cual 

debe estar registrado en el sistema, en estado No utilizado para la placa ingresada. De 

lo contrario se generará un mensaje indicando que el acto administrativo ingresado no 

es válido.  
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Una vez ingresado el acto administrativo en estado No utilizado, se desplegará el 

campo “Registrar Fichas”  

 

 

Seleccione una de las siguientes opciones  
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5.1 Registrar Fichas técnicas  

Al seleccionar la opción Registrar Fichas Técnicas, el sistema habilita los campos de 

“Marca”,”Linea”,“Tipo ficha técnica”, “Nro. Ficha técnica” (Se habilita cuando se 

selecciona el tipo de ficha tecnica ), “Nro. Puertas“y “Pasajeros sentados”. 

Información que debe ser ingresada, para realizar la modificacion.  

 

 

Ingrese el número de Ficha Técnica de Homologación de Carrocería, la cual debe tener 

asociada la del chasis, debe existir en el sistema y ser para carrocería. De lo contrario el 

sistema lo indicará a través de mensajes de advertencia: 
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5.2 No Registrar Fichas técnicas 

 Al seleccionar No registrar Fichas técnicas, el sistema habilita los campos de 

“Capacidad de carga”,“Marca”,”Linea”, “Nro. Puertas“y “Pasajeros sentados”. 

Información que debe ser ingresada, para realizar la modificacion. 
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NOTA: Para cuando la clase de vehiculo es Moto, la funcionalidad solo permitira 

modifcar la “Marca”, “Linea” y la “Carroceria” 
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Una vez sea ingresada la información en los campos, se habilita el botón “Modificar” 

. el sistema solicita que se firme digitalmente la transacción.  
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Una vez firmada la transacción, se muestra un mensaje de confirmacion  

 

 

Y enseguida se muestra el resumen de la modificacion de la informacion de manera no 

editable. 

 

De clic en  para realizar la modificación de otro vehículo o clic en 

 para retornar al menú principal de HQ-RUNT. 

 


