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1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los usuarios autorizados del sistema HQ-RUNT, para
realizar la Asociacion de la Ficha Técnica de Homologacion, actualizacién de capacidad de
carga, puertas, marca, linea, carroceria y/o pasajeros.

2. Alcance

Inicia con el ingreso a la opcion de menu Asociar FTH y termina con la actualizacion de la
informacion en pantalla de la FTH, capacidad de carga, carroceria, puertas, marca, linea y/o
pasajeros.

3. Descripcion
A continuacion, se detallan las diversas actividades a realizar por parte del actor para
realizar la actualizacion y Asociacion FTH.

Es importante tener en cuenta que:

e La presentacion del procedimiento esta en el mismo orden en el cual el menu se
visualiza dentro de la aplicacion HQ-RUNT.

e Los campos de color salmén que aparecen dentro de la pantalla son obligatorios, el
no ingreso de informacion en los mismos, genera un mensaje informativo y no permite
continuar con el proceso.

Campo obligatorio

e La descripcién de este proceso inicia luego que el usuario del sistema RUNT, que se
encargara de la realizar la Modificacion, se encuentra autenticado, es decir ha
registrado su usuario, contrasefa y huella digital (RUNT.I.14 Ingreso Aplicativo HO-
RUNT).
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4. Asociar FTH

Esta funcionalidad permite Asociar la Ficha Técnica de Homologacién a una camioneta de
servicio publico que ya fue matriculada en el sistema. De igual forma la actualizacién de
Capacidad de carga. Para realizar la asociacion siga los siguientes pasos:

Paso 1

Del menu principal seleccione la opcién Incorporar Autorizaciones certificaciones/
Registro de Informacién/Asociar FTH

)\ RURNIT

Registro Unico Nacional de Transito

Mend y
Inscribir Bienvenido:
Administracién General Entidad:
= Sede:
Convenios -
ESe S e Version:

Consulta Informacion

Incorporar
Autorizaciones/Certificaciones

Registro de Informacion

Registrar denuncio de
hurto o pérdida

Actualizar licencia de
conduccion por tutela

Liberar IPAT registrado

Liberar placa
preasignada

Asociar FTH o

El sistema despliega un formulario para ingresar el nimero de placa a modificar.

Modificar Datos Tecnicos Vehiculo

Y Filtros de bisqueda

Placa: | |

Buscar
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Paso 2

Ingrese el numero de placa del vehiculo.

Modificar Datos Tecnicos Vehiculo

Y Filtros de busqueda

Placa:

WHT338

Buscar

Con el numero de placa ingresado, el sistema verifica que el vehiculo sea de clase
Camioneta, de servicio Publico, que se encuentre en estado Activo y que tenga tramite
de Matricula Inicial registrado en el sistema y que tenga asociada una FTH de Chasis.
Si no cumple con esa condicion, el sistema generara un mensaje indicando.

Mensaje de pagina web @

! \ No se permite realizar modificaciones al vehiculo.

De lo contrario habilita un formulario para el ingreso de la informacion.

« Resultado de la biisqueda
Acto administrativo: Placa: WHT338
Tipo ficha técnica CHASIS Nro. Ficha técnica AA1301
Tipo ficha técnica CARROCERIA Nro. Ficha técnica
Carroceria ESTACAS Capacidad de carga 3210
Nro. Puertas Pasajeros sentados
Nro. VIN WV1DAX2HZKAD02037 Nro motor: DAX0367037
Clase CAMIONETA Servicio PUBLICO
Modalidad CARGA
Regresar

5 RUNT.1.402 Asociar FTH V1

Uso Publico



R U N I Asociar FTH

Proceso Asociado: Gestion
de Software

Cdodigo: RUNT.I.402

Version: 1

Péagina: 6 de 19

Para iniciar con el proceso, debe ingresar el nimero del acto administrativo, el cual
debe estar registrado en el sistema, en estado No utilizado para la placa ingresada. De
lo contrario se generard un mensaje indicando que el acto administrativo ingresado no

es valido.

Mensaje de pagina web

x5

! . El nimero de acto administrativo no es valido

Aceptar

Una vez ingresado el acto administrativo existente en el sistema y estado No Utilizado,
el sistema habilita los campos de FTH de carroceria, capacidad de pasajeros y nimero
de puertas. Informacion que debe ser ingresada, para realizar la actualizacion.

Modificar automotor

+ Resultado de la blsqueda

Acto administrativo: 4567

Tipo ficha técnica CHASIS

Tipo ficha técnica CARROCERIA
Carroceria FURGON

Nro. Puertas

Nro. VIN WV1DAX2HZKA002031
Clase CAMIONETA
Modalidad CARGA

Placa:

Nro. Ficha técnica

Nro. Ficha técnica

Capacidad de carga

Pasajeros sentados

Nro motor:

Servicio

WHS538

AA1301

3210

DAX0367031

PUBLICO

Regresar Modificar

Ingrese el numero de Ficha Técnica de Homologacion de Carroceria, la cual debe tener
asociada la del chasis, debe existir en el sistema y ser para carroceria. De lo contrario el
sistema lo indicara a través de mensajes de advertencia:
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Mensaje de pagina web

|t

lé El ndmero de ficha técnica ingresado no es de carroceria,

Mensaje de pagina web

‘& El nimero de ficha técnica ingresado no existe.
L}

5=

Mensaje de pagina web

il

ficha técnica de Chasis,

El nimere de ficha técnica ingresado no se encuentra asociado a la

Una vez sea exitosa la validacion de FTH, se permite ingresar los valores de puertas y

pasajeros y se habilita el botén Modificar

Modificar
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| Modificar automotor |

+ Resultado de la busqueda

Acto administrativo: 4567

Tipo ficha técnica

Placa:

Nro. Ficha técnica

CHASIS
Tipo ficha técnica CARROCERIA Nro. Ficha técnica
Carroceria FURGON Capacidad de carga
Nro. Puertas 2 Pasajeros sentados
Nro. VIN W\ DAX2HZKA002031 Nro motor:
Clase CAMIONETA Servicio
Modalidad CARGA

WHsS538

AA1301

AA0459

3210

2

DAX0367031

PUBLICO

Regresar Modificar

Ingrese la informacion obligatoria y de clic en el botén Modificar, el sistema solicita que
se firme digitalmente la transaccion.

Modificar automotor

WHSSE38

AA1301

AAQ459

3210

Seguridad de Windows @
Seleccione un certificado
+ Resultado de la busqueda
Acto administrativo: 4567 = Sandra Esperanza Araque
Emisor: AC SUBORDINADA DEMO 3.
@ Valido desde: 13/12/2017 hasta 13/...
Tipo ficha técnica CHASI ' Haga clic agui para ver las propied...
- sandra.araque@runt.com.co
Tipo ficha técnica CARR Emisor: Communications Server
@ Valido desde: 02/03/2018 hasta 02/.
Carroceria FURG L La tecla Blog Mays esta activada
: 2
Nro. VIN WV1DAX2HZKA002031 Nro motor:
Clase CAMIONETA Servicio
Modalidad CARGA

DAX0367031

PUBLICO

Regresar Madificar

Una vez firmada la transaccién, se muestra de manera no editable, la informacion
actualizada, es decir Carroceria (de acuerdo a la FTH), Capacidad de carga ( de
acuerdo a la Carga Uutil calculada de la FTH de carroceria), Nimero de Puertas (de
acuerdo al valor ingresado por el actor) y Numero de pasajeros ( de acuerdo al valor

ingresado por el actor).
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Registro Unico Nacional de Transito

lw‘ TVvawvy U

Volver al Menu Principal

« Resumen de la modificacién
Placa: WHS538 Nro. VIN WV1DAX2HZKA002031
Nro motor: DAX0367031 Clase CAMIONETA
Carroceria ESTACAS Servicio PUBLICO
Modalidad CARGA Capacidad de carga 900
Nro. Puertas 2 Pasajeros sentados 2
Tipo ficha técnica CHASIS Nro. Ficha técnica AA1301
Tipo ficha técnica CARROGERIA Nro. Ficha técnica AAQ459
Regresar
Regresar
De clic en para realizar la modificacion de otro vehiculo o clic en

Volver al Menu Principal

para retornar al menu principal de HQ-RUNT.
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5. Modificacién Marcay Linea

Esta funcionalidad Asociar FTH permite a un vehiculo de servicio publico o particular
modificar la marca y linea. De igual forma la actualizaciéon de Capacidad de carga,
Puertas y pasajeros. Para realizar la asociacion siga los siguientes pasos:

Paso 1

Del menu principal seleccione la opcién Incorporar Autorizaciones certificaciones/ Registro
de Informacion/Asociar FTH

RUORNT

Registro Unico Nacional de Transito

Menu
Inscribir
Administracion General
Convenios

Consulta Informacion

Incorporar
Autorizacil [Certifi

Registro de Informacion

Registrar denuncio de
hurto o pérdida

Actualizar licencia de
conduccion por tutela

Liberar IPAT registrado

Liberar placa
preasignada

Bienvenido:
Entidad:
Sede:
Version:

' il Bienvenido
s

El sistema despliega un formulario para ingresar el nimero de placa a modificar.

Modificar Datos Tecnicos Vehiculo

Y Filtros de basqueda

Placa:

Buscar
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Paso 2

Ingrese el numero de placa del vehiculo.

Y Filtros de busqueda

Placa:

l SLI25g

=

Volver al Menu Principal

Modificar Datos Tecnicos Vehiculo

Buscar

Con el numero de placa ingresado, el vehiculo se encuentre en estado Activo Si no
cumple con esa condicion, el sistema generara un mensaje indicando.

v

Mensaje de pagina web

; l; El vehiculo no se encuentra activo.
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De lo contrario habilita un formulario para el ingreso del Acto Administrativo.

RUONT

— Registro Lin cional de Transito Volver al Menu Principal

Modificar automotor

+ Resultado de la busqueda

Acto administrativo: ‘ SLI1258001 X ‘

Regresar Modificar

Para iniciar con el proceso, debe ingresar el nimero del acto administrativo, el cual
debe estar registrado en el sistema, en estado No utilizado para la placa ingresada. De
lo contrario se generard un mensaje indicando que el acto administrativo ingresado no
es valido.

Mensaje de pagina web

. li: El nimero de acto administrativo no es valido

e Ty

Aceptar
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campo “Registrar Fichas”

Q

DR

Una vez ingresado el acto administrativo en estado No utilizado, se desplegara el

+ Resultado de la busqueda

Acto administrativo:

Registro Unico Nacional de Transito

SLI1258001

Volver al Menu Principal

‘ Registrar Fichas

—Seleccione una opcion-— E

Regresar Modificar

Modificar automotor

Seleccione una de las siguientes opciones |Registrar Fichas Tecnicas

13
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5.1 Registrar Fichas técnicas

Al seleccionar la opcién Registrar Fichas Técnicas, el sistema habilita los campos de
“Marca”,”’Linea”,“Tipo ficha técnica”, “Nro. Ficha técnica” (Se habilita cuando se
selecciona el tipo de ficha tecnica ), “Nro. Puertas“y “Pasajeros sentados”.
Informacién que debe ser ingresada, para realizar la modificacion.

DUNT

Registro Linica Nacional de Transito

+ Resultado de la busqueda

Acto administrativo:

SL1258001
Placa: SL1258
Marca Actual CHANA
Marca
Tipe ficha técnica —Seleccione una opcion-—
Nro. Puertas 4
Carroceria DOBLE CABINA
Nro motor: 4874338723
Servicio PUBLICO

Modificar automotor

Registrar Fichas

Capacidad de carga

Linea Actual

Linea

Nro. Ficha técnica

Pasajeros sentados

Nro. VIN

Clase

Modalidad

Volver al Menu Principal

Registrar Fichas Técnicas
0

STAR SC 1022BB23D

4
CAMIONETA
PASAJEROS
Regresar Modificar

Ingrese el numero de Ficha Técnica de Homologacion de Carroceria, la cual debe tener
asociada la del chasis, debe existir en el sistema y ser para carroceria. De lo contrario el
sistema lo indicara a través de mensajes de advertencia:

14
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Mensaje de pagina web

|t

l\ El ndmero de ficha técnica ingresado no es de carroceria,

Mensaje de pagina web

A
f !A\ El ndmero de ficha técnica ingresado no existe.

EAS )

|

Mensaje de pagina web

il

El nimere de ficha técnica ingresado no se encuentra asociado a la
ficha técnica de Chasis.

5.2 No Registrar Fichas técnicas

Al seleccionar No registrar Fichas técnicas, el sistema habilita los campos de

“Capacidad de carga”,“Marca”,”’Linea”, “Nro. Puertas“y “Pasajeros sentados”.
Informacién que debe ser ingresada, para realizar la modificacion.
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DUNT

Registro Linico I

Acto administrativo:

Placa:

Marca

Marca

Nro. Puertas

Carroceria

Nro motor:

Servicio

nal de Transico

SLI258001

SLI258

CHANA

DOBLE CABINA

4874338723

PUBLICO

Registrar Fichas

Capacidad de carga

Linea

Linea

Pasajeros sentados

Nro. VIN

Clase

Modalidad

Modificar automotor

+ Resultado de la busqueda

No registrar Fichas Técnicas
0

STAR SC 102288230

CAMIONETA

PASAJEROS

Regresar Modificar

Volver al Menu Principal

NOTA: Para cuando la clase de vehiculo es Moto, la funcionalidad solo permitira

modifcar la “Marca”, “Linea” y la “Carroceria”
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RUNT

Registro Unica Nacional de Transito Volver al Ment Principal

Meodificar automotor I

+ Resultado de la busqueda

Acto administrativo: BSX02001 Placa: BSX02

Marca ATTEED ERR Linea PLATINO 100

Marca Linea
Garroceria TURISMO Carocena
Clase MOTOCICLETA Servicio PARTICULAR

Capacidad de carga T Nro. Puertas 0

Pasajeros sentados 2 Modalidad PASAJEROS

Nro. VIN Nro motor: 124548755

Regresar Modificar

Una vez sea ingresada la informacién en los campos, se habilita el boton “Modificar”

Modificar

el sistema solicita que se firme digitalmente la transaccion.
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+ Resultado de la blusqueda

Volver al Menu Principal

Acto administrativo: ‘ SLTATT | Registrar Fichas No registrar Fichas Técnicas
Placa: SLI7TTS Capacidad de carga 0
Marca DFM Linea EQ6380LF
Marca KIA Linea SPORTAGE GLS
Nro. Puertas 5 Pasajeros sentados 6
Carroceria VAN Nro. VIN
Nro metor: 5976230445 Clase CAMIONETA
Servicio PL’JBLlCO Modalidad PASAJEROS
Regresar Modificar
I el =]
O | 8 esenria 1
de B Test BUNT - Biométsicos [l PREPRODUICCION [ QA
Volver al Menu Principal
+ Resultado de la busqueda
Acto administrativa: SLI775001 Registrar Fichas Na registrar Fichas Técnicat| /|
Placa: LTS Capaciaad e carga o
Marea DFM Linea EQSISOLF w;u-dsemn- =
Seleccione un certificado
Warea KIA A4 Linea SPORTAGE GLS v
Nro. Puertas = Pasajeros sentades = ' s:::i E‘:ﬁ?ﬂgiﬁu
| veido desde: 180872018 hasta 160,
Carroceria — Nro. VIN = —
David Alejandro Cortes.
f j ot AC ABORDRADA DEMO
Nro motor. e clase [ — Vildo desde; 16.08/2016 hast
Senicio PUBLICO Modalidad PASAJEROS. [ [
Regresar | Modificar

5 el - MSIEA L e el L e

EVIDENCIAS
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Una vez firmada la transaccién, se muestra un mensaje de confirmacion

Mensaje de pagina web

4 l\ Se actualizé la informacion del vehiculo de forma correcta,

Y enseguida se muestra el resumen de la modificacion de la informacion de manera no
editable.

SUNT

Registro Linico Nacional de Transito

Volver al Menu Principal

+ Resumen de la modificacion
Placa: ST Nro. VIN
Nro metor: 5976230445 Clase CAMIONETA
Carroceria VAN Servicio PUBLICO
Modalidad PASAJEROS Capacidad de carga 0
Nro. Puertas 5 Pasajeros sentados 5
Marca KIA Linea SPORTAGE GLS
Regresar
Regresar
De clic en para realizar la modificaciéon de otro vehiculo o clic en

Volver al Menu Principal

para retornar al menu principal de HQ-RUNT.
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