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1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los usuarios autorizados del sistema HQ-RUNT, para
realizar la Modificacién del tipo de locatario asociado a un vehiculo, siempre y cuando el
tipo de propiedad sea Leasing y tenga locatario asociado.

2. Alcance

Inicia con el ingreso a la opcion de menu Modificacion tipo locatario y termina con la
actualizacion del tipo de locatario y confirmacion exitosa de la transaccion.

3. Descripcion

A continuacién, se detallan las diversas actividades a realizar por parte del actor para
realizar el proceso de Modificacion del tipo de locatario de un vehiculo.

Es importante tener en cuenta que:

e La presentacion del procedimiento esta en el mismo orden en el cual el menu se
visualiza dentro de la aplicacién HQ-RUNT.

e Los campos de color salmén que aparecen dentro de la pantalla son obligatorios, el
no ingreso de informacién en los mismos, genera un mensaje informativo y no permite
continuar con el proceso.

Campo obligatorio

e La descripcién de este proceso inicia luego que el usuario del sistema RUNT, que se
encargard de la realizar la Modificacion, se encuentra autenticado, es decir ha
registrado su usuario, contrasefia y huella digital (RUNT.I.14 Ingreso Aplicativo HQ-
RUNT).

e El vehiculo por modificar debe tener un tipo de propiedad Leasing.
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4. Modificar tipo locatario

Esta funcionalidad permite Modificar el tipo de locatario a un vehiculo con tipo de propiedad
Leasing. Para realizar el proceso siga los siguientes pasos:

Paso 1

Del menu principal seleccione la opcion Radicar/Entregar — Registrar solicitud -
Automotores — Modificar tipo locatario

DUNT

Registro Unico cional de Transito

. § Bienvenido

Bienvenido:
Entidad:
Sede:
Version:

Incorperar
Autorizaciones/Certificaciones

Cancelacién por
traspaso
indeterminado

Matricula Inicial
Vehiculos de
Seguridad del
Estado

Modificar tipo

locatario

Preasignacion de
Placa Seguridad
del Estado

Preasignacion de
Placas

El sistema despliega un formulario para ingresar el nimero de placa y habilita el botén
Buscar.
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RUIRNIT

Registro Unico Nacional de Transito Volver al Menu Principal

Consultar Vehiculo

Y Filtros de busqueda

Placa:

Buscar

Paso 2

Ingrese el numero de placa del vehiculo y de clic en Buscar.

RUNT

Registro Unico Nacional de Transito Volver al Menu Principal

Consultar Vehiculo

Y Filtros de busqueda

Placa: LH AX451

Buscar

El vehiculo a modificar debe cumplir con las siguientes condiciones:
e Tener un tipo de Leasing
e Corresponder al Organismo de Transito
¢ Elvehiculo se encuentre en estado activo
¢ No tener modificacion de tipo locatario con anterioridad
Si al ingresar el nUmero de la placa el sistema identifica que el vehiculo no cumple con

alguna de estas condiciones, lo informara en pantalla a traves de mensajes de
advertencia, como los siguientes:
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Mensaje de pagina web @
_ ! \ El vehiculo no registra propietarios tipo LEASING.
Mensaje de pagina web ]

! \  Elvehiculo no se encuentra asociado al organismo de transito.
—

Mensaje de pagina web

 El estado del vehiculo ingresado es diferente a ACTIVO o
; ! », INCONSISTENTE.

Mensaje de pagina web -

L=

l h No se permiten mas modificaciones sobre el vehiculo ingresado.
Y

De lo contrario el sistema habilita un nuevo formulario con el acto administrativo
y la informacién del vehiculo a modificar.
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Resultado

Y Acto administrativo

Acto administrativo:

= Datos del Vehiculo

Nro. Placa: NEK218 Estado vehiculo: ACTIVO
Tipo propiedad: LEASING Tipo locatario actual:
WD AT --Seleccione una opcién-- '

--Seleccione una opcidn--
Con opcion de compra
Sin opcion de compra

Cancelar

Ingrese el acto administrativo, si este se encuentra en estado diferente a No utilizado o

no corresponde a la placa ingresada, el sistema lo indicara a través del siguiente
mensaje de advertencia:

Mensaje de pagina web @

! \ Elnimero de acto administrativo no es valido

Si el acto administrativo es valido, seleccione el tipo de locatario nuevo. Tenga en
cuenta que si el locatario del vehiculo tiene tipo de locatario “con opcion de compra”,

en la lista de seleccion del tipo locatario nuevo solo aparecera sin opcién de compray
viceversa.
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Resultado

Y Acto administrativo

Acto administrativo: 040520181

£ Datos del Vehiculo

Nro. Placa: NEK218 Estade vehiculo: ACTIVO
Tipo propiedad: LEASING Tipo locatario actual:
Tipo locatario nuevo: Sin opcién de compra

Cancelar Enviar

De clic en el boton Enviar, el sistema habilita la firma digital del usuario.

Seguridad de Windows @

Seleccione un certificado

sandra.araque@runt.com.co
Emisor: Communications Server
Valido desde: 04/05/2018 hasta 04/...

Sandra Esperanza Araque
Emisor: AC SUBORDINADA DEMO 3.
Vilido desde: 13/12/2017 hasta 13/...

ied...

il

Haga clic aqui para ver las prop

Aceptar H Cancelar

Una vez firmada la transaccion, el sistema indicara el resultado del proceso a través de
un mensaje.

Mensaje de pagina web @

! A Se actualizd de forma exitosa el tipo de locatario

T

8 | RUNT.1.401 Modificar tipo locatario V1 | Uso Pablico



Proceso Asociado: Gestion
de Software
n U N I Modificar tipo locatario

Cdédigo: RUNT.1.401
Version: 1
Pagina: 9 de 9

De clic en aceptar, el sistema genera el resumen con la informacién actualizada.

= Datos del Vehiculo

Nro. Placa: NEK218 Estado vehiculo: ACTIVO
Tipo LEASING Tipo locatario actual: SIN OPCION DE COMPRA O
propiedad:

RENTING

Regresar

De clic en Regresar, para retornar a la pantalla principal.
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