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1. Objetivo    

Proporcionar una guía detallada a los usuarios autorizados, para Registrar una 
garantía en el RNGM a través del sistema RUNT. 
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2. Alcance 

Inicia con el ingreso a la funcionalidad que permitirá realizar el registro y termina 
con la asignación del número de registro del id prenda. 

3. Descripción 

A continuación, se detallan las diversas actividades a realizar por parte de los 

actores encargados del Registro de una garantía en el RNGM. 

Para realizar el registro es importante tener en cuenta: 

• Debe estar activo y habilitado como prestador de servicio de tipo garantías 

mobiliarias.  

• Debe tener un usuario y una contraseña válida para el ingreso a la 

aplicación de garantías mobiliarias.  

• El vehículo por registrar debe existir en el sistema RUNT.  

▪ El proceso de registro inicia luego que el usuario que va a Registrar la 

Garantía se ha autenticado en el sistema es decir ha registrado su usuario, 

contraseña y ha validado su huella digital. De acuerdo con el instructivo 

(RUNT.I.14 Ingreso Aplicativo HQ-RUNT). 

▪ Los campos de color Salmon, son campos obligatorios. El no 

diligenciamiento detiene el proceso. El sistema lo indicará mediante una 

advertencia en campo o campos faltantes de la siguiente manera: 
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4. Registrar garantía en el RNGM 

Funcionalidad que permite registrar una garantía a través del sistema RUNT en el 

Registro Nacional de Garantías Mobiliarias asociadas a un vehículo, remolque o 

maquinaria agrícola.  

Para iniciar el proceso de registro, realice las siguientes actividades: 

Del menú principal, seleccione la opción de menú Garantías Mobiliarias. 

 

Seleccione la opción de menú Registrar garantía en el RNGM.  

 

El sistema despliega la siguiente pantalla para iniciar con el registro: 
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Nota: Si la entidad acreedora tiene parametrizado patrimonio autónomo, el sistema 

despliega una lista con los códigos del patrimonio asociado, permitiendo la selección de 

este y mostrando automáticamente el nombre. 

 

Patrimonio Autónomo: Campo no obligatorio. Corresponde al código del patrimonio 
asociado a una entidad. 

Nombre: Campo no editable. Corresponde al nombre del patrimonio autónomo 

seleccionado. 
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Ingrese los campos obligatorios de la sección “Filtro de Búsqueda – vehículos” para 

iniciar con el proceso.  

 

Tipo de Registro: 
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Campo obligatorio. Lista de selección, con el Registro Nacional, al cual pertenece 

el vehículo automotor o no automotor para el registro de prenda. 

Nro. de Identificación de vehículo: 

Campo no obligatorio. Corresponde a el número de identificación o placa del 

vehículo al cual se va registrar la prenda. Es obligatorio, si no se ingresa número 

de VIN. 

Nro. de VIN de vehículo: 

Campo no obligatorio. Corresponde a el número de VIN del vehículo al cual se va 

a registrar la prenda. Es Obligatorio si no se ingresa número de placa.  

 

Botón que permite consultar la información de acuerdo a los filtros de busqueda 

ingresados.  

Ingrese información básica Tipo de Registro y Nro. de identificación de vehículo 

y/o VIN y de clic en el botón . 

 

Si el Nro. de identificación de vehículo y/o Nro. de VIN, no se encuentra registrado 

en el sistema, se informará mediante un mensaje en pantalla.  
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Si no se ingresan los campos obligatorios, se despliega el respectivo mensaje. 
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Si el vehículo ya tiene una prenda registrada en el sistema.  

 

Si los filtros de búsqueda ingresados registro nacional, placa y/o VIN existen en el 

sistema, se despliega una nueva ventana con los datos que se encuentran en el sistema 

RUNT.  

 

Verifique la información anterior y de clic en el botón . Si en el proceso 

intervienen más de un vehículo, remolque o maquinaria, ingrese uno a uno los vehículos 

involucrados y realice esta actividad, tantas veces se requiera.  

Cuando en el proceso intervienen más de un vehículo: 

Ingrese la siguiente placa y/o VIN y de clic en Consultar.  
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El sistema recupera la información.   
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De clic en Agregar, para incluir el nuevo vehículo.  

 

Por cada uno de los vehículos agregados se recupera la información del propietario 

actual de manera no editable.   

Nota: Esta actividad se debe realizar tantas veces se requiera.  
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Una vez ingresado el vehículo o vehículos, el sistema habilita la pantalla para el ingreso 

de la información del gravamen. 

 

Datos Gravamen 

Monto:  

Campo obligatorio. Corresponde al monto del gravamen. 

Tipo de moneda: 

Campo obligatorio. Lista de selección con los tipos de moneda parametrizados en 

el sistema. 

Tipo de garantía: 

Campo obligatorio. Lista de selección con los tipos de garantías parametrizadas 

en el sistema. 

Fecha de prenda: 

Campo obligatorio. Calendario que permite seleccionar la fecha. 

Fecha de finalización: 

Campo obligatorio. Calendario que permite seleccionar la fecha. 

Garantía Prioritaria: 

Campo no obligatorio. Corresponde a la priorización de un registro de garantía. 
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Luego de registrar la información del Gravamen, ingrese la información del deudor dando 

clic en el botón : 

 

Al dar clic en  el sistema habilita una nueva ventana con los filtros búsqueda, 
para el ingreso de la información del deudor. 
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Datos del formulario 

Tipo identificación:  

Campo obligatorio. Lista de selección con los tipos de identificación 

parametrizados en el sistema. 

 

Número de identificación: 

Campo obligatorio. Ingrese el número de identificación del deudor. 

Ingrese el tipo y número de identificación del deudor y de clic en el botón . 

 

Si la persona se encuentra registrada en el sistema RUNT, recupera la información de 

nombres y apellidos en pantalla. De lo contrario habilita el formulario para el ingreso de la 

información de la persona.  
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Datos del formulario 

Tipo identificación:  

Campo no editable. Recupera el tipo de identificación ingresado previamente. 

Número de identificación: 

Campo no editable. Recupera el número de identificación ingresado previamente. 

Primer nombre: 

Campo obligatorio. Ingrese el primer nombre de la persona deudora. 
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Segundo nombre: 

Campo no obligatorio. Ingrese el segundo nombre de la persona deudora. 

Primer apellido: 

Campo obligatorio. Ingrese el primer apellido de la persona deudora. 

Segundo apellido: 

Campo no obligatorio. Ingrese el segundo apellido de la persona deudora. 

Genero: 

Campo obligatorio. Seleccione el género de la persona deudora. 

País: 

Campo obligatorio. Seleccione el país de la persona deudora. 

Departamento: 

Campo no obligatorio. Seleccione el departamento de la persona deudora. 

Ciudad o municipio: 

Campo no obligatorio. Seleccione la ciudad o municipio de la persona deudora. 

Dirección: 

Campo obligatorio. Ingrese la dirección de la persona deudora. 

Correo electrónico: 

Campo obligatorio. Ingrese el correo electrónico de la persona deudora. 

Teléfono: 

Campo no obligatorio. Ingrese el número de teléfono de la persona deudora. 

Celular: 

Campo no obligatorio. Ingrese el número del celular de la persona deudora. 
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Tipo de cliente: 

Campo obligatorio. Seleccione de la lista el tipo de cliente al que pertenece la 

persona deudora. 

Sector económico: 

Campo obligatorio. Seleccione de la lista el sector económico al que pertenece la 

persona deudora. 

Tipo deudor: 

Campo editable. Seleccione el tipo de deudor al que pertenece la persona 

deudora. 

Proceso de insolvencia: 

Campo editable. Seleccione proceso de insolvencia al que pertenece la persona 

deudora. 

Tipo de Administrador de Insolvencia: 

Campo editable. Seleccione de la lista el tipo de administrador de insolvencia 

asociado al proceso de insolvencia. 

Razón social o nombre de la insolvencia: 

Campo editable. Ingrese la razón social o nombre de la insolvencia asociado al 

proceso de insolvencia. 
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Cuando es una persona jurídica, se habilita el siguiente formulario.  

 

Datos del formulario 

Tipo identificación:  

Campo no editable. Recupera el tipo de identificación ingresado previamente. 
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Número de identificación: 

Campo no editable. Recupera el número de identificación ingresado previamente. 

Digito verificación: 

Campo no obligatorio. Ingrese el digito de verificación. 

Nombre o razón social: 

Campo obligatorio. Ingrese el nombre de la razón social de la persona jurídica 

deudora. 

País: 

Campo obligatorio. Seleccione de la lista el país de la persona jurídica deudora. 

Departamento: 

Campo no obligatorio. Seleccione de la lista el departamento de la persona jurídica 

deudora. 

Ciudad o municipio: 

Campo obligatorio. Seleccione de la lista la ciudad o municipio de la persona 

jurídica deudora. 

Dirección: 

Campo obligatorio. Ingrese la dirección de la persona jurídica deudora. 

Correo electrónico: 

Campo obligatorio. Ingrese el correo electrónico de la persona jurídica deudora. 

Ciudad o municipio: 

Campo no obligatorio. Seleccione la ciudad o municipio de la persona deudora. 

Correo electrónico: 

Campo obligatorio. Ingrese el correo electrónico de la persona deudora. 

Teléfono: 
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Campo no obligatorio. Ingrese el número de teléfono de la persona jurídica 

deudora. 

Celular: 

Campo no obligatorio. Ingrese el número del celular de la persona jurídica 

deudora. 

Tipo de cliente: 

Campo obligatorio. Seleccione de la lista el tipo de cliente al que pertenece la 

persona deudora. 

Sector económico: 

Campo obligatorio. Seleccione de la lista el sector económico al que pertenece la 

persona deudora. 

Tipo deudor: 

Campo editable. Seleccione el tipo de deudor al que pertenece la persona 

deudora. 

Tipificación del tamaño de la empresa: 

Campo obligatorio. Seleccione de la lista la tipificación del tamaño de la empresa 

al que pertenece la persona jurídica deudora. 

¿La empresa es de una madre cabeza de familia: 

Campo editable. Seleccione si la empresa es de una madre cabeza de familia. 

Proceso de insolvencia: 

Campo editable. Seleccione proceso de insolvencia al que pertenece la persona 

deudora. 

Tipo de Administrador de Insolvencia: 

Campo editable. Seleccione de la lista el tipo de administrador de insolvencia 

asociado al proceso de insolvencia. 

Razón social o nombre de la insolvencia: 
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Campo editable. Ingrese la razón social o nombre de la insolvencia asociado al 

proceso de insolvencia. 

Ingrese la información básica del acreedor y de clic en el botón . 

 

La información se asocia al formulario de registro de garantía. Donde se permite eliminar 

o editar la información del acreedor. 
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Si en el proceso intervienen más de un deudor, de clic en  y realice el 

proceso tantas veces se requiera.  
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Una vez ingresada la información del formulario Registrar Prendas – Garantías 

Mobiliarias, de clic en  para continuar con el proceso o en   

para cancelar el registro de la garantía.  
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Si la información de la solicitud está completa, el sistema muestra una ventana 

emergente, donde se debe seleccionar la firma digital del usuario autenticado. 

 

Seleccione la firma correspondiente y de clic en . El sistema presenta una 

nueva ventana emergente “Security Alert” informando que el proceso de firma digital 

requiere la clave privada. 

 
 

De clic en , con lo cual se está permitiendo la activación de la firma 

digital; el sistema despliega una ventana para el registro de la clave privada del 

certificado digital. 
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Digite la clave del certificado digital y de clic al botón . Recuerde que el 

certificado es único e intransferible. 

 

Una vez firmada la solicitud por el usuario, el sistema realiza el registro de la 

información y genera el mensaje por pantalla indicando el número de indicador de la 

prenda. 

 
 

De clic en Aceptar, para continuar con un nuevo registro.  


