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1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los usuarios autorizados, para Registrar una
garantia en el RNGM a través del sistema RUNT.
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Alcance

Inicia con el ingreso a la funcionalidad que permitira realizar el registro y termina
con la asignacion del nimero de registro del id prenda.

Descripcion

A continuacion, se detallan las diversas actividades a realizar por parte de los
actores encargados del Registro de una garantia en el RNGM,

Para realizar el registro es importante tener en cuenta:

Debe estar activo y habilitado como prestador de servicio de tipo garantias
mobiliarias.

Debe tener un usuario y una contrasefia valida para el ingreso a la
aplicacion de garantias mobiliarias.

El vehiculo por registrar debe existir en el sistema RUNT.

El proceso de registro inicia luego que el usuario que va a Registrar la
Garantia se ha autenticado en el sistema es decir ha registrado su usuario,
contrasefia y ha validado su huella digital. De acuerdo con el instructivo
(RUNT.I.14 Ingreso Aplicativo HQ-RUNT).

Los campos de color Salmon, son campos obligatorios. ElI no
diligenciamiento detiene el proceso. El sistema lo indicard mediante una
advertencia en campo o campos faltantes de la siguiente manera:

Nro. de Identificacién de vehiculo: | |

Debe ingresar el Nro. de Identificacion de vehiculo
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4. Registrar garantia en el RNGM

Funcionalidad que permite registrar una garantia a través del sistema RUNT en el
Registro Nacional de Garantias Mobiliarias asociadas a un vehiculo, remolque o
magquinaria agricola.

Para iniciar el proceso de registro, realice las siguientes actividades:
Del menu principal, seleccione la opcién de menu Garantias Mobiliarias.

RURNIT

Registro Unico Nacional de Transito

Bienvenido:
Entidad:
Sede:

Versién:

Seleccione la opcion de menu Registrar garantia en el RNGM.

Mend 4

Garantias Mobiliarias Bienvenido:
Actualizar / Eliminar garantia Entidad:
enelRNGM Sede:
Cargue de archivo de Versién:
registro garantias en el
RNGM

Consulta solicitud de cargue
de archivo RGM

Consultar garantias sobre
vehiculos en el RNGM

Generar Informes Garantias
Mobiliarias

El sistema despliega la siguiente pantalla para iniciar con el registro:
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Registrar garantia en el RNGM

= Registrar garantia en el RNGM - Garantias Mobiliarias

*Entidad Acreedora NIT
BANCOLOMBIA S.4. [=] [sg0903038
Patrimonio Autonomo Nombre
— Seleccione una opcidn — El |

Z Filtro de Basqueda - Vehicule

i de Registro: . s
po . — Seleccione una opcion —

Nro. de ldentificacién de vehiculo: |

Nro. de VIN de vehiculo: |

= Vehiculos Seleccionados

Consultar

Nota: Si la entidad acreedora tiene parametrizado patrimonio autonomo, el sistema
despliega una lista con los cédigos del patrimonio asociado, permitiendo la seleccion de

este y mostrando automaticamente el nombre.

Patrimonio Autonomo Nombre

25330053994033978 PATROMONIOCOLPATRIA

[=]

Patrimonio Autonomo: Campo no obligatorio. Corresponde al cédigo del patrimonio

asociado a una entidad.

Nombre: Campo no editable. Corresponde al nombre del patrimonio auténomo

seleccionado.

RUNT.I.378 Registrar garantia en RNGM V3

Uso publico



RUNT

Registrar garantias en el RNGM

Proceso Asociado: Gestion de
software

Codigo: RUNT.I.378

Version: 3

Pagina: 6 de 25

Propietario(s)

- Datos Gravamen

Monto:

Tipo de Moneda:

Tipo de Garantia:

Fecha de prenda:

Fecha de finalizacidon:

Garantia prioritaria:

o Datos Deudor(es)

Registrar Prenda Cancelar

iniciar con el proceso.

Ingrese los campos obligatorios de la seccion “Filtro de Busqueda — vehiculos” para

Tipo de Registro:

Nro. de Identificacién de vehiculo: ‘ |

Nro. de VIN de vehiculo: ‘

Filtro de Busqueda - Vehiculo

- Seleccione una opcion -

Tipo de Registro:

°|
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Tipo de Registro: . .
- Seleccione una opcion —

— Seleccione una opcion —
Registro Nacional Automotor
Registro Nacional de Maquinaria Agricola

Registro Nacional de Remolgues y Semirremolques

Campo obligatorio. Lista de seleccion, con el Registro Nacional, al cual pertenece
el vehiculo automotor o no automotor para el registro de prenda.

Nro. de Identificacion de vehiculo:

Campo no obligatorio. Corresponde a el nimero de identificacion o placa del
vehiculo al cual se va registrar la prenda. Es obligatorio, si no se ingresa niumero
de VIN.

Nro. de VIN de vehiculo:

Campo no obligatorio. Corresponde a el nimero de VIN del vehiculo al cual se va
a registrar la prenda. Es Obligatorio si no se ingresa nimero de placa.

Boton que permite consultar la informacion de acuerdo a los filtros de busqueda
ingresados.

Ingrese informacion basica Tipo de Registro y Nro. de identificacion de vehiculo

y/o VIN y de clic en el botén

2 Filtro de Busqueda - Vehiculo

Tipo de Registro:
: : Registro Nacional Automotor E

Nro. de Identificacién de vehiculo: TUOg12

Nro. de VIN de vehiculo:

Consultar

Si el Nro. de identificacion de vehiculo y/o Nro. de VIN, no se encuentra registrado
en el sistema, se informara mediante un mensaje en pantalla.
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Mensaje de informacion

El vehiculo identificado con Nro. de identificacion de vehiculo TUO812, no puede registrarse a
la prenda. El vehiculo identificado con Placa numero TUO812 no se encuentra en estado
ACTIVO o registrado en el sistema para el Tipo de Registro seleccionado RMA

Aceptar

Mensaje de informacion

El vehiculo identificado con VIN SACDR52413M123001, no puede registrarse a la prenda. El
vehiculo identificado con Vin nimero SACDR52413M123001 no se encuentra en estado
ACTIVO o registrado en el sistema para el Tipo de Registro seleccionado RNA

Aceptar

Si no se ingresan los campos obligatorios, se despliega el respectivo mensaje.

Z Filtro de Busqueda - Vehiculo

Tipo de Registro:

— Seleccione una opcion —

Debe seleccionar un tipo de registro

Nro. de Identificacion de vehiculo: |

Debe ingresar el Nro. de Identificacion de vehiculo
Mro. de VIN de vehiculo: |

Debe ingresar el Nro. de VIN
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Si el vehiculo ya tiene una prenda registrada en el sistema.

Mensaje de informacion

El vehiculo identificado con Nro. de identificacion de vehiculo TSO583, no puede
registrarse a la prenda. Vehiculo ya tiene registrada una prenda para el Acreedor

Aceptar

Si los filtros de busqueda ingresados registro nacional, placa y/o VIN existen en el
sistema, se despliega una nueva ventana con los datos que se encuentran en el sistema

RUNT.

Datos del Vehiculo

Nro de placa: RCT888
Nro de serie: 3063446904
Nro de chasis: 1261074909
Marca: SUZUKI
Modelo: 2010
Gravamenes del vehiculo: Sl

Clase de vehiculo: AUTOMOVIL

Nro de motor: 7370183727

Nro de VIN: 8LDCB5357A0048650
Linea: GRAND VITARA SZ
Tipo de servicio: Particular

Limitaciones a la propiedad: NO

Agregar Cancelar

- . . . , L Agregar .
Verifiqgue la informacion anterior y de clic en el boton - Si en el proceso
intervienen mas de un vehiculo, remolque o maquinaria, ingrese uno a uno los vehiculos

involucrados y realice esta actividad, tantas veces se requiera.

Cuando en el proceso intervienen mas de un vehiculo:

Ingrese la siguiente placa y/o VIN y de clic en Consultar.
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= Registrar Prendas - Garantias Mobiliarias

2 Filtro de Busqueda - Vehiculo

Tipo de Registro: : :
podere Registro MNacional Automotor E

Nro. de Identificacién de vehiculo: | TE |

Nro. de VIN de vehiculo: | |

Consultar

El sistema recupera la informacion.

— Datos del Vehiculo

Nro de placa: RCT402 Clase de vehiculo: AUTOMOVIL

Nro de serie: 3364166170 Nro de motor: 2804271301

Nro de chasis: 2321604223 Nro de VIN: 9GAMF48DXBB017565
Marca: CHEVROLET Linea: SPARK

Modelo: 2011 Tipo de servicio: Particular
Gravamenes del NO Limitaciones ala NO

vehiculo: propiedad:

Vehiculos Seleccionados

RCTE88 8LDCB5357A0048650 o o
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De clic en Agregar, para incluir el nuevo vehiculo.

Z Reqgistrar Prendas - Garantias Mobiliarias

~ Filtro de Busgqueda - Vehiculo

Tipo de Registro: ) .
poceres — Seleccione una opcion — E

Nro. de Identificacién de vehiculo: | |

Nro. de VIN de vehiculo: | |

Consultar

Vehiculos Seleccionados

RCTE88 8LDCBS357A0048650 0

RCT402 9GAMF48DXBB0173265 -

Propietario(s)

RCTE88 B8LDCBS35T7AD048650 MNIT 800999046 NOVACARS LTDA. PROPIO
RCT402 9GAMF48DXBB017565 Cédula 4121124 WALDOC JOSE SIN INFORM OVALLE PROPIO
Ciudadania OVALL

Por cada uno de los vehiculos agregados se recupera la informacion del propietario
actual de manera no editable.

Nota: Esta actividad se debe realizar tantas veces se requiera.
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Una vez ingresado el vehiculo o vehiculos, el sistema habilita la pantalla para el ingreso
de la informacion del gravamen.

Datos Gravamen

Monto:

Tipo de Moneda:

Tipo de Garantia:

Fecha de prenda:

Fecha de finalizacion:

Garantia prioritaria:

Datos Gravamen

Monto:
Campo obligatorio
Tipo de moneda:

Campo obligatorio
el sistema.

Tipo de garantia:

Campo obligatorio
en el sistema.

Fecha de prenda:

Campo obligatorio

. Corresponde al monto del gravamen.

. Lista de seleccion con los tipos de moneda parametrizados en

. Lista de seleccion con los tipos de garantias parametrizadas

. Calendario que permite seleccionar la fecha.

Fecha de finalizacion:

Campo obligatorio

. Calendario que permite seleccionar la fecha.

Garantia Prioritaria:

Campo no obligatorio. Corresponde a la priorizacion de un registro de garantia.

12|
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Luego de registrar la informacién del Gravamen, ingrese la informacion del deudor dando

i 5
clic en el botén :

- Datos Gravamen

Monto: 600000000 ‘

Tipo de Moneda: Peso colombiano v

Tipo de Garantia: Garantia Mobiliaria

Fecha de prenda: | P ‘
Fecha de finalizacion: | e ‘
Garantia prieritaria: a

T Datos Deudor(es)

Registrar Prenda Cancelar

Al dar clic en el sistema habilita una nueva ventana con los filtros blusqueda,
para el ingreso de la informacion del deudor.

= Administrar deudores

Z Filtros de Basqueda

Tipo

. Namero de
e — Seleccione una opcioén — E| |
Identificacion:

Identificacién:
Buscar Cancelar
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Datos del formulario
Tipo identificacion:

Campo obligatorio. Lista de seleccion con los tipos de identificacion
parametrizados en el sistema.

Tipo
Identificacion:

— Seleccione una opcidn —

-- Seleccione una opcion -
Carnet Diplomatico
Cédula Ciudadania

Mit

Cédula de BExtranjeria
Fasaporte

Registro Civil

Tarjeta de Identidad

NUmero de identificacion:

Campo obligatorio. Ingrese el numero de identificacion del deudor.

Ingrese el tipo y numero de identificacion del deudor y de clic en el botén .

Z Filtros de Busqueda

Numero d
Cédula Ciudadania (=] Id‘;:::::a:ién_ 524715661

Tipo
Identificacién:

Buscar Cancelar

Si la persona se encuentra registrada en el sistema RUNT, recupera la informacion de
nombres y apellidos en pantalla. De lo contrario habilita el formulario para el ingreso de la
informacién de la persona.
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Datos de Deudor

Tipo Identificacion:

| Numero de | 52471566 |

Cédula Ciudadania . .
Identificacion:

Primer Nombre: | EUEETS | Segundo Nombre: | EVARISTA |
Primer Apellido: | MANRIQUE | Segundo Apellido: | MORENO |
Genero: Pais: .

Femenino EI — Seleccione una opcion — E
Departamento: — Seleccione una opcion — E| Ciudad o municipio: — Seleccione una opcion — E
Direccion:

‘ CR 45 # 4545 |

Correo Electrénico: ‘ liliana.castillo@runt.com.co |

Teléfono: | Celular: |

| 5870400

3005555555
Tipo de cliente: Nuevo |z|
Sec‘tu-r . - Seleccione una opcidn - E
Econémico:
Tipo de Deudor: Deudor @ Deudor Garante
Proceso de Insolvencia: sl (@) NO @
Tipo de Administrador de T -

Inseolvencia:

Razoén social o nombre de la |

insolvencia:
Agregar Cancelar

Datos del formulario

Tipo identificacion:

Campo no editable. Recupera el tipo de identificacion ingresado previamente.
Numero de identificacion:

Campo no editable. Recupera el nimero de identificacion ingresado previamente.
Primer nombre:

Campo obligatorio. Ingrese el primer nombre de la persona deudora.
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Segundo nombre:

Campo no obligatorio. Ingrese el segundo nombre de la persona deudora.
Primer apellido:

Campo obligatorio. Ingrese el primer apellido de la persona deudora.
Segundo apellido:

Campo no obligatorio. Ingrese el segundo apellido de la persona deudora.
Genero:

Campo obligatorio. Seleccione el género de la persona deudora.

Pais:

Campo obligatorio. Seleccione el pais de la persona deudora.
Departamento:

Campo no obligatorio. Seleccione el departamento de la persona deudora.
Ciudad o municipio:

Campo no obligatorio. Seleccione la ciudad o municipio de la persona deudora.
Direccion:

Campo obligatorio. Ingrese la direccion de la persona deudora.

Correo electronico:

Campo obligatorio. Ingrese el correo electronico de la persona deudora.
Teléfono:

Campo no obligatorio. Ingrese el nUmero de teléfono de la persona deudora.
Celular:

Campo no obligatorio. Ingrese el numero del celular de la persona deudora.
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Tipo de cliente:

Campo obligatorio. Seleccione de la lista el tipo de cliente al que pertenece la
persona deudora.

Sector econdmico:

Campo obligatorio. Seleccione de la lista el sector economico al que pertenece la
persona deudora.

Tipo deudor:

Campo editable. Seleccione el tipo de deudor al que pertenece la persona
deudora.

Proceso de insolvencia:

Campo editable. Seleccione proceso de insolvencia al que pertenece la persona
deudora.

Tipo de Administrador de Insolvencia:

Campo editable. Seleccione de la lista el tipo de administrador de insolvencia
asociado al proceso de insolvencia.

Razén social o nombre de lainsolvencia:

Campo editable. Ingrese la razon social o nombre de la insolvencia asociado al
proceso de insolvencia.
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Cuando es una persona juridica, se habilita el siguiente formulario.

Datos de Deudor

Tipo Identificacion: | Nit

Digito Verificacion: |

Numero de
Identificacion:

Nombre o Razén social: |

Pais:

Departamento:

- Seleccione una opcion — |Z|

- Seleccione una opcion — IZ|

Ciudad o municipio: -
-- Seleccione una opcion -

Direccién: |

Correo Electrénico: |

Teléfono: |

Tipo de cliente:
P Nuevo

Sector
Econémico:

Tipo de Deudor:

Tipificacion tamafio

de la empresa:

Proceso de Insolvencia:

Tipo de Administrador de
Insolvencia:

- Seleccione una opcidn -
Deudor @

— Seleccione una opcidn — IZ|

— Seleccione una opcioén —

Celular: ‘

Deudor Garante
;La empresa es de sl ® NO @
una madre cabeza de

familia:

NO @

Razon social o nombre de la

insolvencia:

Datos del formulario

Tipo identificacion:

Campo no editable. Recupera el tipo de identificacién ingresado previamente.
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Numero de identificacion:

Campo no editable. Recupera el nimero de identificacion ingresado previamente.
Digito verificacion:

Campo no obligatorio. Ingrese el digito de verificacion.

Nombre o razon social:

Campo obligatorio. Ingrese el nombre de la razon social de la persona juridica
deudora.

Pais:
Campo obligatorio. Seleccione de la lista el pais de la persona juridica deudora.
Departamento:

Campo no obligatorio. Seleccione de la lista el departamento de la persona juridica
deudora.

Ciudad o municipio:

Campo obligatorio. Seleccione de la lista la ciudad o municipio de la persona
juridica deudora.

Direccion:

Campo obligatorio. Ingrese la direccion de la persona juridica deudora.

Correo electronico:

Campo obligatorio. Ingrese el correo electronico de la persona juridica deudora.
Ciudad o municipio:

Campo no obligatorio. Seleccione la ciudad o municipio de la persona deudora.
Correo electronico:

Campo obligatorio. Ingrese el correo electronico de la persona deudora.

Teléfono:
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Campo no obligatorio. Ingrese el nUmero de teléfono de la persona juridica
deudora.

Celular:

Campo no obligatorio. Ingrese el numero del celular de la persona juridica
deudora.

Tipo de cliente:

Campo obligatorio. Seleccione de la lista el tipo de cliente al que pertenece la
persona deudora.

Sector econémico:

Campo obligatorio. Seleccione de la lista el sector econémico al que pertenece la
persona deudora.

Tipo deudor:

Campo editable. Seleccione el tipo de deudor al que pertenece la persona
deudora.

Tipificacion del tamafio de la empresa:

Campo obligatorio. Seleccione de la lista la tipificacion del tamafio de la empresa
al que pertenece la persona juridica deudora.

¢Laempresa es de una madre cabeza de familia:
Campo editable. Seleccione si la empresa es de una madre cabeza de familia.
Proceso de insolvencia:

Campo editable. Seleccione proceso de insolvencia al que pertenece la persona
deudora.

Tipo de Administrador de Insolvencia:

Campo editable. Seleccione de la lista el tipo de administrador de insolvencia
asociado al proceso de insolvencia.

Razén social o nombre de lainsolvencia:
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Campo editable. Ingrese la razon social o nombre de la insolvencia asociado al
proceso de insolvencia.

Ingrese la informacion béasica del acreedor y de clic en el bot()n.

Tipo Identificacion: Cédula Ciudadania | Numero de £0471566 |
Identificacién:

Primer Nombre: | EUEER | Segundo Nombre: ‘ EVARISTA |
Primer Apellido: | MANRIQUE | Segundo Apellido: | MORENO |
Genero: Femenino E Pais: Colombia |z|
Departamento: SANTANDER E Ciudad o municipio: EL PENON |z|
Direccién: | CR 45 # 4545 |
Correo Electrénico: | micorreo@gmail com |
Teléfono: | 6780087 | Celular: 3005565555 |
Tipo de cliente: Nuevo EI
::;t:mico: P Educacidn IZ|
Tipo de Deudor: Deudor @ Deudor Garante
Proceso de Insolvencia: Sl ® NO @
I-:-_Ii:;::nt?::inis"ador de - Seleccione una opcidn — v
Razon social o nombre de la |
insolvencia:

Cancelar

La informacién se asocia al formulario de registro de garantia. Donde se permite eliminar
o editar la informacion del acreedor.
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Datos Deudor(es)

Cédula 52471566 EUGENIA EVARISTA MANRIQUE MORENOC DEUDOR
Ciudadania

Registrar Prenda Cancelar

+ Nuevo

|1 =

. . . . . + Nuevo .
Si en el proceso intervienen mas de un deudor, de clic en _ y realice el

proceso tantas veces se requiera.

Datos Deudor(es)

Cédula 52471566 EUGENIA EVARISTA MANRIQUE MORENO DEUDOR
Ciudadania
Cédula 79838020 DIEGO FERNANDO VARGAS SUAREZ DEUDOR
Ciudadania

+ Nuevo

Registrar Prenda Cancelar
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Una vez ingresada la informacion del formulario Registrar Prendas — Garantias

Mobiliarias, de clic en s eliiii] para continuar con el proceso o en

para cancelar el registro de la garantia.

= Vehiculos Seleccionados

RCT890 9FJUNB321B0305953 0 0

o Propietario(s)

RCT890 9FJUN8321B0305953 Cédula 91422817 EDID MARIA APELLIDO_1 MENDEZ PROPIO
Ciudadania

o Datos Gravamen

Monto: 10000000 |
Tipo de Moneda: Peso colombiano |Z|
Tipo de Garantia: Garantia Mobiliaria |Z|

Fecha de prenda:

18/06/2018 |

Fecha de finalizacién: | SIEEIE |

Garantia prioritaria: |

- Datos Deudor(es)

Cédula 52471566 EUGENIA EVARISTA MANRIQUE MORENO DEUDOR 0 =
Ciudadania
Cédula 79838020 DIEGO FERNANDO VARGAS SUAREZ DEUDOR 0 =
Ciudadania

Registrar Prenda Cancelar
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Si la informacion de la solicitud estd completa, el sistema muestra una ventana
emergente, donde se debe seleccionar la firma digital del usuario autenticado.

Seleccione la firma correspondiente y de clic en

Seguridad de Windows

Seleccione un certificado

Sandra Esperanza Arague ...

Emisor: AC SUBORDINADA DEMO C...
Valido desde: 05/03/2015 hasta 05/0...

Jenny del Pilar Cifuentes C...
Emisor: AC SUBORDINADA DEMO C...
Valido desde: 27/04/2015 hasta 27/0...

Haga clic aqui para wver las propied...

[ Aceptar ][ Cancelar l

Aceptar

. El sistema presenta una

nueva ventana emergente “Security Alert” informando que el proceso de firma digital

requiere la clave privada.

This Web site needs to create a digital signature using your private key.

De clic en

WARNING: Alowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk.

The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
your identity.

Do you want this Web site to create the signature now?

[~ Do not show this dialog box again.

|

if you select this check box, any Web pages within this site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted
again when you visit anather Web site.

Yes

, con lo cual se esta permitiendo la activacion de la firma

digital; el sistema despliega una ventana para el registro de la clave privada del
certificado digital.
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e
Se estan firmando datos con su clave Erivada de intercambio g

|Una aplicacion estd solictando acceso a un elemento
protegida.

Contrasefia para:
Clave privada de Crypto AP sesssees
[~] Becordar contrasefia

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Detalles... ]

Digite la clave del certificado digital y de clic al botén. Recuerde que el
certificado es unico e intransferible.

Una vez firmada la solicitud por el usuario, el sistema realiza el registro de la

informacion y genera el mensaje por pantalla indicando el nUmero de indicador de la
prenda.

Mensaje de informacidn

El registro de la prenda fue realizado exitosamente con el Identificador de prenda MNo.
37T

Aceptar

De clic en Aceptar, para continuar con un nuevo registro.
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