RUNT

Liberar IPAT registrado RNAT

Proceso Asociado: Gestion de
Software

Cdodigo: RUNT.I.375

Version: 1

Pagina: 1de 10

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha de

. . Descripcion de las
Version Elaborado por Revisado por Aprobado por aprobacién | Modificaciones
Viviana Sandra Carolina Abril/
Mufioz/Analista de | Esperanza Jefe de Elaboracién  inicial  del
1 pruebas Araque/ requisitos 21-02-2017 d
. ocumento
Coordinadora
de pruebas
1

Vi

RUNT.1.375 Liberar IPAT registrado RNAT

Uso Publico



Proceso Asociado: Gestion de
Software

R U N I Liberar IPAT registrado RNAT Codigo: RUNT.I.375
Version: 1

Pagina: 2 de 10

TABLA DE CONTENIDO

1. OBIETIVO 3
2. ALCANCE 3
3. DESCRIPCION 3
4. LBERAR IPAT REGISTRADO 5
2 RUNT.L.375 Liberar IPAT registrado RNAT | Uso Publico
V1




Proceso Asociado: Gestion de
Software

R I I N I Liberar IPAT registrado RNAT Codigo: RUNT.1.375
Version: 1

Pagina: 3de 10

1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los usuarios autorizados del sistema HQ-RUNT, para
realizar el registro de los datos especificos pertenecientes al tramite de Liberar IPAT
registrado, correspondiente al Registro Nacional de Accidentes de Transito (RNAT).

2. Alcance

Inicia con la seleccién de la funcionalidad en el aplicativo HQ-RUNT para registrar el tramite
de Liberar IPAT registrado, correspondiente al Registro Nacional de Accidentes de Transito
(RNAT) y termina con el mensaje que informa que el proceso ha sido exitoso.

3. Descripcion

A continuacién, se detallan las diversas actividades a realizar por parte de los actores
encargados de atender una solicitud de tramite de Liberar IPAT registrado, la cual esta
asociada a un accidente de transito.

Es importante tener en cuenta que:

La presentacion de los procedimientos esta en el mismo orden en el cual el menu se
visualiza dentro de la aplicacién HQ-RUNT.

Los campos de color salmén que aparecen dentro de cada una de las pantallas, son
obligatorios, el no ingreso de informacion en los mismos, genera un mensaje
informativo y no permite continuar con el proceso.

La descripcién de este proceso inicia después que el usuario del sistema RUNT, que
se encargara de la realizacion del tramite o solicitud, se encuentra autenticado, es
decir ha registrado su usuario, contrasefia y huella digital (Instructivo Ingreso
Aplicativo HQ-RUNT).

El simbolo E| antepuesto a un campo indica que el campo es de doble digitacién. Si
el campo no coincide, luego de digitar la informacién dos veces, cambia a color rosado

4

L |

Si las dos digitaciones coinciden, el campo cambia a color verde
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e En los campos de fecha, se presenta el icono

|

gue permite buscar una fecha. De

clic sobre este icono y el sistema despliega una ventana con el mes actual.
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Con los botones H y ﬂ puede desplazarse un mes adelante y atras. Con los

botones H y H puede desplazarse un afio adelante y atras.

Al dar clic sobre la fecha deseada, el sistema transfiere la informacién al campo

Fecha

desde el cual se hizo el llamad
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4. Liberar IPAT registrado

Esta funcionalidad se encarga de verificar los numeros de IPAT que estan en estado “EN
REGISTRO?”, para poder liberar el numero de IPAT nuevamente.

Para lo anterior por favor realice los siguientes pasos:

Paso 1

Para iniciar el proceso de registro de IPAT, Ingrese por la opciéon de menu Incorporar
Autorizaciones/Certificaciones del menu principal.

ﬁ)@me

Registra L onal de

Hen ..

Consulta Informacion Bienvenido:

r—
Autorizaciones/Certificacione.

Sede:
GenerarReportes Vs

De las opciones que se despliegan, elija Registro de Informacion, como se muestra a
continuacion:

@3@@Mv

Registro Unico Nacior

Meng 3

Incorporar

b . Bienvenido:
rmmmﬁ Entidad:
Registro de Informacion .
o L L S Version:
MIISUaNI0 . o onve s
CerrarSesin _____.__....
5 RUNT.1.375 Liberar IPAT registrado RNAT | Uso Publico

V1




n U N I Liberar IPAT registrado RNAT Codigo: RUNT.I.375
Version: 1

Proceso Asociado: Gestion de
Software

Pagina: 6 de 10

Del mend que se despliega seleccione la opcion Liberar IPAT registrado como se
muestra a continuacion:

Registro Linic: cional de Transito

l® EDUNT

Mend 3|
Consulta Informacién ______ Bienvenido:
Incorporar Entidad:
Autorizaciones/Certificaciones
""""""""""""""" Sede:
Registro de Informacién e
----------------------- Version:
Registrar datos de
motin, sedicion,

incineracion o asonada

Registrar novedad de
comparendo o
resolucion

Registrar Datos de
Muertos en Accidentes

Liberar IPAT registrado

Consultar / Registrar

El sistema presenta el siguiente formulario, ingrese el Nimero IPAT.

Liberar IPAT registrado.

Liberar IPAT |

Mamero de IPAT: | |

[ [ canceiar

Datos del formulario

Numero de IPAT:
Obligatorio. Namero de IPAT a liberar. Este debe estar en estado “EN REGISTRO”.

Liberar:
Botdn que permite consultar y enviar la informacion.

Cancelar:
Botén que permite cancelar el envio de la informacion y retornar a la pantalla principal.
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Paso 2

Ingrese el nimero de IPAT y de clic en el botén _ O de clic en el
i Cancelar _ _
botdn para interrumpir el proceso.

Si el sistema no encuentra el numero de IPAT ingresado en estado “EN REGISTRO?”,
lo informa con el siguiente mensaje:

Advertencia

BEl nimero de IPAT ingresado no esta en estado “"EN REGISTRO™

Si el numero de IPAT no esta asignado a la autoridad de transito en el cual se genera
el tramite, el sistema lo informa con el siguiente mensaje:

Advertencia

E

| nimero de IPAT registrado no pertenece a un rango asignado para la autoridad de transito

De lo contrario, el sistema inicia el envio de la informacién, solicitando la firma digital del

usuario autenticado. El sistema muestra una ventana indicando que “Se firmara
digitalmente la informacién enviada”.

Mensaje de pagina web

p—

o -

Se firmarg digitalmente la informacign enviada

~ -

| Aceptar |’ Cancelar

De clic en el botdn Aceptar. El sistema presenta una nueva ventana emergente, donde se
debe seleccionar la firma digital del usuario autenticado.
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Seguridad de Windows

Seleccione un certificado

Sandra Esperanza Araque ...
Emisor: AC SUBORDINADA DEMO C...
Valido desde: 05/03/2015 hasta 05/0...

Haga clic agui para ver las propied...;

sandra.araque@runt.com.co
Emisor Communications Server
Valido desde: 11,/08/2015 hasta 11/0...

[ Aceptar ][ Cancelar

. . . . Acepta .

Seleccione la firma correspondiente y de clic en Aceptar [ . El sistema presenta
una nueva ventana emergente “Security Alert” informando que el proceso de firma digital
requiere la clave privada.

Security Alert

This Web site needs to create a digital signature using your private key.

WARMNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk.
The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
your identity.

Do you want this Web site to create the signature now?

[~ Do naot show this dialog box again.

if you select this check box, any Web pages within this site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted
again when you visit another Web site.

Yes Mo
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De clic en , con lo cual se esta permitiendo la activacion de la firma digital; el
sistema despliega una ventana para el registro de la clave del certificado digital.

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio @

lUna aplicacion esta solicitando acceso a un elemento
proteqgido.

Contrasefia para:
Clave privada de Crypto AP

[7] Recordar contrasefia

[ Aceptar J[ Cancelar H Detalles...

Paso 3

Digite la clave del certificado digital y de clic al botén [] Recuerde que el
certificado es unico e intransferible.

Nota: Cuando se firma la solicitud, lo que se esta haciendo es utilizar la firma digital de la
persona que esta registrando la solicitud, para tener la trazabilidad del tramite y asegurar
gue la transaccion es realizada por un usuario autorizado en el sistema, el cual se hace
responsable por la informacién enviada en dicha solicitud o transaccion.

Una vez firmada la solicitud por el usuario del sistema, se despliega un mensaje en color
verde, en el cual se informa el registro exitoso de la informacion.

Resultado

El ndmero de IPAT se ha Liberado

Una vez el IPAT se encuentre liberado, el sistema busca la especie venal que esta
relacionada con el numero de IPAT y actualiza el estado de la misma a “NO UTILIZADO”.
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0 [ﬂ] de la pantalla Security Alert,

el sistema despliega un mensaje indicando que se ha cancelado el proceso de seleccion
de la firma digital.

Nota: Si el usuario da clic al botén

Mensaje de pagina web

¢ Elusuaric ha cancelado el proceso de seleccign del certificado digital
L& con el cual desea crear la firma digital.

De clic al boton Aceptar, el sistema genera una advertencia indicando que no se permite
enviar la informacion sin firmar digitalmente.

Advertencia

0 se permite enviar la informacion sin firmar digitalmente la transaccidn

Y retorna a la pantalla principal del registro de informacién y para continuar con el proceso
envie nuevamente la solicitud.
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