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1. Objetivo

Orientar a los organismos de transito en la forma cédmo deben realizar el reporte de los archivos de RNA
(Registro Nacional de Automotores) y RNC (Registro Nacional de Conductores) mediante el sistema de
envio de informacion del portal HQ-RUNT para su posterior procesamiento por el area de migracion.

2. Alcance

Este documento incluye el paso a paso para realizar el proceso de cargue de informacién de los registros
nacional automotor y nacional conductor.

3. Generacion de archivos planos

Los archivos enviados para el procesamiento de la informaciéon de RNA (Registro Nacional de
Automotores) y de RNC (Registro Nacional de Conductores) deben crearse en archivos de texto con
extension .dat, y venir FIRMADOS DIGITALMENTE, cumpliendo con las especificaciones definidas en el
estandar de migracion, tal como se encuentra en los archivos “RNA_ESTANDAR_FINAL.xIs” para RNA y
“‘“RNC_ESTANDAR.xIs” para RNC, estos documentos se encuentran disponibles para descargar en la
pagina www.runt.com.co en la pestafia “organismos de transito” en el recuadro “Formatos” en la opcién
“Formato Estandar RNA Final” para RNA y en la opcion “Formato Estdndar RNC” para RNC.

NOTA

Es importante aclarar que los archivos planos deben ser enviados en formato ASCII (ANSI) Unicamente.
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4. Formato de nombre para archivos RNA - RNC y adicionales

Los archivos enviados para el procesamiento de la informacion de RNA (Registro Nacional de
Automotores) y de RNC (Registro Nacional de Conductores) deben crearse en archivos de texto con
extension .dat y venir FIRMADOS DIGITALMENTE.

NOTA

Es importante aclarar que los archivos planos deben ser enviados en formato ASCII (ANSI) Unicamente.

4.1. Archivos RNC

NOTA -ESTA FORMA DE REALIZAR ESTE PROCESO SE ENCUENTRA INACTIVADA POR EL MINISTERIO DE
TRANSPORTE. LA FOMA ACTUAL DE REALIZAR EL CARGUE SE HACE A TRAVES DE LA
HERRAMIENTA DE GESTION REMEDY Y SE ENCUENTRA EXPLICADA EN EL INSTRUCTIVO OPE.L.28
Instructivo Cargue Licencias MT

El formato de nombre que se debe utilizar para enviar cada uno de los archivos firmados digitalmente y
gue reportan informacién de RNC es el siguiente:

Para Licencias:
divipomlice.dat.p7z
Ejemplo:

15441000mlice.dat.p7Z

Para Residencias:
divipomresi.dat.p7z
Ejemplo:
Para Restricciones:
divipomresl.dat.p7z

Ejemplo:
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15441000mresl.dat.p7z

Para Personas:
divipompers.dat.p7z
Ejemplo:

15441000mpers.dat.p7z

Nota importante: Para reportar informacion de RNC minimo se deben enviar los archivos de Licencias,
Personas y Residencias. De lo contrario serdA RECHAZADO.

4.2. Archivos RNA

El formato de nombre que se debe utilizar para enviar cada uno de los archivos firmados digitalmente y
gue reportan informacién de RNA es el siguiente:

Para Vehiculos:
divipomvehi.dat.p7z
Ejemplo:

15441000mvehi.dat.p7z

Para Propietarios:
divipomprop.dat.p7z
Ejemplo:

15441000mprop.dat.p7z

Para Tramites:
divipomtrve.dat.p7z
Ejemplo:

15441000mtrve.dat.p7z

Para Medidas Cautelares:
divipomcaut.dat.p7z

Ejemplo:
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15441000mcaut.dat.p7z

Nota importante: Para reportar informacién de RNA minimo se deben enviar los archivos de Vehiculos,
Propietarios y Tramites. De lo contrario sera RECHAZADO.

Si los archivos no vienen con el nombre correcto el sistema RECHAZA LA INFORMACION. Esta
validacion es posterior a la aceptacion del archivo.

4.3. Informacion Adicional

El formato de nombre que se debe utilizar para enviar cada uno de los archivos firmados digitalmente y
gue reportan informacién adicional es la siguiente:

Para Medidas Cautelares:
diviporuntmedi.dat.p7z

Ejemplo:

15441000runtmedi.dat.p7z

Para Radicaciones de Cuenta (recordar que en este archivo se debe enviar sélo la
informacién de los vehiculos de los cuales se tenga la CARPETA FISICA):

diviporuntradi.dat.p7z

Ejemplo:

15441000runtradi.dat.p7z

Para Radicados de cuenta enviados por el Ministerio
NOTA este archivo ya no se procesa.
Divipomt_runtradi.dat.p7z
Ejemplo:

15441000mt runtradi.dat.p7z

Si los archivos no vienen con el nombre correcto el sistema RECHAZA LA INFORMACION. Esta
validacion es posterior a la aceptacion del archivo.

Los archivos para hacer el respectivo envio deben quedar asi:
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@ C:\, 15441000-XXXXX-XXXXX (MCPAL) -Iﬂlll
frchivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas Ayuda ;'f

Direccion |D C:115441000-K KKK K-KRRX KK (MCPAL)

EE

@Atrés - \\) v t’b ‘ /“’\ Blsqueda || Carpetas ’ S |5 A

<

Nombre = l Tamafio | Tipo |
@1 544 1000mcaut,dat,p7z 96 KB Archivos firmados digitalmente
@1 5441000mprop.dat.p7z 177 KB  Archivos firmados digitalmente
{P15441000mtrve.dat.p7z 116 KB  Archivos firmados digitalmente
{15441 000mvehi.dat.p7z 229KB Archivos firmados digitalmente

| ¥

Seguidamente, al tener cada uno de los archivos firmados digitalmente, se deben comprimir en un solo

archivo con extension .zip con un compresor de archivos como winzip o winrar:

= Crearun archive stlido

Copia de seguridad I Fecha y hora | Comentario I
General | Avanzado I Opciones | Ficheros
Nombre del archivo Examinar... |
I 15441000-1-05102010.zip ZI
Modo de actualizacion
Pefiles... lAﬁadir v reemplazar __'_I
Formata de archivo — Opciones de compresién
I Eliminar ficheros tras la compresidn

™ Crear un archivo autoestraible

Método de compresién [ sfadiVerficacion de Autenticidad
INotmaI LI I Afiadir Begistra de RBecuperacion
Paitit en voldmenes, [~ Verificar ficheros comprimidos

I j ™| Bloguear el archivo

Aceptar I Cancelar Ayuda

El nombre del archivo comprimido debe tener el siguiente formato:

Divipo - tipo de registro - fecha.zip donde:

» Divipo: Cédigo de la Divipola (Divisién politico administrativa)

* Tipo de Registro: 1 para RNA y 2 para RNC
* Fecha: Formato dia-mes-afio (sin los guiones).

8 I OPE.I.05 Cargue de informacion de migracion V6 I Uso Publico



Migracién

RUNT

Instructivo de Cargue de Informacién de

Proceso Asociado: Gestién de
Operaciones

Codigo: OPE.I.O5
Version: 6
Pagina: 9 de 15

¥ C:\, 15441000-XXXXX-XXXXX (MCPAL) =10 x|
Archivo Edicion Yer Favoritos Herramientas Ayuda ‘ ,','
Direccion | ) C:\15441000-XXXXX-XXXXX (MCPAL) B

@Atrés v J v ? ’ /> ) Biisqueda H

Carpetas ‘ =

»

Mombre «

I Tamario l Tipo |

?15441000mcaut.dat.p7z
{P15441000mprop.dat.p7z
{P15441000mtrve.dat.p7z
{P15441000mvehi.dat.p7z

96 KB
177 KB
116 KB
229KB

Archivos firmados digitalmente
Archivos firmados digitalmente
Archivos firmados digitalmente
Archivos firmados digitalmente

B15441000-1-05102010.2ip

J| | i

|4 objetos G | 4 Miequipo 7

A continuacion, se debe firmar digitalmente el archivo comprimido con extension .zip
El archivo quedara de la siguiente forma:
Divipo - tipo de registro - fecha.zip.p7z

Ejemplo:

15441000-1-05102010.zip.p7z

5. Cargue de archivos por HQ-RUNT

Antes de realizar este proceso recuerde:

O El archivo comprimido en extensién .zip no debe superar los 2Mb de tamafo, ya que el
sistema no permite el cargue de archivos de mayor tamafio.

O Solo se permite el cargue de dos archivos diarios. Esto es, un archivo por tipo de registro
(Uno de RNA y Uno de RNC).

O Los archivos deben cumplir con el formato de nombre descrito anteriormente, de lo contrario
seran RECHAZADOS por MIGRACION.

O Las firmas digitales deben contar con minimo tres dias de vigencia, es decir, no deben vencer
dentro de los siguientes tres dias del cargue del archivo. De lo contrario seran
RECHAZADOS por MIGRACION.

O Solo se debe enviar un archivo por cada tipo. Por ejemplo, para RNA solo debe enviarse 1
archivo de vehiculos, 1 archivo de propietarios y 1 archivo de tramites. Si se envia mas de un
archivo por cada tipo el cargue sera RECHAZADO por MIGRACION.

9 OPE.I.05 Cargue de informacion de migracion V6 I Uso Publico



Proceso Asociado: Gestién de

. ., Operaciones
Instructivo de Cargue de Informacién de Codigo: OPE.I05

Migracion Version: 6
Rl 'I\I I Pagina: 10 de 15

Paso 1

En primera instancia ingrese a la pagina web del RUNT www.runt.com.co, pestafia HQ-RUNT en linea,

para esto ingrese el internet Explorer y digite la pagina anteriormente mencionada en el campo destinado
para tal fin.

Paso 2

Para poder acceder a la opcién de envio de informacién el usuario debe ingresar al sistema con su nombre
de usuario y contrasefa.

QRUNT

Registro cional de Transito

Autenticacion

Autenticacion

Usuario: Contrasefia:

Paso 3

El usuario ingresa a la funcionalidad de registro de archivos de migracion desde la opcion del mend -->
Incorporar Autorizaciones/Certificaciones

DURT

Registro Unico Nacional de Transito

v
Bienvenido: Pedro Pérez

Entidad: STRIA DE TTOYTTE XXXXX

Sede: STRIA DE TTOYTTE XXXXX |

‘Ment'x

Inscribir
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Paso 4

El sistema despliega una pantalla para el registro de los archivos de migracion; a continuacion, seleccione
la opcién Cargues / Cargues de archivos de migracién

=ty

T

Registro Unico Nacional de Transito

_Memi

Inscribir

Incorporar

Registrar
procesamiento de
ivos de migracion

Registrar Persona sin
Huella

Autorizaciones/Certificaciones -
"""""""""""""" -RNA M
Cargues

Tipo de Registro

Paso 5

El usuario selecciona el tipo
seleccionar el archivo que se

de archivo (RNA 6 RNC) de la lista desplegable. Luego se debe buscar y
desea enviar.
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0 v|“y‘ x| I' Search

Buscaren: | () 15441000-XXXXX-XXXXX (MCPAL)  v| 4= ek B~

- - v b Pagina v

= *b ?15441000mcaut.dat.p7z 96 KB  Archivos firmados digitalmente @ @ {55 Pagina Q Hery
?15441000mprop.dat.p7z 177 KB Archivos firmados digitalmente

Documentos | @, 5441000 mtrve. dat.p7 116 KB  Archivos firmados digitalment
Zalinls mtrve.dat.p7z rchivos firmados digitalmente

#15441000mvehi.dat.p7z 229KB  Archivos firmados digitalmente

@

B15441000-1-05102010.2ip

Escritorio

Mis documentos

&

=
=
o

U@

Mis sitios de red

Nombre:

Abrir I

Cancelar A

I 15441000-1-05102010.zip.p7z

Tipo: | Todos los archivos (*.%]

H
= |

Anular rango de
sustratos

Paso 6

Registra Unic ac

Mena
nscrbir ____

J ‘z Cargar Archivo de Migracion

Consulta Informacion

Seleccion de Archivo
Tipo de Registro

Registrar
procesamiento de
archivos de migracién

X Limpilar todo

Limpiar

15441000-1-05102010.2ip.p7z

Cargues de archivos
2 " Hecho

de migracién

Anular rango de
sustatos: e

Registro de Informacisn

Registrar Persona sin
Huella

Radicar/Entregar

Cerrar Sesion
D

Paso 7

Haga clic en el botén Guardar.

El sistema consulta la parametrizacion del tipo de
nombre del archivo sea correcto.

archivo de migracion seleccionado y verifica que el
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Mediante las funciones proporcionadas por Certicamara el sistema verifica que:

» El archivo esté firmado

» La firma del archivo no haya sido revocada

+ La identificacién que se encuentra en los datos del firmante coincida con la identificacion del usuario
gue esta autenticado en el sistema.

+ Los valores de verificacion del contenido del archivo coincidan con el archivo.

Adicionalmente el sistema examina el contenido del archivo para detectar si se trata de un archivo
comprimido. Si el archivo no estd comprimido genera un mensaje para el usuario.

Si el archivo cargado cumple con los parametros definidos el sistema despliega un mensaje al usuario
indicando que el archivo <<Nombre del archivo>> fue registrado correctamente.

RUNT

Registra Unico Nacional de Transito

Ment 2 3 Cargar Archivo de Migracion
IS s
Consulta Informacién Mensaje de Informacion
Incorporar La carga del archive de migracion fue exitesa, &l resultado del procesamiento se enviara al correo electronico registrado para la autoridad

& laformadion Seleccion de Archivo

Registrar Tipo de Registro
procesamiento de
archivos de migracion RNA v

Cargue:

€ archivos
demigracion = Seleccionar

Anular rango de
sustratos

Registro de Informacion

Registrar Persona sin
Huella

CerrarSesion

En caso contrario, arroja un mensaje de error.

Mensaje de Error: El archivo no esta firmado o la firma no es valida
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Registro Unica Nacional de Transito

Mend

Inscribir

i Cargar Archivo de Migracién

Mensaje de Error

[El archive cargado no se encuentra firmado digi o la firma digital no es valida.

Tipo de Registro

Registrar
procesamiento de
archivos de migracion

Cargues de archivos
de migracién

Anular range de
sustratos

Bl Seleccion de Archivo

'Memi

Inscribir

Mensaje de Error

Incorporar Se han superado el nimero de cargas para el archive de mi para el dia 06/10/2010.

AutorizacionesiCertificaciones

Tipo de Registro

ok Seleccionar

Registrar
procesamiento de
archivos de migracion

Cargues de archivos
de migracion

Anular range de
sustratos

Imprimir

Mi Usuario

Carrar Cacidn

Mensaje de Error: El archivo no esta comprimido como Zip.
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Instructivo de Cargue de Informacion de

Menu a Cargar Archivo de Migracion

Mensaje de Error
Incorporar | archivo cargado no esta comprimido o no tiene extension ZIP.

Autorizaciones/Certificaciones

Cargue de Informacién

Tipo de Registro
Registrar
procesamisnio de @l

archivos de migracién

CBr;uea oz arenlvos

Anular rango de
sustratos

Registro de Informacion

Registrar Persona sin

Radicar/Entregar

Imprimir

Cerrar Sesion

Cerrar Sesidn

—
2P LORNIT
> — Registro Linico Nacional de Transito

Menu ?'a Cargar Archivo de Migracion
Inseribir. ...

Consulta Informacion

Incorporar
AutorizacionesiCertificacione: Tipo de Regitro

CAIGUEEE. . .oovivines RNC v
Cargue de Informacion _
REQ istrar

procesamiento de

archivos de migracién__ C:115441000-X XXX X-KKKKX (MCPAL) P
ancel

Cargues de archives File s ze restricted

de migracién

Anular range de
sustratos

NOTA: Recuerde que, aunque el cargue sea exitoso, el resultado del procesamiento de la informacion se
envia con el respectivo boletin al correo electrénico registrado.
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