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1. OBJETIVO 

 

Proporcionar una guía detallada a los ciudadanos o propietarios de maquinaria, para realizar el 

registro de los datos específicos pertenecientes a una solicitud de Guía de movilización o tránsito 

de la maquinaria por portal, correspondiente al Registro Nacional de Maquinaria Agrícola y de 

Construcción Autopropulsada. 

 

2. CONSIDERACIONES GENERALES DEL PROCESO  

 

A continuación, se describe el procedimiento que debe seguir un usuario del sistema RUNTPRO 

para registrar el trámite de Guía de movilización o tránsito de la maquinaria por portal, la cual está 

asociada a una maquinaria, a un solicitante y a un resultado. 

 

Es importante tener en cuenta: 

 

• CONSIDERACIONES DE INGRESO Y AUTENTICACIÓN DE USUARIOS. 

 

o Este proceso inicia con el ingreso a la página web de RUNT, actores ciudadano y se 

selecciona el Banner Guía de Movilización hasta la impresión del documento.  

 

• CAMPOS ESPECIALES. 

 

o La presentación de los procedimientos cuenta con el mismo orden del menú que se 

visualiza dentro de la página web de RUNT. 

 

o Las pantallas y/o ventanas emergentes que contienen el botón Cancelar, permite retornar a 

la ventana anterior, cancelar el proceso o limpiar datos ingresados en el formulario. 
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o El sistema presenta los campos obligatorios con asterisco (*), un mensaje informativo y 

cambiando de color (rosa), y el sistema no permite continuar con el proceso si estos no han 

sido diligenciados. 

 

 

 

 

o El símbolo       antepuesto a un campo indica que el campo es de doble digitación. Si el 

campo no coincide, luego de digitar la información dos veces, cambia a color rosado 

, si las dos digitaciones coinciden, el campo cambia a color 

verde . 

• En los campos de fecha, se presenta el ícono  que permite buscar una 

fecha.De clic sobre este ícono y el sistema despliega una ventana con el mes y el 

día actual.  

Con los botones  y  puede desplazarse un mes adelante y atrás. Con el botón  

 se despliegan el listado de años para selección según se requiera. 
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Una vez se selecciona el año, se muestran los meses; debe seleccionar el requerido. 

 

Al dar clic sobre la fecha deseada, el sistema transfiere la información al campo desde el 

cual se hizo el llamado. 

 

o Si el tipo y número de documento ingresados por el ciudadano no se encuentran registrados en 

el RUNT o su estado es diferente de ACTIVO, se desplegará el siguiente mensaje de error:  
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• GLOSARIO. 

o RNMA: 

Registro Nacional de Maquinaria Agrícola y de Construcción Autopropulsada. 

o Ciudadano: Persona natural que realiza trámites relacionados con el registro o movilización de 

maquinaria ante las entidades competentes. 

 

o Propietario de la maquinaria 

Persona natural o jurídica que posee legalmente la maquinaria y está autorizada para gestionar 

su movilización o tránsito. 

 

o Guía de movilización: 

Documento que autoriza el tránsito o desplazamiento de maquinaria agrícola o de construcción 

en vías públicas o privadas según la normativa vigente. 

 

o Maquinaria agrícola 

Equipo autopropulsado diseñado para realizar labores relacionadas con la agricultura. 

 

o Maquinaria de construcción autopropulsada 

Máquinas utilizadas en obras civiles o actividades de construcción que se desplazan por sus 

propios medios, como retroexcavadoras, motoniveladoras o cargadores. 
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3. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO 

A través de esta funcionalidad, se permite al ciudadano o propietario de la maquinaria, realizar la 

solicitud de la guía de movilización o tránsito de la maquinaria, el cual corresponde al documento 

que autoriza su traslado o el de sus partes, ya sea que se movilicen por sus propios medios o 

como carga. 

           Para realizar el proceso siga los siguientes pasos: 

3.1 LIQUIDAR SOLICITUD 

Paso 1.  

Ingrese a la página web www.runt.gov.co.  

 

Imagen 1 

En la pestaña Actores, seleccione Ciudadanos 

 

Imagen 2 

 

 

http://www.runt.gov.co/
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Seleccione el Banner Guia de Movilización y de clic en Consultar. 

 

Imagen 3 

 

Paso 2 

Seleccione el botón Generar liquidación. 

 

 

Imagen 4 
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El sistema habilita el formulario de liquidación para generar el comprobante: 

 

Imagen 5 

Datos Registrar Liquidación 

 

Tipo documento solicitante:  

Lista de selección con los tipos de documento de identidad parametrizados en el sistema. 

Número documento solicitante:  

Corresponde al número de documento de identificación del solicitante. 

Nombre solicitante: 

Nombre o razón social del solicitante. 

Tipo Autoridad:  

Tipo de Autoridad que realiza la solicitud. Seleccione CIUDADANO. 

 

Imagen 6 
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Autoridad:  

Nombre de la autoridad de tránsito autorizada. Se muestra no editable, debido a la selección del tipo 

Autoridad CIUDADANO.  

 

Imagen 7 

Registro:  

Registro nacional al que pertenece el trámite. Se muestra de manera no editable, debido a la 

selección del tipo Autoridad CIUDADANO 

 

Imagen 8 

Clasificación:  

Clasificación del vehículo. Se muestra no editable, debido a la selección del tipo Autoridad 

CIUDADANO. 

 

Imagen 9 

Trámite:   

Trámite por liquidar. Se muestra no editable, debido a la selección del tipo Autoridad CIUDADANO. 

 

Imagen 10 

Recaptcha:  

Check de seguridad de sistema. 

Cancelar:  

Botón que permite cancelar la información. 

Registrar:  

Botón que permite registrar la solicitud en el sistema. Solo se habilita cuando la información este 

completamente diligenciada.  
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Paso 3 

Diligencie la información requerida y de clic en el botón Registrar. 

 

Imagen 11 

El sistema descarga en formato .pdf el Comprobante Único de pago y Liquidación, el cual debe ser 

cancelado en los bancos que aparecen en el pie de página del comprobante o a través de pagos en 

línea de RUNT.  

 

Imagen 12 
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3.2 SOLICITAR LA GUÍA DE MOVILIZACIÓN 

 

Paso 4 

Seleccione la opción Registrar solicitud, ubicada en el banner Guia de Movilización de la 

página web de RUNT, Actores Ciudadanos. El sistema habilita el formulario para ingresar la 

información del solicitante de la guía.  

 

Imagen 13 

          

Paso 5 

Ingrese la información del solicitante de la guía.  

 

Imagen 14 
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Filtros de búsqueda: 

Tipo de documento:  

Campo obligatorio. Lista desplegable con los tipos de identificación parametrizados en el 

sistema. 

 

Nro. documento:  

Campo obligatorio. Número de identificación de la persona que solicita el permiso de movilidad. 

  

       Nombre/Razón social:  

Campo no editable. Se recupera la información ingresada, tipo y número de documento al 

momento   de hacer la consulta.  

 

Cancelar:  

Botón que permite Cancelar la búsqueda 

 

Buscar:  

Botón que permite realizar la búsqueda de la información.  

 

El sistema recupera la información del nombre o razón social, de acuerdo con el tipo y número de 

documento ingresado, seleccione el botón Buscar. 

 

Imagen 15 
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El sistema lo redirecciona a un nuevo formulario para ingresar los datos requeridos para generar un 

permiso de movilidad.  

 

Paso 6  

Ingrese la información de la maquinaria. 

 

Imagen 16 

Solicitar guía de movilización o tránsito de la maquinaria. 

        Datos de la maquinaria 

Número único de identificación (placa): 

Es obligatorio si no se ingresa número de motor, número de VIN, número de   chasis o número 

de serie. 

 

Número de motor: 

Es obligatorio que se ingrese el número de motor o el número VIN o número de chasis o 

número de serie, si no se ingresa número de identificación única de la maquinaria.  

 

Número de serie: 

Es obligatorio que se ingrese el número de serie o número de motor o número de VIN o 

número de chasis, si no se ingresa número de identificación única de la maquinaria. 

Número de chasis: 

Es obligatorio que se ingrese el número de chasis o número de motor o número VIN o   número 

de serie, si no se ingresa número de identificación única de la maquinaria. 
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        Número VIN: 

Es obligatorio que se ingrese número VIN o el número de motor o el número de chasis o número           

de serie, si no se ingresa número de identificación única de la maquinaria. 

 Buscar: 

 El sistema valida el registro de la información ingresada en la base de datos del RNMA para 

iniciar el registro del trámite. 

 

Nota: Tener en cuenta que sólo se permite realizar la consulta por uno de los campos del 

formulario. (Número de motor, número VIN, número serie, número chasis), pero no se puede 

enviar la información de número único de identificación con los guarismos a la vez. 

      

       Paso 7 

De clic en el botón Buscar (la consulta se puede realizar por número único de identificación 

(placa) o por alguno de los guarismos. La maquinaria debe estar registrada en el sistema).   

 

Imagen 17 

 

Si se consulta por alguno de los guarismos, se despliega la siguiente pantalla con la información de 

la(s) maquinaria(s) obtenida(s) asociada al número de motor, número de serie, número de chasis 

y/o número VIN ingresados.  
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Imagen 18 

 

Paso 8 

Con la información de la(s) maquinaria(s) obtenida(s). Seleccione la maquinaria a registrar el trámite 

de guía de movilización, dando clic en el botón Agregar. 

 

Imagen 19 

 

El sistema despliega el siguiente formulario, que permite ingresar los datos del trámite específicos 

pertenecientes a una solicitud de Guía de movilización.  
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Imagen 20 

. 
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Solicitud de permiso de movilidad 

        Datos básicos  

Número único de identificación 

Campo no editable. El sistema recupera el número único de identificación de la maquinaria 

ingresada con anterioridad por el usuario del sistema, y que va a estar asociado al trámite y a la 

solicitud. 

 Número de motor: 

Campo no editable. El sistema recupera el número de motor a partir del número único de 

identificación ingresado previamente.  

Número VIN: 

Campo no editable. El sistema recupera el número de VIN a partir del número único de 

identificación ingresado previamente.  

Número de serie: 

Campo no editable. El sistema recupera el número de serie a partir del número único de 

identificación ingresado previamente.  

 Número de chasis: 

Campo no editable. El sistema recupera el número de Chasis a partir del número único de 

identificación ingresado previamente.  

Tipo de documento del solicitante: 

Campo no editable. El sistema recupera el tipo de documento del solicitante según la    

información ingresada con anterioridad en la pantalla “Consultar ciudadano ingreso permiso de 

movilidad”. 
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       Número de documento del solicitante: 

Campo no editable.  El sistema recupera el número de documento del solicitante según   la 

información ingresada con anterioridad en la pantalla “Consultar ciudadano ingreso permiso de 

movilidad”. 

         Nro. (s) de CUPL: 

Campo obligatorio. Seleccione el botón Agregar e ingrese en el campo que aparece, el número de 

la consignación con la que se hizo efectivo el pago del trámite requerido. Dentro de esta sección 

se puede registrar una o más consignaciones y cada una requiere de doble digitación (ya que es 

un campo acompañado de una flecha de color negro al lado izquierdo). 

        Agregar: 

El sistema agrega un campo para registrar un nuevo número de consignación. Dentro de esta 

sección se puede registrar una o más consignaciones, para lo cual se debe agregar tantas 

veces como comprobantes existan. 

      Eliminar: 

El sistema elimina el campo y el registro de comprobante de pago que haya sido ingresado. 

       Color: 

Campo no editable. Se recupera de la información de la maquinaria previamente cargada o 

registrada, si no existe dato o esta indefinido se debe ingresar este dato. 

       Clasificación de la sub-partida arancelaria: 

Campo no editable. Se recupera de la información de la maquinaria previamente cargada o 

registrada, si no tiene dato se presenta este dato para su ingreso como lista de selección con 

las sub-partidas de guía de movilización parametrizadas en estado ACTIVO. 

       Fecha de expedición: 

Campo no editable, Debe corresponder con la fecha del sistema. 
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      Fecha de vencimiento: 

Campo obligatorio. Debe ser superior a la fecha del sistema y no mayor de 30 días. 

        Empresa de habilitación del dispositivo: 

Campo no editable, Se recupera de la información de la maquinaria previamente cargada, si no se 

encuentra el selecciona la empresa de la lista desplegada de acuerdo con el tipo de GPS que 

ingreso. 

      Número de identificación o serie del GPS de fabrica: 

Campo no editable. Se recupera del detalle de maquinaria registrada en el RNMA, si no se 

encuentra el usuario lo puede ingresar. 

      Número de identificación o serie del GPS de proveedor nacional: 

Campo no editable. Se recupera del detalle de maquinaria registrada en el RNMA, si no se 

encuentra el usuario lo puede ingresar. 

      Nro. de la tarjeta de registro: 

Campo no editable. Tarjeta de registro asociada a la maquinaria que se encuentre en estado 

ACTIVA y vigente, en caso contrario no se presenta información. 

Guía de movilización. 

     Departamento de origen: 

 Campo obligatorio. Lista de selección con los departamentos parametrizados en el sistema.  

     Sitio de origen: 

Campo obligatorio. Lista desplegable con los municipios se filtra según el departamento origen 

seleccionado.  

      Departamento de destino:  

       Campo obligatorio. Lista de selección con los departamentos parametrizados en el sistema.  
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         Sitio de destino:  

Campo obligatorio. Lista desplegable con los municipios, se filtra según el departamento destino 

seleccionado.  

         Descripción de la ruta: 

Campo obligatorio. Corresponde a la descripción de la zona de recorrido que se utilizará para 

llevar la maquinaria del origen al destino, sobre el que se solicita la guía de movilización o 

tránsito de la maquinaria. 

Uso:  

Campo obligatorio. Corresponde a la descripción del uso que va a realizar la maquinaria. 

Cancelar:  

Botón que permite Cancelar la información ingresada y retorna a la página principal, para la 

solicitud de la guía de movilización o tránsito de la maquinaria. 

Solicitar:  

Botón que permite solicitar la guía de Movilización al sistema. 
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Paso 9.  

Ingrese la información requerida y seleccione el botón Solicitar. 

 Imagen 21 

. 
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El sistema muestra un mensaje de confirmación "Se realizó con éxito el registro de guía de movilidad 

número <<número de solicitud>>. Para su impresión, por favor tener en cuenta este número". 

 

Imagen 22 

3.3 IMPRIMIR GUIA DE MOVILIZACIÓN 

 

Paso 10 

Seleccione la opción Imprimir guía, ubicada en el banner Guia de Movilización de la página web de 

RUNT, Actores Ciudadanos. 

 

Imagen 23 
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El sistema habilita un formulario para ingresar la información de la guía a imprimir: 

 

Imagen 24 

Datos del formulario: 

 

Tipo de documento:  

Campo Obligatorio. Corresponde al tipo de documento del solicitante. 

Número de documento:  

Campo obligatorio. Corresponde al número de identificación del solicitante de la guía.  

 

Datos de la maquinaria 

 

Nro de Solicitud:  

Campo de doble digitación. Corresponde al número de solicitud generada en el sistema. 

Nro. único de Identificación:  

Campo de doble digitación. Corresponde a la placa (número de identificación de la maquinaria) 

Nro de Motor:  

Campo de doble digitación. Corresponde al número de motor de la maquinaria que solicita la guía. 

Nro. VIN:  

Campo de doble digitación. Corresponde al número de VIN de la maquinaria que solicita la guía. 

Nro. Chasis:  

Campo de doble digitación. Corresponde al número de chasis de la maquinaria que solicita la guía. 

Nro. Serie:  

Campo de doble digitación. Corresponde al número de serie de la maquinaria que solicita la guía. 
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Paso 11 

Ingrese la información del solicitante y el número de solicitud de la guía o placa (Nro único de 

identificación) de la maquinaria y de clic en el botón Buscar 

 

Imagen 25 

 

El sistema recupera la información de la solicitud para impresión. 

 

Imagen 26 

 

Resultado de la búsqueda 

 

Nro de solicitud:  

Campo no editable, corresponde al número de solicitud de la guía solicitada. 

Nro único de identificación:  

Campo no editable. Corresponde a la placa (número único de identificación de la maquinaria) 

Serie:  

Campo no editable. Corresponde al número de serie de la maquinaría que solicita la guía. 

Motor:  

Campo no editable. Corresponde al número de serie de la maquinaría que solicita la guía. 

Chasis:  

Campo no editable. Corresponde al número de serie de la maquinaría que solicita la guía. 
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VIN:  

Campo no editable. Corresponde al número de serie de la maquinaría que solicita la guía. 

Acciones:  

Enlace que permite la impresión del documento.  

Cancelar:  

Botón que permite cancelar la acción y retornar a l pantalla principal de búsqueda. 

 

Paso 12 

De clic en la acción IMPRIMIR, el sistema descarga en documento en formato .pdf la Guia de la 

Movilización de la Maquinaria.  

 

Imagen 27
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4. CONTROL DE CAMBIOS 

Control de cambios 

Versión Elaboró Revisó Aprobó Fecha Descripción 

1 
Analista de 

Pruebas 

Coordinador de 

Pruebas 

Jefe de 

Producto 
14-04-2026 

Elaboración inicial del 

documento. 

 


