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1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los usuarios autorizados del sistema Portal Ciudadano,
para consultar la(s) solicitud(es) de Ingreso de nuevos vehiculos de carga del Registro
Nacional Automotor (RNA).

2. Alcance

Inicia con el ingreso a la funcionalidad en el Portal Ciudadano y termina con la visualizacién
de la informacion de la solicitud registrada.

3. Descripcién

A continuacién, se describe el procedimiento que debe seguir un usuario del sistema para
consultar la informacion de la solicitud Ingreso de nuevos vehiculos de carga.

4. Ingreso de Nuevos Vehiculos de Carga

Esta funcionalidad permite al propietario interesado, consultar la informacion de la(s)
solicitud(es) para el Ingreso de Nuevos Vehiculos de Carga.

La descripcion de este proceso inicia después que el usuario, que se encargara de la
realizacién del tramite o solicitud, se encuentra autenticado, es decir ha registrado su
usuario, contrasefla (RUNT.I.337 Instructivo crear usuario portal ciudadano).

Para iniciar con el proceso, siga el paso a paso de este instructivo.

Ingrese a la pagina web http://www.runt.com.co/ y seleccione la opcién “Ciudadanos”.

NUESTROS ACTORES e

El RUNT es una plataforma que interactiia con multiples actores. Para acceder a la informacion mas
relevante para usted, haga clic en la opcién que se ajuste a su perfil:

ORORCRORC)

Ciudadanos Organismos Direcciones Otros Ministerio de Empresas
de transito territoriales actores transporte de
transporte
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Seleccione el icono Ingreso de Vehiculo Nuevos de Carga, ubicada en la parte inferior de la
paginay de clic en la opcion “Ir al modulo”.

INGRESO DE VEHICULOS NUEVOS

g DE CARGA
Iral modulo

También puede ingresar por la opcién “Ingreso de Vehiculo Nuevos de Carga” que aparece
en el menu de opciones ubicado en la parte izquierda de la pantalla ciudadanos.

Lea detenidamente la informacion de INGRESO DE VEHICULOS NUEVOS DE CARGA. Si
su vehiculo cumple con lo solicitado, de clic en el botén “Ingrese aqui”

PROPIETARIOS INTERESADOS EN REALIZAR REGISTRO INICIAL DE VEHICULOS DE
SERVICIO PUBLICO Y PARTICULAR DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR DE
CARGAPORPAGO DE LACONTRIBUCION DEL 156%

De acuerdo con la resolucion 5304 del 24 de octubre de 2019 podran realizar el procedimiento de
registro inicial de vehiculos nuevos de senvicio publico y particular de carga de mas 10.500 kilogramas,
con pagao de contribucion del 15%.

CONDICIONES PARA EL REGISTRO DE NUEVOS YEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO Y
PARTICULAR DE CARGA

Para el registro de nuevos vehiculos de servicio pablico y particular de carga se encuentran exceptuadas
las carrocerias que conternpla el paragrafo 1 del artfculo 2.2.1.7.7.2 del Decreto 1079 de 2015,

modificado por el articulo 2 del Decreto 1120 de 2019, Es necesario gue para este registro se cumpla
can lo siguiente:

« Elvehiculo debe estar previamente registrado por parte del importador.

» Todos los propietarios deben estar inscritos en el RUNT en estado activa.

« En el caso de personas juridicas, el(los) representante(s) legal(es) debe(n) estar inscritofs) en el
RUNMT en estado activo.

« Elvehiculo para registrar debe ser de carga.

« ClUe se efectud el pago por concepto del valor de la contribucion del 15% del valor comercial del
vehiculo sin incluir el 4. Debe calcularse sobre el vehiculo de carga completo, o el chasis con
matar y la carroceria, adguiridos individualmente para confarmar un vehicula autamotor campleto
nueva de transporte de carga de mas de 10.500 kilogramos de peso bruto wehicular.

« En el caso de importacian directa, el valar del calculo del 15% dehe realizarse sobre 13 base del
valor en aduana {(CIF), mencionado en la Declaracion de Importacidn del vehiculo de carga. Asi
misma, en caso de moneda extranjera, el pago debe calcularse con base en la Tasa
Representativa del Mercado del dia carrespondiente a la fecha de levante.

Si cumple con las condiciones anteriores ya puede ingresar para registrar su proceso
de INGRESO DE YEHICULOS NUEVOS DE CARGA.
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De inmediato se despliega el formulario de Politicas de ingreso a las aplicaciones RUNT, lea
detenidamente la informacion y de clic en el boton “Aceptar” para iniciar el proceso.

Preguritas frecuentes ‘ Contactanos

vfafs

El futuro Persdencia
506 todas | 86 la Bepisios

RUNT

AEGISTAC UNICO NACIONAL DE TRANSITO

Folitica de ingreso a las aplicaciones RUNT

Conozea la declaracion de |a Politica de 1os Sisternas de Gestion de Calidad y Seguridad de la Informacian de Iz Concesion RUNT 5.4

Mos comprometemos a gestionar en linea |os tramites de transito v transporte concesionados de forma segura, oportuna y segun 1as disposiciones
legales vigentes. Mos esforzaremos por lograr 1a satisfaccidn de nuestros clientes a traves del desarrollo del talento humano, |a actualizacian de
tecnologias, 1a gestion de 103 riesgos de 10s activos de informacion y [a mejora continua de 105 Sistemas de Gestion de Calidad y Seguridad.

Aceptacion paliticas de Prateccion de datos Personales v Sensibles del Sisterna HQ-RUNT

Para ingresar al aplicativo HQ-RUNT, es necesario que Ud. conozea la Politicas de tratamiento de la informacion personal de la CONCESION RUNT
5.A, gue se encuentran publicadas en este link, Si acepta las condiciones alll expuestas, haga clic en Aceptar, de lo contrario infarmenos a través del
procedimiento establecido en dicho documento.

Cancelar

W El futuro Presidencia @ Lamovilidad
@ esde todos | dela Repiblica es de todos Mintransporte

Ingrese el usuario y la contrasefia (creado de acuerdo con el instructivo RUNT.I.337 Crear
usuario Portal ciudadano) y seleccione el botén “Ingresar”.

LOGIN PORTAL CIUDADANO

Tipo de Documento Numero de documento

Cedula Ciudadania v

Contrasefia

Registrarse
Olvido la clave
Consultar solicitudes
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4.1Consultar solicitud Ingreso de Nuevos Vehiculos de Carga

Para iniciar el proceso de consulta de informacion de una solicitud de Ingreso Nuevos
Vehiculos de Carga, seleccione la opcién MIS SOLICITUDES del menu principal.

- — @ceozsesen

S ED

n U N I Bienvenido :
REGISTAD UNICO KACIINAL DE TRANSITO Ip consulta -
Fecha sistema :
Version 1.0.1
INICIO CREAR SCLICITUD DESISTIMIENTO MIS SOLICITUDES MI PERFIL

BIENVENIDO

Este sistema permite centralizar la informacion de todos los trémites realizados por los ciudadanos en todo el pais, con el fin de contar con un sistema
que permite agilizar los tramites ante el RUNT.

El registro y seguimiento de sus framites se realizara por este portal y mediante su correo elecirénico, al cual el sistema le enviara nofificaciones de sus
framites. es por eso que durante el registro usted haya registrado una direccion de correo valida.

ﬁ Bl futuro Presidencis 2l Lamovilidad | pintransporte

es de todos do la Ropiblica es de todos

Del campo Tipo de proceso seleccione la opcion “Ingreso de nuevos vehiculos de carga”

LISTA DE SOLICITUDES =

Filtrar tramites

Tipo de Proceso:

| Seleccione..

Seleccione..

Solicitud CRE

Funistac - CCM

Ingreso de nuewvas vehiculos de carga
Mormalizacion vehiculos de carga

Modernizacion vehiculos de carga
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El sistema lo remite a la pantalla para filtrar la solicitud:

Filtrar tramites
Tipo de Proceso:

Ingreso de nuevas vehiculos de carga v

N°® Solicitud Placa:

Nro VIN:

Consultar  ERglt=ly

Filtros de busqueda

Tipo de Proceso:
Campo editable. Tipo de proceso seleccionado por el usuario para realizar la busqueda.

Nro. VIN:
Campo editable. Numero de identificacion vehicular Unico internacional que posee una
solicitud registrada. Debe cumplir con el siguiente formato:

- Debe tener un total de 17 caracteres, donde los 13 primeros son alfanuméricos; los
cuatro ultimos deben corresponder a 4 nimeros.

- Los datos que pueden ser utilizados en el VIN son los niUmeros ardbigos: 12345678
90,y las letras romanas mayUsculas: ABCDEFGHJKLMNPRSTUVWXY Z
Las letras I, O, Ny Q no deben ser utilizadas.

- No se puede incluir caracteres especiales, letras en mindscula ni espacios en blanco.

Nro. placa:
Campo editable. Numero de placa del vehiculo de carga que posee una solicitud
registrada. Debe corresponder con un formato valido de placa.

N°. Solicitud:
Campo editable: Nimero de solicitud que generé el sistema.

Lirnpiar

Seleccione el botén , para limpiar la informacién seleccionada en el campo “Tipo de
proceso” y retornar a la pantalla principal de Filtrar tramites.
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Consultar

De lo contrario, seleccione el boton o ingrese la informacion especifica en uno de
los filtros de busqueda y seleccione el botén anteriormente mencionado.

Para los dos casos, el sistema realiza las validaciones correspondientes y si no encuentra
solicitud registrada lo informa mediante una ventana emergente:

INFORMACION

Mo existe una solicitud asociada a los filtros de blsgueda.

Cerrar

Seleccione el botén y el sistema retorna a la pantalla Filtrar tramites

ingreso nuevos vehiculos.

De lo contrario, el sistema recupera la informacion de una o todas las solicitudes, de acuerdo
con el filtro de busqueda ingresado:

Namero de Fecha Estado Placa
Solicitud Tipo de tramite Solicitud tramite vehiculo Mimero de VIN Acciones
277248 Ingreso de nuevos vehiculos de 01/10/2019 ACEPTADA, WY RJERNYD1 7011019
carga Detalle

A Detalle

seleccione el botdn o el botén para solicitudes en estado Devuelta. De
acuerdo al estado de la solicitud, el sistema habilita las siguientes pestafias segln
corresponda:

Para solicitud en estado ACEPTADA y APROBADA:

= General ) Histarial B Documentos

Para solicitud en estado DEVUELTA:

D Histarial ® Documentos 1 ver detalle MT
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Para solicitud en estado RECHAZADA:

) Histarial & Documentos i “er detalle MT i “er detalle RUNT

El sistema, por defecto, recupera y despliega siempre la pestafia
informacion registrada de la solicitud e indica su respectivo estado.

DETALLE SOLICITUD *

W General D Histarial W Documentos

Informacian del vehicula

Nro. de Placa: Nro. VIN: WO NJEMMYO17011019
Nro. motor: MOTJENMYO17011019 Nro. chasis: CHAJENMYO17011019
Nro. serie: SERJENNYD17011012 Marca: YOO
Linea: 30 Modelo: 2018
Clase vehiculo: CAMION Carroceria: FURGON
Tipo servicio: Pablico Ficha técnica de AL14512
homologacidn{Chasis o
carrozado):
Ficha técnica de AL12749 Capacidad carga: 2950
homologacidn(Carroceria):
Peso Bruto Vehicular: rivr Nro. ejes: 3
Configuracidn: 3

Propietario (s)

Opciones sobre propietarios: Propietario solicitante

Tipo Documento Nro. Documento

c 52807242

Locatarios (s)

Tipo Documento Nro. Documento

Informacian de 1a Solicitud

Nro de Solicitud : 277248 Estado de Solicitud : ACEPTADA
Fecha : 01/10/2019
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D) Histarial

Al seleccionar la pestafia , Se recupera de forma cronolégica los cambios
de estado que posee una solicitud, de la mas reciente a la mas antigua.

El campo “Descripcién” muestra las observaciones que ingreso el Ministerio de Transporte
por el rechazo o devolucion de la solicitud. En caso, de que, la solicitud sea rechazada por
validaciones del sistema, este campo muestra las causales de rechazo correspondientes.

& General ‘D Historial & Documentos i wer detalle MT i Ver detalle RUNT
Fecha Estado Descripcidn
011102018 RECHAZADA Mo modificd todos los documentos
01/10/2019 ACEPTADA,
01402018 DEWVUELTA llegibilidad en documentos
01/10/2019 ACEPTADA,

B Documentos

Al seleccionar la pestafa , se visualiza el documento asociado, siempre
y cuando, la solicitud se encuentre en estado APROBADA.

W General D Histarial & Documentos
Fecha Tipo documento Accidn
01/10/2019 Certificado autorizacian registro inicial

Seleccione el botén

en la parte inferior izquierda de la pantalla se mostrara la
siguiente imagen:

T edolf6364-0530-41..pdf A Mostrartoda

1o|
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Arrastre el cursor del mouse sobre el PDF para abrir el certificado Autorizacion Registro
Inicial Vehiculo Nuevo de Carga generado por el sistema:

La movilidad  intransporte e

es de todos

NIT.580.000.065-4

[ AUTORIZACION REGISTRO INICIAL VEHICULO NUEVO DE CARGA )

v

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1079 de 2015, modificado por el Decreto 1120 de 2019
y la Resolucion xxx de 2019, se autoriza el registro inicial del siguiente vehiculo de transporte terrestre
automotor de carga:

Datos bésicos:
[mm 277253 Estado sollcitud:  APROBADA j
04402019
Datoe del vehicul
-~ ™
Nro.placa: Nro.vi  VYNJENNYO017011019
Nro.mobor: MOTJENNYO17011019 Nrochasls: CHAJENNY0D17011019
Nrosede: SERJENNY017011019 Marca:  VOLVO
LLinea: C30 Modelo: 2019
Clase:  CAMION Camoceria: FURGON
Tipo servicle:  Puiblico Ficha Tecnioa Homologacion(Chasis o
Carrozado]
[Ficha Tecnica AA12749 ¥ Adt4si2
Homologacion(Camoceria):
Capacidad carga: 7950
Peso Bruto Vehlcular 27527
Configuracion: 3 Nro. ejes: 3
Propletario (s)
Tipo documento: C.C. Numerc document: 52807242

Nombre completo ! ANA CLEOTILDE AVILA Cormeo electrbnico:  cristian.aguirre@runt.com.co
Razdn soclal:

Revisd y Autortzd:
SANDRIN SARAQUE MORAS

Carpeta de consecutiva: 277253
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i Wer detalle MT

Al seleccionar la pestana , se recupera la(s) validacion(es) realizada(s)
por el Ministerio de Transporte sobre la solicitud.

El campo “Motivo” muestra las observaciones que ingresé el Ministerio de Transporte por el
rechazo o devolucién de la solicitud. Para subsanar el o los motivos de devolucion remitase
al instructivo RUNT.1.427 Subsanar solicitud Ingreso de Nuevos Vehiculos de Carga.

B General D Histarial B Documentos 1 Wer detalle MT i “er detalle RUNT
Fecha Estado Motivo Accidn
01/0/2019 RECHAZADA, Mo modificad todos los documentos

H General istonal B Documentos i “er detalle MT

Fecha Estado Motivo Accidn

01020319 DEVUELTA, llegibilidad en documentos Modificar

Si la solicitud cuenta con Comentarios registrados, se muestra abajo de la tabla de
respuesta el historial de comentarios, el campo fecha muestra cuando se registré el
comentario y el campo Comentario muestra las observaciones registradas.

DETALLE SOLICITUD =

W Documenios 1 e chetaale T

Comentarics

Fecha Comertara

2902020 Prueba hiesa
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Si selecciona la opcion en alguna de las pestafias, el sistema retorna a la
pantalla a la pantalla principal Filtrar tramites.

1 “er detalle RUNT

Al seleccionar la pestafa , se recupera la(s) validacion(es)

realizada(s) por el sistema RUNT sobre la solicitud.

B General D Histarial B Documentos 1 “er detalle MT i ver detalle RUNT

Mo =& encontra informacion asociada a la solicitud.

nEresar
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